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PRESENTACION

Desde siempre, la Secretaria de Educacion ha realizado grandes esfuerzos operativos y
financieros por promover la facilitacion de la informacion de la administracion escolar,
buscando con ello contar con una estadistica real y un diagnostico situacional que procure
una efectiva gestion de la informacién e intervenciones puntuales de la SEDUC.

Sin embargo, en muchos de los casos esta informacion carece de las cualidades tales
como: oportunas, actualizadas, reales y pertinentes, obteniendo solo informacion general
sin que esto signifique tener a mano una radiografia completa del sistema educativo
nacional y por consiguiente, que permita tomar decisiones oportunas en pro de su
mejoramiento cualitativo.

La SEDUC, al no contar con la informacion de acuerdo a las caracteristicas antes
mencionada y conscientes del impacto que producen el uso de las tecnologias de
informacion y comunicacién TIC, ha trasladado a su Unidad de Infotecnologia el
requerimiento para la construcciéon de un sistema informético que permita desde el mismo
centro educativo, la obtencién, captura y canalizacidon efectiva de toda la data requerida
historica y actual, y que al vincularla ofrezca la mas confiable y completa informacion de
la gestion del centro educativo.

_________________________________________________________________________________________________|
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OBJETIVOS DEL MANUAL

Poner al alcance de maestros, alumnos, y padres de familia el acceso inmediato del
registro del expediente de rendimiento académico electronico escolar de cada alumno a
nivel nacional de forma progresiva, mediante el uso de la tecnologia de informacion y
comunicacién en cada uno de los Centros Educativos de Honduras, con el objetivo de
mejorar la calidad de la educacién, y administracion de los Centros Educativos.

Objetivos Especificos:
v" Mostrar los distintos médulos de SACE.

v' Proporcionar una guia sobre los diferentes pasos a seguir para la creacion de
alumnos, docentes y administradores del centro educativo.

v Proporcionar instrucciones detalladas de los distintos puntos a considerar en el
uso de los diferentes modulos del SACE al igual que los posibles problemas que
se puedan encontrar en dichos médulos.

_________________________________________________________________________________________________|
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INGRESO AL SACE

Ingresar la direccién del SACE en nuestro explorador www.sace.se.gob.hn.

= Miers Precipal %) = sace x mEEEn - 8 X

€ - C [ @ Essequio | hipsy/sacese.gobin 7

ACERCADE  MASINFORMACION | ACCESOS PUBLICGS . CONTAETANOS,

BIENVENIDQOS A SACE

Sistemagle Administraciénde Centxds Educativos

INGRESAR A SACE

¢Qué es SACE?

Damos un Clic en el boton

Se mostraré la pagina para inicio de sesion del SACE, se desplegara una pantalla en la cual digitaremos el usuario
y contrasefia.

Pasos para ingresar al SACE

1. Digitar el usuario asignado al administrador.(Director)
2. Digitar la contrasefia asignada al administrador. (Director)

3. Damos un clic en el boton ingresar que se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla.

Sistema de Administracion de Centros
Educativos(SACE)

X * %k d ok ox
s L4 SECRETARIA DE EDUCACION

GORERND DF 14
8LICA DE HONDURAS

REP!

Ingresar Usuario

Contrasefia

@ INGRES& CERRAR

©0
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Se desplegara el menu principal del sistema con los modulos correspondientes al usuario (administrador del
centro educativo).

MODULOS DE PERFIL DE USUARIO: ADMINISTRADOR DEL CENTRO
EDUCATIVO

m ®© E‘;1 ®

CentroBdacativn Maircda

ST

‘ @ il ®

Escusts Vatsciona | TPAZITE Excusss Akmees

= O s © B © B ©

Gobierno Estudiant Seoretara General Documenios Saud

{

®
I

®

EE

omunicados Tablero e estadisieas

g °

i
RECREQVA!

[Pig

®
1]
®
|
@

)
®

=
)

Vousher Plnblsesin Almentacin Eseolar Resreovizs

Descripcion de Modulo:

1. Centro Educativo: Modulo que gestiona y muestra el esquema operacional del centro educativo,
permitiendo la opcién para verificar los periodos que el centro educativo ha registrado en el sistema, de
igual forma el registro de grado/ curso, seccion, registrar clases propias del centro y Subclases Oficiales,
horario, asignacion de horario a secciones y registro de la asociacién de padres de familia.

2. Matricula (periodo actual): Modulo que se utiliza para realizar la matricula del afio lectivo automatica de
los alumnos que pertenecen al centro educativo, una vez creado el grado/curso y seccidn.

3. Escuela Vacacional / TPA 2018: Modulo que se utiliza para el ingreso de las notas de recuperacién de la
Escuela Vacacional (TPA).

4. Encuestas: Modulo que lleva a cabo el registro de informacién (trabajo infantil, embarazo en adolescentes,
necesidades educativas especiales) relacionado con los alumnos pertenecientes al centro educativo.

5. Alumnos: Médulo que permite la gestion de todas las actividades relacionadas con el ingreso de
informacién del alumno al sistema, tales como: Registro de padres de familia 0 encargados, registro y
matricula de alumnos que cursaron el grado anterior en otro centro educativo, matricula de subclases
oficiales, Registro de repitientes y traslados.
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6. Docentes: Mddulo que permite la gestion de todas las actividades relacionadas entre centro educativo y
docente, como ser la visualizacidn de todos los docentes registrados en el centro, el registro de docentes
por contrato (centros No Gubernamentales), asignacion de puestos de trabajo, asignacién de clases,
visualizacion del horario de todos los docentes del centro y reporte de notas por clase.

7. Gobierno Estudiantil: Modulo que permite la gestion para la eleccion de las autoridades escolares e
ingreso de los integrantes del gobierno estudiantil elegido.

8. Secretaria General: Mddulo que permite la gestion y visualizacion operacional del centro educativo, con
respecto al registro administrativo (diferente al director), modificar informacion de centro (direccion exacta,
numero de teléfono), opcion para subir la documentacion relacionada a la creacion y funcionamiento del
centro educativo y sus modalidades subiendo acuerdos, y el reporte general de docentes a evaluar para
emitir la respectiva solvencia (aparece al final del periodo escolar).

9. Documentos: Mddulo que permite la generacion e impresion de calificaciones, certificados, certificaciones,
cuadro resumen y demas documentos extendidos por el director de centro educativo.

10. Salud: Médulo que permite ingresar la informacion de las campafias de Desparasitacion realizadas en el
centro educativo, dichas campafias son dos veces en el afio y se realizan de acuerdo a las fechas que el
centro crea conveniente.

11. Zona de Descargas: En este Modulo se obtienen los archivos especificos como ser manual e instructivos
para el ingreso de informacién al sistema, documentacién para conocimiento general de educacién,
descarga de datos del docente, padre de familia y alumnos, de igual forma se puede descargar el formato
para la digitacién de las pruebas de Evaluacion de rendimiento Académico (ERA).

12. Polimedias: Orientacion e indicacion interactiva de varias actividades a realizarse en el sistema SACE,
(Las polimedias se reproducira si cuenta con conexion a Internet/Youtube).

13. Comunicados: Modulo que permite visualizar la informacién que la SE desea comunicar a los usuarios del
sistema (Oficios, Acuerdos, Campafias, Comunicados).

14. Tablero de Estadisticas: En este mddulo se puede visualizar el rendimiento académico del centro
educativo, reporte de carga de notas, e indicadores en general.

15. Voucher: En este mddulo permite consultar el voucher del docente.

16. Plan Maestro: En este mddulo se muestra un link con la informacién general del centro educativo
almacenada en el Plan Maestro de Infraestructura Educativa

17. Alimentacion Escolar: En este mddulo se muestra un link al sistema del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar

18. Recreovias: En este modulo se muestra un link al sistema de Recreovias
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1. CENTRO EDUCATIVO

e

Centro Educativo

Descripcion de Modulo:

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

GRADOS | CURSOS DEL CENTRO EDUCATIVO
= Listar Grados | Cursos @

SECCIONES DEL CENTRO EDUCATIVO
& Registrar Seccién

= Listar/Configurar Secciones

CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO
& Registrar Clase

£ Listar Clases

G

& Registrar Subclases Oficiales

1= Listar Subdlases Oficiales

SUBCLASES OFICIALES .
HORARIOS DEL CENTRO EDUCATIVO @

 Registrar Horario

1= Listar Horarios

ASOCIACION PADRES FAMILIA .

& Regisirar Asociacion Padres ds Familia
® Descargar POA APF
® Cargar POA Asaciacion Padres de Familia

ESCUELA PARA PADRES @

@® Cargar Recursos Escuela Para Padres

®

Ver Recursos Escuela Para Padres

1.1 GRADOS | CURSOS DEL CENTRO EDUCATIVO

1.1.1 Listar Grados | Cursos

Con esta opcion se registran los grados y/o cursos que el centro imparte y pertenecen a la malla curricular del
centro educativo, estas clases no se reflejan en los certificados y cuadro resumen anual, solamente puede
visualizar las notas en el cuadro No. 1.

_________________________________________________________________________________________________|
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Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el modulo Centro Educativo

7

Centro Educativo

3. Darclic en la opcion Listar Grados| Cursos

GRADOS | CURSOS DEL CENTRO EDUCATIVO
= Listar Grados | Cursos @

4. Dar clic en la opcién “Ver Asignatura”.

Listado de Grades | Cursos del Centro Educativo

Buscar:
Afio Modalidad Curso Accién
2017 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DECIMO GRADO
207 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - CNCEAVO GRADG
2017 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DOCEAVO GRADO
207 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFCRMATICA (COMUN) - DECIMO GRADQ
2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - GNCEAVO GRADO
207 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFCRMATICA (COMUN) - DOCEAVO GRADG
2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - SEPTIMO GRADO
207 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - GCTAVO GRADO
2007 137 | TERGER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - NOVENO GRADO
207 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN) - PRIVER CURSO
2007 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN) - SEGUNDO CURSO
Rango (1 - 11} de 11 registros Primerc  Anterior | 1 = Siguiente  Ultimo
5. Se muestran los datos de la malla curricular del grado.

_________________________________________________________________________________________________|
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Datos De La Malla Curricular
DECIMO GRADO

(OFICIAL) - HISTORIA DE HONDURAS
(OFICIAL) - MATEMATICAS |

(OFICIAL) - SOCIOLOGIA

(OFICIAL) - FILOSOFIA

(OFICIAL) - INFORMATICA

(OFICIAL) - INGLES |

(OFICIAL) - PSICOLOGIA

(OFICIAL) - ESPANOL I

(OFICIAL) - MATEMATICAS Il

(OFICIAL) - INGLES Il

(OFICIAL) - EDUCACION FiSICA Y DEPORTES
(OFICIAL) - ESPANOL |

(OFICIAL) - QUIMICA |

(OFICIAL) - QUIMICA T

Cerrar

6. Da clic en el botdn “Cerrar” para continuar.

7. Seleccionar “Agregar Clases Propias del Centro” que necesita para el respectivo grado.

Listado de Grados | Cursos del Centro Educativo
Buscar:

Aiio Modalidad Curso Accidn

2017 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DECIMO GRADO

2017 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - ONCEAVO GRADO

2017 101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS (COMUN) - DOCEAVO GRADO

2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - DECIMO GRADO

2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - ONCEAVO GRADO

2017 102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (COMUN) - DOCEAVO GRADO

2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - SEPTIMO GRADO

2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - OCTAVO GRADO

2017 137 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (COMUN) - NOVENO GRADO

2017 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN) - PRIMER CURSO

2017 143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES (COMUN) - SEGUNDO CURSO -
Rango (1- 1) de 11 registros Primero  Anterior | 1 | Siguiente  Ulimo

8. Para agregar clase, seleccionar Agregar Todo, el signo mas (#) o arrastrar la clase al lado izquierdo.

Elija Clases de la Malla: @ @

0 Items Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

RELIGION +

8.1 Opciones para “Guardar” el formulario:

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS/LINEA DE SOPORTE SACE:104 13



2N S MANUAL DE USUARIO /DIRECTOR
i SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).
REPUBLICA D HONDLRAS
Clasei Centro Educativo
cRV el = Listar

¢ Modificar: Modifica y guarda el registro que se ha agregado a la malla.
e Listar: Muestra en forma de lista todas las clases de la malla curricular que se han registrado y
muestra los cambios guardados recientemente.

1.2. SECCIONES DEL CENTRO EDUCATIVO

1.2.1 Registrar Secciones del Centro Educativo
En esta opcion se crearan las secciones de los grados o cursos que se imparten en el centro educativo.

Pasos para abrir el formulario:

1. Dar clic en la opcidn Registrar Seccidn.

SECCIONES DEL CENTRO EDUCATIVO
(= Registrar Seccién

i= Listar/Configurar Sectiones

2. Carga el formulario para registrar seccion.

Crear Seccidn

Descripcién:

Seccion

Descripcion de la Seccion

Periodo: Formulario
PERIODO 2017 M para la

Periodo de la seccin creacion

Jornada: de seccion

Periodo de la seccion

Modalidad:

Nombre de la modalidad

Malla Curricular:

Malla curricular al cual pertenece la seccidn

iS Guardary Listar | iE Listar

Descripcion del Formulario para Registrar Seccion:

1. Descripcion: En el rectdngulo que se encuentra adjunto digitaremos el nombre de la seccién (por ejemplo,
puede ser 1, U, A, depende de como la quieran identificar).

_________________________________________________________________________________________________|
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Descripcion:

Seccion | 1A

2. Periodo: El periodo esta creado automaticamente en el sistema.

Periodo:

PERIODO 2017 v
PERIOCDO 2017

3. Jornada: Seleccionar la jornada en la cual se impartira la seccion, (las jornadas se despliegan de acuerdo a
las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las que pueden existir en el centro
educativo:

Jornada Matutina: Selecciona esta opcion con un clic si el curso es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Selecciona esta opcién con un clic si el curso es en la tarde.

Jornada Nocturna: Selecciona esta opcién con un clic si el curso es en la noche.

Jornada Extendida: Selecciona esta opcion con un clic si el curso se atiende con un horario que abarca
jornada matutina y parte de la vespertina en jornada continua.

Jornada Doble: Selecciona esta opcion con un clic si el curso atiende dos jornadas.

Jornada Sabado y Domingo: Selecciona esta opcidn con un clic si el curso atiende a distancia.

_______ v

JORNADA MATUTINA !
A

4. Modalidad: Seleccionar de la lista desplegable la modalidad que se imparte en el centro educativo en el
caso de media, en caso de pre basica y basica seleccionar “No Aplica”.

Modalidad:

(101
(102
(137
(143

- BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA'Y FINANZAS
- BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICAQ

- TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA

- BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES

5. Malla Curricular: Seleccionar el grado correspondiente a la modalidad a la cual se le esta creando la
seccion. Solo apareceran los grados que se hayan registrado.

Malla Curricular:

DECIMO GRADO [ 2017 ]
ONCEAVO GRADO [ 2017 ]
DOCEAVO GRADO [ 2017 ]

_________________________________________________________________________________________________|
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6. Opciones para “Guardar” el formulario:

Listar

£E Guardar y Listar

e Guardar: Guarda el registro digitado.
Guardar y Listar: Guarda el registro que se ha ingresado y al mismo tiempo muestra la lista de las
secciones ya registradas.

o Listar: Muestra en forma de lista todas las secciones que se han registrado, sin guardar los cambios
recientes.

1.2.2 Registrar Listar/Configurar Secciones
Permite realizar la configuracion de las secciones ya registradas.

1. Dar clic en la opcion “Listar/Configurar Secciones”.

SECCIONES DEL CENTRO EDUCATIVO

= Registrar Seccicn

i= Listar/Configurar Seccion%

2. Carga el formulario “Secciones| Periodo 201X”.

SECCIONES | PERIODO 2017
Buscar:
Modalidad Grado Jornada Seccion Accion
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADD JORNADA MATUTINA 1 A i |
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO JORNADA MATUTINA 2 s o @
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO JORNADA MATUTINA 3 = o w|
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADD JORNADA VESPERTINA 15 A i |
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO JORNADA VESPERTINA 1 s o @
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 1 = o w|
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 2 A i |
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 3 s o @
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA VESPERTINA 12 = | ¢ | = KR
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD ONCEAVO GRADO JORNADA NOCTURNA 21 = |z | = R
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 1 s o &
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 2 A i |
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA MATUTINA 3 = |z | = R
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA VESPERTINA 2 s o &
103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DOCEAVO GRADO JORNADA NOCTURNA 21 A i |
Rango (1 - 15) de 125 registros Primero  Anterior | 1 | 2 3 4 5 9 Siguiente  Ultimo
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3. Acciones a realizar en el formulario:

—% = —
=g s i_|

3.1 Ver asignaturas: Permite ver las y/o asignaturas del curso.

Clases

- QUIMICA Il

-QuimicAl

-BIOLOGIA Il

- EDUCACION FISICA Y DEPORTES
-ESPAROL I

-FisiCA I

- HISTORIA DE HONDURAS

( )

( )

( )

( )

( )

( )

( )

(OFICIAL) - INGLES I
( ) - LENGUAJE ARTISTICO

( ) - MATEMATICAS Il

( ) - ORIENTACION VOCACIONAL
( ) - FILOSOFiA

( } - PSICOLOGIA

( )

- MATEMATICAS |

Cerrar

3.2 Modificar Seccion: Modifica la seccion registrada.

Modificar Seccién

Descripcion:

Seccion 1

Descripcién de la Seccidn
Periodo:
PERIODO 2017 v
Periodo de la seccidn
Jornada:
JORNADA MATUTINA v
Periodo de la seccion
Modalidad:
(103) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN EL ¥
Nombre de la modalidad
Malla Curricular:
DECIMO GRADO [ 2017 ] v

Malla curricular al cual pertenece la seccidn

3.3 Horario de Clases: Muestra el horario de clases del curso.

_________________________________________________________________________________________________|
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Horario de Clases (BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD - DECIMO GRADO - 1)
il Semestre |

i Semestre

Clases Disponibles

(OFICIAL) - QUIMICA |
(OFICIAL) - FILOSOFIA
(OFICIAL) - PSICOLOGIA
(OFICIAL) - MATEMATICAS | [N
(OFICIAL) - ESPAROL I
(OFICIAL) - FiSICA |
(OFICIAL) - BIOLOGIA|
(OFICIAL) - SOCIOLOGIA
(OFICIAL) - INGLES |
(OFICIAL) - INFORMATICA

Horario:
HORARIO MATUTINA v

Elija el ipo de horario

Hora Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado  Domingo
06:50 AM - 07:30 AM (OFICIAL) - QUIMICA | (OFICIAL) - BIOLOGIA | (OFICIAL) - MATEMATICAS | (OFICIAL) - FISICA |
07:30 AM - 08:10 AM (OFICIAL) - QUIMIGA | (OFICIAL) - BIOLOGIA | (OFICIAL) - MATEMATICAS | (OFICIAL) - FISICA |

(OFICIAL) - MATEMATICAS |

08:10 AM - 08:50 AM (OFICIAL) - FISICA | (OFICIAL} - QUIMICA | (OFICIAL) - FILOSOFiA (OFICIAL) - MATEMATICAS |

08:50 AM - 09:20 AM (OFICIAL) - FiSICA | (OFICIAL} - QUIMICA | (OFICIAL) - FILOSOFiA (OFICIAL) - INGLES | (OFICIAL) - MATEMATICAS |
09:20 AM - 09:40 AM

09:40 AM - 10:20 AM (OFICIAL) - SOCIOLOGIA (OFICIAL) - FILOSOFIA (OFICIAL) - ESPANOL | (OFICIAL) - INGLES | (OFICIAL) - BIOLOGIA |
10:20 AM - 11:00 AM (OFICIAL) - SOCIOLOGIA (OFICIAL) - ESPARGL | (OFICIAL) - ESPANOL | (OFICIAL) - INGLES | (OFICIAL) - BIOLOGIA |
11:00 AM - 11:40 AM (OFICIAL) - SOCIOLOGIA (OFICIAL) - ESPAROL | (OFICIAL) - INFORMATICA (OFICIAL) - PSICOLOGIA

11:40 AM - 12:20 PM (OFICIAL} - INFORMATICA (OFICIAL) - ESPARIQL | (OFICIAL) - INFORMATICA (OFICIAL) - PSICOLOGIA

i Arastre aqui las asignaturas que desee eliminar

3.4 Eliminar Seccion: Elimina las secciones que no contienen matricula asignada en el afio lectivo, si la seccion
a eliminar contiene matricula muestra mensaje de atencion.

Eliminar Seccion

Atencion

No se puede eliminar la seccion 1 del DECIMO GRADO PERIODO 2017, puesto a que contiene matricula.

1.3 CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO

1.3.1 Registrar Clases del Centro Educativo
1. Dar clic en la opcion “Registrar Clase”.

CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO

¢ Registrar Clase%

i= Listar Clases

2. Carga el formulario para registrar la Clase Especifica del Centro Educativo.

_________________________________________________________________________________________________|
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Crear Clase Especifica del Centro Educativo

Nombre:

Ingrese el nombre de la clase

Descripcion:

Ingrese una descripcion de la clase

= Guardar y Listar = = Listar

Ingrese el nombre de la clase que se imparte en el centro y la descripcién de la misma.

Opciones para “Guardar” el formulario:

£2 Guardar y Listar | £ Listar

Guardar: Guarda el registro digitado.

o Guardar y Listar: Guarda el registro que se ha ingresado y al mismo tiempo muestra la lista de los
Grados | Cursos ya registrados.

e Listar: Muestra en forma de lista todos los grados o cursos que se han registrado sin guardar los
cambios recientes.

1.3.2 Listar Clases

1.

Dar clic en la opcién “Listar Clases”.

CLASES DEL CENTRO EDUCATIVO

& Registrar Clase

i= Listar Clases%

2. Carga el formulario para registrar la Clase Especifica del Centro Educativo.

Ver Clases Praopias del Centro |

Buscar por Nombre: @ Buscar por Descripcion: @

Clases Propias del Centro Educativo
Nombre Clase Descripcion Clase Accion @

RELIGION

Estudio Biblia
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Descripcion del formulario “Ver Clases Propias del Centro”:

v Buscar por Nombre: Permite realizar la busqueda de la clase por nombre.

v' Buscar por Descripcion: Permite realizar la bisqueda mediante la descripcion de la clase.

v Buscar Clase: Realiza la busqueda de la clase ya sea por Nombre y/o Descripcion segun los datos
ingresados.

Modificar: Permite modificar la clase especifica seleccionada.

Modificar Clase Especifica del Centro Educativo

RELIGION
Nombre:

Ingrese &l nombre de la clase

L. Estudio Biblia
Descripcion:

Ingrese una descripcidn de la clase

2 Listar

v Modificar: Modifica los cambios efectuados de la clase.
v' Listar: Permite pre visualizar la clase sin modificarlo.

i Listar

Eliminar: Elimina la clase registrada.

v Muestra mensaje de “Atencion” al eliminar la clase.

Eliminar Clase Centro

Atencion

¢ Esta seguro(a) de eliminar la clase RELIGION?

i Confirmar ® Cancelar

v"Una vez eliminada la clase recibe mensaje de confirmacion.

Eliminar Clase Centro

Atencion

Clase de centro eliminada exitosamente
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1.4 SUBCLASES OFICIALES

1.4.1 Registrar Subclases Oficiales
Esta opcion sirve para crear las Subclases impartidas en el centro educativo para una clase oficial.

Subclase Oficial: Son los talleres, instrumentos musicales o cualquier otra clase oficial que pertenece a un area
curricular y se divide en varias especialidades, ramas u orientaciones.

1. Dar clic en la opcidn “Subclases Oficiales”.

%]
=]

BCLASES OFICIALES
( Registrar Subclases Oficiale
= Li

star Subclases Cficiales

2. Carga el formulario para registrar Subclases oficiales.

Registrar Subclases Oficiales

Instrucciones:
Utilice este formulario para registrar "subclases” impartidas en su centro educativo para una clase oficial.
Por ejemplo

- Registrar los diversos talleres imparlidos en su centro para la clase de modulo ocupacional

= Dividir la clase de Instrumento Musical en: Guitarra, Flauta Traversa, Saxofon, etc.

- elc

Modalidad:

= ®

Curso:

=3 ®

Clase Oficial:

Elija las clases en que se dividira la clase oficial seleccionada:

0 Ttems Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

3¢ Registrar Subclases Oficiales [E—JREEIESTEEEES

Descripcion del formulario “Registrar Subclases Oficiales”:

v Modalidad: Selecciona la modalidad en la cual desea registrar la Subclase.
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RepUBLICA DE [IoNTURs
Modalidad:
138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORI E

[ 3

138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

v" Curso: Selecciona el curso a la cual se le asignara la Subclase.

"""" %

(TECNICO) - SEPTIMO GRADO | SEPTIMO GRADO [2017]
{TECNICO) - OCTAVO GRADO | OCTAVO GRADQ [2017]
{TECNICO) - NOVENO GRADO | NOVENO GRADO [2017]

v" Clase Oficial: Selecciona Médulos Ocupacionales.

Clase Oficial:

|' 3]
MODULOS OCUPACIONALES
L

v’ Agregar Subclase: Selecciona del lado derecho los talleres que se impartiran en los modulos ocupacionales
del centro educativo.

Puede agregar la Subclase de cualquiera de las siguientes maneras:
Pare agregar una Subclase, Clic en el signo +.

Doble clic en la clase.

Arrastre la clase al lado izquierdo para mostrar la subclase.
Para eliminar una Subclase, Clic en el signo -.
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Elija las clases en que se dividira la clase oficial seleccionada:

2 Items Seleccionados Rem
1 TALLER DE EDUCACION PARA EL HOGAR. = | THLLER DE AGROPECUARIA
1 TALLER DE MECANICA AUTOMOTRIZ TALLER DE MECANICA INDUSTRIAL

TALLER DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

&
+ =]

TALLER DE ELECTRONICA

TALLER DE MECANICA DE BANCO
TALLER DE CORTE Y CONFECCION
TALLER DE SASTRERIA

TALLER DE INFORMATICA

SN EEN EEN EEN RN SN B

% TALLER DE BELLEZA Y COSMETOLOGIA

Una vez seleccionadas las Subclases (Talleres) que pertenecen a la clase oficial (mddulos ocupacionales), clic en

“Registrar Subclase Oficiales”.

>3 Registrar Subclases Oficiale iE Listar Subclases

Una vez “Registrada la Subclase Oficial’, se muestra un mensaje de confirmacion.

Exito!

Se han ingresado correctamente los datos

1.4.2 Listar Subclases Oficiales.
Se visualizan las subclases que se han seleccionado, en la opcién “Listar Subclases Oficiales”.

1. Dar clic en la opcion “Listar Subclases Oficiales”.

SUBCLASES OFICIALES
(= Registrar Subclases Oficiales
i= Listar Subclases Oﬁcialeﬁ

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS/LINEA DE SOPORTE SACE:104 23



x ok ok kK MANUAL DE USUARIO /DIRECTOR
SECRETARLS DEEDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

GOBIERNO DF 1A
REPUBLICA DE LIONDURAS

2. Carga el formulario “Subclases oficiales”.

Subclases Oficiales

138 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA
OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO

Clase Oficial Sub Clase Oficial Acciones
TALLER DE MECANICA AUTOMOTRIZ i Etiminar
TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS il Efiminar
) TALLER DE REFRIGERACION i Etiminar
MODULOS OCUPACIONALES N
TALLER DE EDUCACION PARA EL HOGAR & Eliminar

TALLER DE MADERA CE

TALLER DE ELECTRICIDAD i Eliminar

NOVENO GRADO - NOVENO GRADO
Clase Oficial Sub Clase Oficial Acciones
TALLER DE MADERA = Ere

TALLER DE ELECTRICIDAD i Eliminar

MODULOS GCUPACIONALES R
TALLER DE REFRIGERACION ' Elminar

TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS i Eliminar

Acciones del Formulario:

v Eliminar: Elimina las Subclases de los modulos, que no contienen matricula en el periodo, caso contrario
muestra un mensaje de atencion.

Eliminar Subclase Oficial

Atencion

¢ Esta seguro(a) de eliminar la subclase oficial: TALLER DE MECANICA AUTOMOTRIZ? Todas las notas, asignacién de docentes y demas informacion

asociada a esta clase durante el periodo actual sera eliminada.
* Ganceiar

1.5 HORARIOS DEL CENTRO EDUCAIVO

1.5.1 Registrar Horario
1. Dar clic en la opcion “Registrar Horario”.

HORARIOS DEL CENTRO EDUCATIVO
= Registrar Horario!

#= Listar Horarios

2. Carga el formulario “Administrar Horarios”.
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Administrar Horario - PERIODO 2017

Jornada: Descripcion:

Elija la jornada de! horario Descripcién del horario

Hora Inicia Hora Finaliza =+ Agregar

= Guardar y Listar iE Listar

Descripcion de formulario:

v Jornada: Seleccionar la jornada que corresponde al horario, (las jornadas se despliegan de acuerdo a las
que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las que pueden existir en el centro

educativo.
Jornada:

JORNADA MATUTINA

JORNADA VESPERTINA

JORNADA NOCTURNA
v Jornada Matutina: se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la mafana.
v Jornada Vespertina: se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.
v Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.
v"Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina

y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario cubrird una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

AN

v" Descripcion: Se asigna una descripcion o nombre al horario, para identificarlo, siguiendo un orden correlativo
del horario por jornada (Matutina (Horario1), Vespertina (Horario2), Nocturna (Horario 3)).

Descripcion:

| Horario 1 | Q_|

Descripcion del horario

Una vez completados los incisos anteriores, se comienza a crear y/o cargar las horas clases desde que inicia la jornada
hasta que finaliza.

Clic en + Agregar.
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Horario Asignado para esta Jornada: 06:00 AM - 02:00 PM

Hora Inicia Hora Finaliza + Agregar %

6:00 AM v 02:00 PM v s

v" Hora Inicia: Ingresa la hora en la que inicia clase (se digita en nimeros y se selecciona AM si se imparte
en la mafiana o PM si es por |a tarde).

v" Hora Finaliza: Ingresa la hora en la que finaliza la clase (se digita en nimeros y se selecciona AM si se
imparte en la mafiana o PM si es por la tarde).

Clic en - Quitar, se utiliza en caso de que se equivoque en la digitacion de la hora, se da clic y se elimina la hora
creada.

Horario Asignado para esta Jornada: 06:00 AM - 02:00 PM

Hora Inicia Hora Finaliza + Agregar

6:00 AM v 02:00 PM v — Quitar %

Opciones para “Guardar” el formulario:

i Guardar y Listar | iE Listar

e Opcion Guardar: Guarda el registro ingresado.

o Opcion Guardar y Listar: Guarda el registro que se ha digitado y al mismo tiempo muestra el listado de
horarios ya ingresados.

e Opcion Listar: Muestra en forma de lista todos los horarios que se han ingresado, sin guardar los cambios
recientes.

1.5.2 Listar Horario
1. Dar clic en la opcion “Listar Horario”.

HORARIOS DEL CENTRO EDUCATIVO

= Registrar Horario

i= Listar Horarios%

2. Carga el formulario “Listado de Horarios”.

Listado de Horarios - PERIODO 2017

Jomada Descripcion Ver Acciones

JORNADA MATUTINA HORARIO MATUTINA Ver
JORNADA VESPERTINA HORARIO VESPERTINA Ver
JORNADA NOCTURNA HORARIO NOCTURNO Ver
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Acciones que permite realizar el formulario:

v" Ver: Permite visualizar el Horario ingresado.

HORARIO MATUTINA
Hora Inicio Hora Final
06:50 AM 07:30 AM
07:30 AM 0810 AM
08.10 AM 0850 AM
0850 AM 0920 AM
09:20 AM 09.40 AM
09.40 AM 1020 AM
1020 AM 11:00 AM
11:00 AM 1140 AM
11:40 AM 1220PM
Cemar
v" Modificar: Modifica el Horario i d
odiricar: iodirica el Forario Ingresado.
Administrar Horaric - PERIODO 2017
Jormads: Deseripeidn:
JORNADA MATUTINA - HORARIO MATUTINA
Elfs a jomads 68 hosario Descripién del horario
Horaria Aslgnado para esta Jomada: 06:00 AM - 02:00 PM
Este veid refiisc
Hoea Inicia + Agregar
50 ' 073 !
3 " 081 A
08 A
s A o A
A 0240 A
A A
1 M a0 A
1:0 2 140 A
n Ab 1 Pu
B s

v" Eliminar: Elimina el horario que no tengan asignadas clases, caso contrario muestra mensaje de atencion.

Eliminar Horario Centro

Atencion

No se puede eliminar este horario [HORARIO MATUTINA] debido a que hay clases asignadas al mismo.
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SECRETARIA DE EDUCACION

1.6 ASOCIACION PADRES DE FAMILIA
1.6.1 Registrar Asociacion Padres de Familia.

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

1. Dar clic en la opcion “Registrar Asociaciéon Padres de Familia”.

ASOCIACION PADRES FAMILIA

@® Descargar POA APF

 Registrar Asociacion Padres de Familia %

@® Cargar POA Asociacion Padres de Familia

2. Carga el formulario “Agregar Miembros de la Asociacion de Padres de Familia”.

Agregar Miembros de la Asociacion de Padres de Familia

Tipo dentificasion

Tipo de Identiicacicn del Intsgrante

Padre de Familia:

Identidad Padre de Familiz:

Ingrese ia entidad del Padre de Famila

Cargo:
=3
Asociacion de Padres de Familia
Puesto Nombre Agcion
GLENDA MELANIA GASCO OYUELA
Teistony | 97247282 Cormes: | SIN@Comes.com
SANTOS MARTINEZ HERNANDEZ
WICEFRESIDENTE(A) m
Tesfone: | 22346027 Comes: | Mariinluter3@unitec.edu
LESLY TOUANA FINEDA IZ4GUIRRE
SECRETARIO() m
Teitiono, | 22460231 Coreo: | Binediza@yahoo.com
KENMELMA FERRERA ALVAREZ
TESOREROIA) m Iy
Telédono: | 22281439 Comeo: | Sin@Correo.com
KAREN ROSELYN RANOS RODRIGUEZ
e =3
Telgfono, | 96787439 Comeo. | SN@Comeo.com
CECILIA PINEDA PINEDA
o =3
Teifons | 96294977 Comeo: | CEZAVEYaho cOM

Ver Acugrdo Para sl Registro de APF

‘Buscar padre

Descripcion de Formulario:

v" Tipo Identificacion: Selecciona el tipo de identificacion del integrante.

Tipo ldentificacion:

Identidad Hondurefia

Pasaporte Extranjero
Identidad Temporal
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v" Identidad Padre de Familia: Ingresa el nimero de identidad del integrante (Formato: Xxxx-XXXX-Xxxxx).

Identidad Padre de Familia:

Ingrese la identidad del Padre de Familia

Si el numero de identidad ingresado no pertenece a algin padre de familia registrado, presenta un mensaje de
atencién.

El Nimero de identidad Ingresada No Pertenece a un Padre de Familia

Si el nimero de identidad ingresado es de un padre de familia que no tiene registro de un alumno con matricula
activa en el centro educativo, presenta un mensaje de atencion.

El Padre de Familia no fiene registrados alumnos con matricula activa en este centro.

v Padre de Familia: Muestra el nombre del padre de familia, si la identidad coincide con la de algin padre /
madre registrado y que tiene un hijo/a con matricula activa en el centro educativo.

v' Cargo: Seleccionar el cargo del integrante dentro de la asociacion.

Tipo Identificacion:

Identidad Hondurefia

Pasaporte Extranjero
Identidad Temporal

Una vez ingresados los datos del miembro de la Asociacion de Padres de Familia, clic en “Agregar”

v"Asociacion de Padres de Familia: Muestra el puesto y el nombre de los integrantes de la asociacion
de padre de familia.
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Asociacion de Padres de Familia

Puesto Nombre Accion

GLENDA MELANIA CASCO OYUELA

PRESIDENTE(A) Eliminar
Teléfono: | 97247282 Comeo: | SiN@Correo.com
SANTOS MARTINEZ HERNANDEZ

VICEPRESIDENTE(A) Eliminar
Teléfono: | 22346027 Comeo: | Martiniuter3@unitec.edu

LESLY YOJANA PINEDA IZAGUIRRE
SECRETARIO[A)

Teléfono: | 22460231 Correo: | Pinediza@yahoo.com
KENNELMA FERRERA ALVAREZ
TESORERO{A} Eliminar
Teléfono: | 22281439 Correo: | SIN@Correc.com

KAREN ROSELYN RAMOS RODRIGUEZ

FISCAL Eliminar
Teléfono: | 96787439 Comreo: | Sin@Correc.com

CECILIA PINEDA PINEDA

VOCALI
Teléfono: | 96294977 Comeo: | CEZAIV@Yahoo.com

B Guardar Asociacion

Acciones del Formulario:

e Eliminar: Elimina el miembro seleccionado de la Asociacion de Padres de Familia.

e Guardar Asociacion: Guarda los miembros ingresados de la asociacion.

Exito!

Se han ingresado comeciament los datos

1.6.2 Descargar POA Asociacion Padres de Familia
1. Dar clic en la opcién “Descargar POA APF”.

ACION PADRES FAMILLA
Myl
= Regisirar Asocacion Padres de Familia
@ Descargar POA APF %
(© Cargar POA Asociacion Padres de Familia

Se descarga un Archivo en Excel, completar la informacién solicitada en el formato.
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Plan Operativo Anual
Asociacion de Padres de Familia
Nombre del Centro Educativo: Codigo: Teléfono:
Departamento: Municipio:
Teléfono del Centro Educativo:
Nombre del Director: Correo
. . - Ti deEj i .
No Accion Estratégica Actividad |emp.o- £ ]ECUCI?H P bl Pr P Estimado
Fecha Inicio |Fecha Final
Presupuesto Total 0

1.6.3 Carga el formulario “Plan Operativo Anual
1. Darclicen la opcién “Cargar POA Asociacién Padres de Familia”.

ASOCIACION PADRES FAMILIA

(= Registrar Asociacion Padres de Familia

@ Descargar POA APF

@ Cargar POA Asociacion Padres de Familia %

2. Carga el formulario “Plan Operativo Anual”.

Plan Operativo Anual APF
Seleccionar Archivo Subir Archivo

3. Cargar el Plan Operativo Anual APF, previamente descargado, dando clic en Seleccionar Archivo, se busca
el archivo, damos clic en Subir Archivo.
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1.7 ESCUELA PARA PADRES

1.7.1 Cargar Recursos Escuela Para Padres
En esta seccién podra descargar y cargar el Proyecto Especifico de Escuela Para Padres y Madres de Familia, Tutores
ylo Encargados.

1. Dar clic en la opcion “Cargar Recursos Escuela Para Padres”.

ESCUELA PARA PADRES

@ Cargar Recursos Escuela Para Padr

® Ver Recursos Escuela Para Padres

2. Carga el formulario “Recursos Escuela para Padres”.

Recursos Escuela Para Padres

En esta seccion podrd descargar y cargar el Proyecto Especifico de Escuela Para Padres y Madres de Familia, Tutores y/o Encargados.

Pasos a Seguir

1. Descargue el Formato del proyecto especifico haciendo click Aqui
2. Cargue el documento.

Seleccionar Archivo Subir Archivo
# Sin Documento

3. Descargar el formulario del Proyecto Especifico de Escuela Para Padres, Madres de Familia, Tutores y/o
Encargados, dando clic en Aqui llenarlo con la informacion solicitada

Proyecto Especifico

|. Datos generales del centro educativo
Codigo del centro | Corresponde al cédigo de centro educativo del SACE.

educativo

Nombre del centro | Tal y como estd en el acuerdo de creacion.
educativo

Municipio | Departamento |

Numero de padres
segun matricula

4. Realizar la carga del mismo al sistema, dando clic en Seleccionar Archivo, se busca el formato ya
completo, clic en Subir Archivo.
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1.7.2 Ver Recursos Escuela Para Padres
Zona de descargas para apoyo en el desarrollo del Programa de Escuela para Padres, Madres de Familia, Tutores y
/o Encargados

1. Darclic en la opcién “Ver Recursos Escuela Para Padres”.

ESCUELA PARA PADRES
® Cargar Recursos Escuela Para Padres

® Ver Recursos Escuela Para Padres Q

2. Carga el formulario “Zona de Descarga de Archivo para Escuela para Padres”.

Zona de Descarga de Archivos Para Escuela Para Padres

Aqui encontrara las normativas, formatos, guias y manuales necesarios para la Escuela Para Padres y Madres de Familia, Tutores y/o Encargados.

Nombre del Archivo Accion

Normativa Escuela Para Padres

Descargar
Guia Para Escusla Para Padres Descargar
Guia De Trabajo Escuela Para Padres Descargar
Formato Agenda Descargar
Formato Asistencia Descargar
Formato Constancia de Participacion Descargar
Formato Informe: Descargar
Formato Proyecto Especifico Descargar

1.8 CONSEJO ESCOLAR DE DESARROLLO

1.8.1 Registrar Consejo Escolar de Desarrollo
En esta seccion podra registrar el Consejo Escolar de Desarrollo

1. Dar clic en la opcién “Registrar Consejo Escolar de Desarrollo”.

CONSEJO ESCOLAR DE DESARROLLO

= Registrar Consejo Escolar de Desarrollo
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2. MATRICULA

ey

J_

+/ mm
+/ o=
+/ am

Matricula

Descripcion de Modulo:

# Regresar Menu Principal

AYUDA
 Configuraciones Iniciales 2019
= Proceso de Matricula 2019

Al dar clic en “Matricula”, se despliega un menu de ayuda para el “Director” mostrando paso a paso como realizar el
proceso de matricula, asi como otros temas de interés dentro de este mddulo.

2.1 AYUDA

2.1.1 Configuraciones Iniciales
1. Dar clic en la opcion “Configuraciones Iniciales 2019”

AYUDA
 Configuraciones Iniciales 2019 Q
= Proceso de Matricula 2019

Al dar clic redirige al “Director” a la pagina de YouTube de la secretaria donde encuentra videos instructivos para
realizar las configuraciones iniciales antes de la matricula.
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Siguiente REPRODUCCIGN AUTOMATICA @il
g LR _a‘” CREAR Y ASIGNAR CLASES A
pea ﬂ. =) HORARIO SACE

= Kilver Montoya

SINIEH

SACE - Proceso de Asignacion
de Clases a Docentes

Serie de Indicaciones
SACE 2017

I I. Proceso de Configuracion Inicial

Serie de Indicaciones SACE —
Proceso de matricula periodo

n - USINIEH

POLIMEDIA Asignacion de
Horarios SACE

—

' Il » ) o01/3424 =00

Tutorial como Subir Notas al
SACE HN

Serie de Indicaciones SACE - Configuraciones iniciales periodo académico 2017 g

25.195 visualizaciones TR | » MPARTIR =4  eee — = “m
@ & Py 1 SACE Matricula Primer grado
e » i - y Pre Basica 2014
Secre}ana e»E ucacion - USINIEH SUSCRIBIRSE 175
Publicado ef 13 feb. 2017

o AT canc ocnL

2.1.2 Proceso de Matricula 2019
Dar clic en la opcion “Proceso de Matricula 2019”

AYUDA
 Configuraciones Iniciales 2019
¢ Proceso de Matricula 2019 Q

Muestra un video instructivo con una serie de indicadores a seguir para realizar el proceso de matricula del periodo
académico del afio lectivo.
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SINIEH_

Serie de Indicaciones
SACE 2017

Il. Proceso de Matricula 2017

Pl o) 002/402

Serie de Indicaciones SACE - Proceso de matricula periodo académico 2017

25.236 visualizaciones w21 & s

Secretaria de Educacion - USINIEH
Publicado el 13 feb. 2017

Siguiente REPRODUCCION AUTOMATICA @)

=== CREAR Y ASIGNAR CLASES A
3 HORARIO SACE

Kilver

25K

SACE - Proceso de Asignacion
de Clases a Docentes
Secretaria de Educacion - USINIEH

1 SACE Matricula Primer grado

y Pre Basica 2014

Secretaria Educacion Honduras

Tutorial como Subir Notas al
SACE HN

Selvin Edi

Serie de Indicaciones SACE -
Configuraciones iniciales

POLIMEDIA Asignacion de
Horarios SACE

2. Carga el formulario “Matricula”.

Seleccione el Grado

Seleccione la Seccion

Listado de Nifias. Listado de Nifios

Alumno Estado Certificados

Seleccionar para matricular

Descripcion del Formulario:

v’ Seleccione Grado: Selecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a matricular el

alumno.
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Seleccione el Grado

[100]| BACHILLERATO TECNICO PROFESICNAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITARIA - DECIMC GRADO

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITARIA - DECIMO GRADO
BACHILLERATO TECNICO PROFESIGNAL EN CONTADURIA Y FINANZAS - DECIMG GRADO
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS - UNDECIMO GRADO
BACHILLERATO TECNICO PROFESIGNAL EN CONTADURIA Y FINANZAS - DUODECIMO GRADO
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA - DECIMO GRADO

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA - UNDECIMO GRADO
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA - DUODECIMO GRADO

TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA - SEPTIMO GRADO

TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA - OCTAVO GRADO

TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA - NGVENO GRADO

BACHILLERATO EN CIENCIAS ¥ HUMANIDADES - DECIMO GRADO

BACHILLERATO EN CIENCIAS ¥ HUMANIDADES - UNDECIMO GRADO

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN BANCA Y FINANZAS - DECIMO GRADO
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN BANCA Y FINANZAS - UNDECIMO GRADO

[ 100
[101
[101
[101
[102
[102
[102
[137
[137
[137
[143
[143
[ 186
[ 166

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

v" Selecciones la Seccion: Muestra las secciones disponibles segun el grado o curso elegido, seleccionar

la seccién que corresponda al alumno que se desea matricular.

Seleccione la Seccion

JORNADA VESPERTINA - 1

JORNADA VESPERTINA - 10
JORNADA VESPERTINA - 11
JORNADA VESPERTINA - 12
JORNADA VESPERTINA - 13
JORNADA VESPERTINA - 14
JORNADA VESPERTINA - 15
JORNADA VESPERTINA - 16
JORNADA VESPERTINA - 17
JORNADA VESPERTINA - 18
JORNADA VESPERTINA - 19
JORNADA VESPERTINA - 2

JORNADA VESPERTINA - 20
JORNADA VESPERTINA - 21
JORNADA VESPERTINA - 22
JORNADA VESPERTINA - 23
JORNADA VESPERTINA - 24
JORNADA VESPERTINA - 3

JORNADA VESPERTINA - 4

Una vez seleccionado el curso y la seccion, clic en “Matricular”.

Al dar clic en matricular nos dirige al médulo “Alumno” para realizar la creacion y/o actualizacion de los datos del

alumno dentro del sistema SACE.

L

Alumnos
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3. ESCUELA VACACIONAL / TPA 2018

Escuela Vacacional / TPA 2018

Descripcion de Médulo:

== (cultar Menu

# Regresar Menu Principal

ESCUELA VACACIONAL [ TPA
& IngresarModificar Notas

Reporte total de notas ingresadas

Permite al Administrador del Centro Educativo, la subida o modificacion de las notas de los alumnos de la Escuela
Vacacional TPA.

3.1 Escuela Vacacional TPA

3.1.1 Ingresar / Modificar Notas
1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el médulo Escuela Vacacional / TPA 2018

Escuela Vacacional / TPA 2018
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3. Dar clic enlaopcién “Ingresar/ Modificar Notas”.

53 Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ESCUELA VACACIHOMNAL | TPA
& IngresarModificar Notas

Reporte total de notas ingresadas

4. Carga el formulario “ Ingreso de Notas

Ingreso de Notas

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

v Buscar Matricula |

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Datos de Matricula
Nombre:
Sexo:
Centro:
Modalidad:
Jornada:
Curso:
Seccion:
Estado:

Asignaturas Reprobadas

Asignatura Promedio Anual Nota

Descripcion del formulario para Ingreso de Notas.

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

v'Identidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

v Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aln identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacidn extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).
Identidad Hondurefia: Se utiliza para el alumno que tiene nacionalidad hondurefia.

\

Tipo ldentificacion:

Identidad Temporal

Pasaporte Extranjero
|dentidad Hondurefia

v' Buscar Matricula: Permite realizar la busqueda del alumno y verificar su matricula, ingresando la
identidad del mismo y luego clic en “Buscar Matricula’.
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Identidad Alumno:

0606200801301|

Ingrese la identidad del alumno

Buscar Matricula

Si el alumno esta matriculado en el centro educativo se despliegan los datos de la matricula del alumno y el

listado de las asignaturas reprobadas

Nombre: MARIA JOSE HERRERA MERLO
Sexo: FEMENINO
Centro: 060600010810 - JUAN RAMON MOLINA

Modalidad: 0 | NO APLICA
JORNADA EXTENDIDA
TERCER GRADO
Seccion: U

ACTIVA

Jornada:

Curso:

Estado:

Datos de Matricula

3.1.2 Reporte Total de Notas Ingresadas

Iniciamos sesion en el SACE

1. Seleccionar el mddulo Escuela Vacacional / TPA 2018

Escuela Vacacional / TPA 2018

2. Dar clic enlaopciéon “Reporte Total de Notas Ingresadas”.

12 Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ESCUELA VACACIONAL | TPA
@ Ingresar/Modificar Notas
[E Reporte total de notas ingresadas %

3. Carga el formulario “ Reporte Total de Notas Ingresadas

Reporte Total de Notas Ingresadas

Centro de Origen Grado Modalidad Alumno

Asignaturas

Nombre Nota
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4. ENCUESTA

Encuestas

Descripcion de Modulo:

= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ENCUESTAS

o Violencia infantil
n- Trabajo infantil

o Embarazo adolescente
a Mifios(as) con necesidades educativas especiales

a Recursos para nifios{as) con necesidades educativas

especiales

o Tecnologia educativa

Permite al sistema de estadistica, recoger indicadores estadisticos de las diferentes problematicas sociales que el
sistema no puede generar como tal.

4.1 ENCUESTAS

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesién en el SACE
2. Seleccionar el médulo Encuestas

_________________________________________________________________________________________________|
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/l|l

Encuestas Q

2. Dar clic en la opcién o en la encuesta que sea de su interés o conveniencia.

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ENCUESTAS

(1) Violencia infantil
(&7 Trabajo infantil

o Embarazo adolescente

oNiﬁos(as)conu idad ducativas especial

o Recursos para nifios(as) con necesidades educativas

especiales

o Tecnologia educativa

3. Dar clic en la opcién o encuesta se desplegara un cuadro de informacion el cual deberé ser llenado para dar
por terminada la encuesta.

Violencia Infantil

Violencia doméstica Agresion sexual Acoso escolar Otras formas
M F L F M F M F

1.- Numero de casos de violencia

2. ¢Quién reporté estos casos? O como se enterd usted?
La victima

Una amiga o amigo
Personal del Centro Educativo

Una persona de la comunidad

Lapolicia

La familia de la victima

Otros/as
3.- ;Qué hizo usted como autoridad del Centro Educativo?
Nada

Hablé con la victima

Me comunigué con los padres/encargados de ia

victima

Consulté con los docentes

Confronté al presunto agresor
Informé = la policia o a la fiscalia o a ofra autoridad
competente

Remiti el caso al centro de salud

4. ¢Ha reportado o referido, cualquiera de estos casos ante otras instancias de la Secretaria de Educacion? ¢Cuantos casos?

Consejo de Directores/as
Direccion Municipal/Distrital
COMDE

Direcsion Departamental

Nivel Central

Acciones del Formulario:

v Opcion Guardar: Permite guardar la informacion ingresada en la encuesta seleccionada.

& Guardar Datos X
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5. ALUMNOS

Alumnos

Descripcion de Médulo:

# Regresar Menu Principal

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADOS
& Registrar Padre de Familia | Encargado
£= Ver Padres de Familia | Encargados

(& Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

ALUMNOS

& Registrar Alumno

@ Subir Foto del Alumno

@ Cambiar Foto del Alumno

i= Ver Alumnos

MATRICULAS

& Matricular Alumno

& Modificar Matricula

% Activar | Cancelar Matricula
i Eliminar Matricula

Reporte Matricula

MATRICULAS ESPECIALES

& Matricula Subclases Oficiales

@ Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
& Modificar Matricula Subclases Oficiales
Reporte Matricula Subclases Oficiales

rerimientes @R

& Registrar Repitientes
Reporte Repitientes

TRASLADOS

@ 6 © 6 0

24 Trasladar Alumno
4= Aceptar Traslado
= Ver Traslados Pendientes

Ver Histerico de Traslados
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5.1 PADRE DE FAMILIA | ENCARGADO

5.1.1 Registrar Padre de Familia | Encargado
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE.

2. Seleccionamos el modulo Alumnos.

at

Alumnos

1. Dar clic enlaopcion “Registrar Padre de Familia | Encargado”.

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADDS
= Registrar Padre de Familia | Encargado%
£= Ver Padres de Familia | Encargados

 Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

2. Carga el formulario “Registrar Padre de Familia | Encargado”.

Registrar Padre de Familia | Encargado

Buscar Existente @

Tipo Identificacion: Identidad:
= .
Tipo de identificacion

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado N

Hombre de la persona encontrada
Eleccidn:

© UTILIZAR DATOS EXISTENTES
@ LIMPIAR FORMULARIO
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Datos de Identificacion @

Nota: Los campos marcados con un asterisco () son de caracter obligatorio.

*Tipe Identificacion: * Identificacién:

Tipo de nimero de identificacion Himero inico de identificacion

= Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer nembre Segundo nembre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

Primer apellide Segundo apellido

* Nacionalidad: * Sexo:

Pais de nacimiento Sexo

* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:

Fecha de nacimiento
1on do Residencia y Contact @
.

Donde nacié

Municipio donde vi

Teléfono:

Direceién:

= Teléfono

Direccién de donde vive

Correo Electrénica:

T O)

Descripcion del formulario para registrar padres de familia | encargado.

v Buscar existente: Se utiliza para la busqueda del padre de familia o encargado en la base de datos de
SACE si ya esta registrado, en caso de que ya exista registro no es necesario ingresarlo nuevamente
caso contrario debera ingresar el nuevo registro del padre de familia y/o Encargado.

Registrar Padre de Familia | Encargado

Buscar Existente

o Identificacién: Identidad:

v Q Buscar Persona
Tipo de idenificacion
Usted esta en el sistema como:
Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada

Eleccion:

S EXISTENTES

Como realizar la busqueda del padre de familia y/o encargado:

v" Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:
v' Identidad Temporal: Se utiliza cuando el padre de familia no tiene ningin tipo de identificacion

actualmente.
v’ Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los padres de familia que son de otro pais y no tienen aun
identificacion hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento,

Pasaporte, Etc.).
v Identidad Hondurena: Se utiliza para el padre de familia que tiene nacionalidad hondurefia.
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v Buscar Persona: Se digita el nimero de identidad del padre de familia con nacionalidad hondurefia,
pasaporte extranjero o identidad temporal.

v' Observacion: No debe dejar espacios en blanco, ni usar guiones, y ningun tipo de caracter si la identidad
es hondurena.

1. Dar clic “Buscar Persona”.

ldentidad

l,} 1 Buscar Persona

El sistema buscara automaticamente si existe o no registro del padre de familia en el SACE, mostrando cualquiera de
las siguientes observaciones:

v El padre de familia esta en el sistema: Se llenaran los registros (Usted esta en el sistema, nombre
encontrado). Si ya existe como padre de familia 0 encargado no es necesario realizar el registro.

ALUMNO(A),PADRE DE FAMILIA O ENCARGADO

Tipo de Usuario

Si no existe registro nos mostrara un mensaje “No hay Registro de esta persona”.

No Hay Registro de esta Persona

Tipo de Usuario

v Nombre Encontrado: Muestra el nombre al cual pertenece el nimero de identidad ingresado anteriormente,
si hay registro, caso contrario aparecera el espacio en blanco.
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Registrar Padre de Familia | Encargado

Buscar Existente

Identidad Hondurefa 1618196400089 m

Tipo de dentificacidn

PADRE DE FAMILIA O ENCARGADO

Tipo de Usuerio

MARTA IRENE LINAREZ ACEITUNO

Nombre de la persona encontrada

v"  Eleccion:

Eleccion:

UTILIZAR DATOS EXISTENTES
LIMPIAR FORMULARIO

v"Utilizar Datos Existentes: Se utiliza si se encuentra registro del padre de familia y/o encargado, pero con
un usuario diferente (alumno, docente o director) damos clic en el circulo ubicado al lado izquierdo de utilizar
datos existentes, ya que es la misma persona y no es necesario volver a digitar la informacidn, solo se esta
agregando un nuevo usuario como ser padre de familia.

Eleccion:
UTILIZAR DATOS EXISTENTES
%LIMPI&R FORMULARIO

v' Limpiar Formulario: Se utiliza en caso de quedar informacion reflejada de un usuario anterior, es necesario
limpiar el formulario, para que no quede informacién de otro usuario diferente al que se esta registrando.

v Datos de Identificacion: Seccion en donde se ingresan los datos personales del padre de familia o
encargado, esto es en caso de que no tenga ningun usuario registrado en el sistema, con otro usuario
Utilizaremos los datos existentes.
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Datos de Identificacién @

Nota: Los campos marcados con un asterisco (*) 5on de caracter obiigatorio
* Tipo Identificacion; * Identificacion;
v

Tipo de nimero de identificacion Nimero Gnico de identificacion

* Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer nombre Segundo nombre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

Primer apellido Segundo apelido

* Nacionalidad: * Sexo:

Pas de nacimienio Sexa

* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:

Como registrar un padre de familia y/o encargado en caso que no exista registro:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

v Identidad Temporal: Se utiliza cuando el padre de familia no tiene ningin tipo de identificacion
actualmente.

v Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los padres de familia que son de otro pais y no tienen ain
identificacion hondurefia solamente cuentan con identificaciéon extranjera (Acta de Nacimiento,
Pasaporte, Etc.).

v Identidad Hondurefa: Se utiliza para el padre de familia que tiene nacionalidad hondurefia.

v'Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan
= 08, distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa conuna T
y un cero al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad
0 pasaporte y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios
en blanco ni utilizar comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacién se muestra un ejemplo de

cada opcion.
Tipo identificacion Kentificacion
dentidad Tempora ! | 02010205158107 %
To0 S8 numers de dertlcacen NUme0 UnCo de dentficecdn
Tipo Identificacion Idenufcacion

Pasaporte Extranjero . 17AB1977007500E

Tpo de numero de denticacdn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion Identificacion

I16-231C-"L-:"‘,~’J

Tino de ndes te ctertifeacitn
PO G8 NUMero Ge O CBC0 Numero unco de identficacidh

v Nombres y Apellidos: Se ingresa el primer y segundo nombre, primer y segundo apellido del padre de familia
ylo encargado, puede digitar solo el primer nombre y el primer apellido, pero por razones de datos integros
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se requiere digitar el nombre completo, solamente en los casos que tenga dos nombres y un solo apellido o
viceversa que tenga solo un nombre y dos apellidos se pueden dejar los espacios en blanco.

* Primer Nombre: Segundo Nombre:

Carmen Maria
Primer nombre Segundo nombre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

[ Santosg

Carrasco

Primer apellido Segundo apellido

v Nacionalidad: Al dar clic se desplegara una lista de la cual podra seleccionar la nacionalidad del padre de
familia y/o encargado.

* Nacionalidad:

(HND ) - HONDURAS
(SLV ) - EL SALVADOR
(GTM ) - GUATEMALA
(NIC ) - NICARAGUA
(OTR)-OTRO

=

Fecha de nacimiento

v Sexo: Al dar clic se desplegara una lista en donde se podra seleccionar el sexo del padre de familia y/o
encargado.

Femenino
Masculino

v" Fecha de nacimiento: Dar clic a la par de fecha de nacimiento se desplegara el calendario.

* Fecha Nacimiento:

[ 2017-05-03
|° May ¥ 2017 ¥ °|
Lu Ma Mi Ju Vi 54 Do
2 d 5 & 7
B o 10 11 12 13 1
15 16 17 18 19 0
2 3 25 (] 7 B
] 0 3

Selecciona el afio dando clic en la flecha que esta hacia abajo en la cual se despliegan los afios, se busca el
afio correspondiente en la lista y selecciona el afio requerido.
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* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

LIEMETT | J
1998 "

Lu Ma Mi 3 153% Do
2000

2 2001 7

2002

B o 10 2003 14
2004
i5 16 17 2005
2006
22| 23 24 2007 28
2008
29 30 31 002
2010 —

v" Seleccionar el mes dando clic en la flecha que esta hacia abajo la cual despliega los 12 meses del afio
seleccionando el mes requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

v' Seleccionar el dia (fecha) dando clic en cualquier nimero del 1 al 31.

5.1.2 Ver Padre de Familia | Encargado
1. Darclic enlaopciéon “Ver Padre de Familia | Encargado”.

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADOS
¢ Registrar Padre de Familia | Encargado
t= Ver Padres de Familia | Encargados

¢ Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

2. Carga el formulario “Criterios de Busqueda”.
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Criterios de Busqueda

Buscar por Identidad

Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellide
Q Buscar Padre de Familia | Encargado
sveir 22 ¢ 5]~ 7 a6 [0 w12 13w w5 | ama 5| | w2 s Sguene

[ & Regisirar Padre e Famifia | Encargado |

Actuziments Existen 2720 Padres de Familia | Encargades en &l Cantro Educativo

Listado de Padres de Familia | Encargades en el Centro Educativo

No. Identidad Nombre Completo Fecha de Nacimiento Informacién Adicional Accién
1 0606195200544 LIDIA ADELA FLORES REYES 06-Apr-1931 | EDAD: 86 afios, 6 meses Ver
1 0606196900025 JERSON ANTONIO ZUNIGA MORAN 01-Ene-1959 | EDAD: 45 afios, 9 meses Ver
1 0609198000296 MARIA MAGDALENA MARADIAGA 02-May-1980 | EDAD: 37 afios. 4 meses Ver
2 0606197200769 MARD(A AUXILIADORA JARQUIN GONZALEZ 14-May-1972 | EDAD: 45 afios, 4 meses ver
3 1707197300409 LEONARDA MARGARITA MEJIA BANEGAS 10-Jun-1973 | EDAD: 44 aiios, 3 meses Ver
3 1707197600653 CORNELIO BONIFACIO ROSADO 01-Ene-1976 | EDAD" 41 afios, 9 meses Ver
3 1707197500846 ANA GLORIA GODINEZ AGUILAR 15-Dic-1975 | EDAD: 41 afios, 9 meses Ver
4 0601197904285 ELEA MERCEDES OSORTO VARGAS 10-4go-1952 | EDAD: 85 afios, 1 mes Ver
5 0806196100321 MIRIAN DE JESUS HERNANDEZ GOMEZ 05-Nov-1951 | EDAD: 55 afios, 10 meses Ver
6 0606198200119 MARIA RUBENIA MARADIAGA MARTINEZ 23-Dic-1982 | EDAD: 34 afios. 9 meses ver
7 0611196400628 ANDRES ZAMBRANO 10-Nov-1964 | EDAD: 52 afios, 10 meses Ver
8 1511196500111 MARIA ANTONIA CHIRINGS 04-May-1965 | EDAD: 52 afios, 5 meses ver
9 0206196900047 REGINA ARZU NINGUNO 06-Jun-1969 | EDAD: 43 afios. 3 meses Ver
il 0703197300594 LEDA ESPERANZA MARTINEZ 09-Ago-1973 | EDAD: 44 afios, 1 mes Ver

Descripcion del formulario para ver el padre de familia y/o encargado registrado.

v Buscar Padre de Familia | Encargado: Permite realizar la bisqueda del padre de familia y/o encargado,
dando clic en “Buscar Padre de Familia | Encargado.

Q, Buscar Padre de Familia | Encargado

Para una busqueda mas rapida se puede hacer mediante el nimero de identidad, ingresandolo en el campo “Buscar
por Identidad” y luego clic en el boton que dice “Buscar Padre de Familia | Encargado”.

Acciones dentro del Formulario:

v Modificar: Permite modificar los datos personales y adicionales del padre de familia y/o encargado registrado
en el centro educativo.
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Modificar Padre de Familia | Encargado

Datos de Identificacion

Nota: Los campos marcados con un asterisco (%) son de caracter obligatorio.

* Tipo Identificacion:
Identidad Hondurefia B
Tipo de niimero de identificacion
* Primer Nombre:
LIDIA
Primer nombre
* Primer Apellido:
FLORES
Primer apellido
* Nacionalidad:
(HND ) - HONDURAS v
Pais de nacimiento
* Fecha Nacimiento:
1931-04-06
Fecha de nacimiento

6n de Residencia y Contacts

* Departamento:
08 | CHOLUTECA v

Departamenta donde vive

Direccion:

AZACUALPA

Direccién de dande vive
Correo Electrénico:

Sin@Correo.com

* Identificacion:
0606198200544
Niimera linico de identificacion
Segundo Nombre:
ADELA
Segundo nombre
Segundo Apellido:
REYES
Segundo apelido
* Sexo:
Femenino v
Sexo
Lugar de Nacimiento:
Sin Lugar de Nacimiento

Donde nacié

* Municipio:
06 | EL TRIUNFO -

Municipio donde vive

Teléfono:

00000000

Teléfono

5.1.3 Generar Acceso Padre de Familia | Encargado
1. Dar clic en la opcion “Generar Acceso Padre de Familia | Encargado”.

PADRE DE FAMILIA | ENCARGADOS
= Registrar Padre de Familia | Encargado
f= Ver Padres de Familia | Encargados

= Generar Acceso Padre de Familia | Encargado%

2. Carga el formulario “Generar Acceso Padre de Familia | Encargado”.

Generar Acceso Padre de Familia | Encargado

Tipo Identificacion: Identidad:

e .

Datos de Padre de Familia o Encargado

Nombre:
Sexo:
Fecha Nacimiento:
Hijos:

B Generar acceso

Descripcion del formulario “Generar Acceso Padre de Familia | Encargado”.

2.1 Tipo Identificacién: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el padre de familia no tiene ningun tipo de identificacién actualmente.
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o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los padres de familia que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).
o |dentidad Hondureiia: Se utiliza para el padre de familia que tiene nacionalidad hondurenia.

Tipo Identificacidon:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondureria

2.1 Buscar Persona: Permite realizar la bisqueda ingresando la identidad del padre de familia y/o encargado y
verificar si este tiene hij@s con matricula activa, y luego clic en “Buscar persona”.

Identidad:

‘ Q, Buscar Persona

2.2 Datos de Padre de Familia y/o Encargado: Muestra los datos encontrados al momento de realizar la
busqueda mediante la identidad del padre de familia y/o encargado.

Datos de Padre de Familia o Encargado

Nombre: LIDIA ADELA FLORES REYES
Sexo: FEMENING
Fecha Nacimiento: 1931-04-06

Hijos: NO TIENE ALUMNOS COM MATRICULA ACTIVA

2.3 Generar Acceso:
o Padre de Familia tiene alumnos con matricula activa: Si el padre de familia tiene a su hij@ con
matricula activa, da clic en generar acceso.

Datos de Padre de Familia o Encargado

Nombre: LEONARDA MARGARITA MEJIA BANEGAS
Sexo: FEMENINO
Fecha Nacimiento: 1973-06-10

Hijos:

B Generar acceso A

Una vez generado el acceso al padre de familia y/o encargado, lleva al formulario de “Datos de Acceso de
Padres de Familia 0 Encargado”. Donde muestra el nombre, usuario y contrasefia para ingresar al sistema.

Se actualizé el acceso de Padre de Familia o Encargado!
Nombre: L EONARDA MARGARITA MEJIA BANEGAS
Usuario: 17071973004090002
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o Padre de Familia no tiene alumnos con matricula activa: Si el padre de familia no tiene hij@s
con matricula activa, al dar clic en “Generar Acceso”, muestra mensaje de Precaucion; “El padre de
Familia o encargado no tiene alumnos con matricula activa”.

Precaucion!
iEl Padre de Familia o Encargado no fiene Alumnos con Matricula Activa!

Datos de Padre de Familia o Encargado

Nombre: LIDIA ADELA FLORES REVES
Sexo: FEMENING
Fecha Nacimiento: 1931-04-08

Hijos: NO TIENE ALUMNOS CON MATRIGULA ACTIVA

5.2. ALUMNOS

5.2.1 Registrar Alumno
1. Dar clic en la opcion “Registrar Alumno”.

ALUMNOS

¢ Registrar Alumno

@ Subir Foto del Alumno

@ Cambiar Foto del Alumno

= Ver Alumnos

2. Carga el formulario “Registrar Alumno”.

Buscar Existente

Tipo ldentificacion: Identidad:
Tipo de identificacion

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada
Eleccion:

© UTILIZAR DATOS EXISTENTES
© LIMPIAR FORMULARIO

Datos de Identificacion

Nota: Los campos marcados con un asterisco (%) son de caracter obligatorio.

* Tipo |dentificacion: * Identificacion:
—_— v
Tipo de nimero de identificacion Namero tnico de identificacion
* Primer Nembre: Segundo Nombre:
Brimer nombre Segundo nombre
* Primer Apellido: Segundo Apellido:
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Descripcion del formulario “Registrar Alumno”.

3. Buscar Existente:

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Buscar Existente @

Tipo Identificacion: Identidad:
------- :
Tipo de identificacién

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persena encontrada
Eleccion:

@ UTILIZAR DATOS EXISTENTES
© LIMPIAR FORMULARIO

v Tipo de identificacion: Clic en el campo “Tipo de Identificacion”, selecciona “Identidad Hondurefia”, ingresa
la identidad.

Tipo ldentificacion:

— 3

v Buscar Persona: Una vez ingresada la identidad del alumno, clic en “Buscar Persona’.

Observacién: No dejar espacios en blanco, no usar guiones ni ningun tipo de caracter cuando se digite la
identidad.

Identidad:

[ Q, Buscar Persona

El sistema buscara automaticamente si existe o no registro del alumno en el SACE, mostrando cualquiera de las
siguientes observaciones:

o Usted esta en el sistema como: Aparecera en el rectangulo el(los) tipo(s) de usuario(s) que tiene en
el sistema. Si ya existe como alumno, no debe realizar el registro.

o De no encontrar registro, muestra el mensaje “No hay Registro de esta persona”.

Usted esta en el sistema como:

No Hay Registro de esta Persona
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v Nombre Encontrado: Muestra el nombre del alumno que esta registrado en el sistema de acuerdo al numero
de identidad antes ingresado.

ALE IANDRA MARIA SANCHET Pl Lk

Wewirdin e i e

v" Eleccion:

Utilizar Datos Existentes: Se utiliza si se encuentra registro del padre de familia y/o encargado, pero con un usuario
diferente (alumno, docente o director) damos clic en el circulo ubicado al lado izquierdo de utilizar datos existentes, ya
que es la misma persona y no es necesario volver a digitar la informacion, solo se esta agregando un nuevo usuario
como ser padre de familia.

Eleccion:
UTILIZAR DATOS EXISTENTES
LIMPIAR FORMULARIO

Limpiar Formulario: Se utiliza en caso de quedar informacién reflejada de un usuario anterior, es necesario limpiar
el formulario, para que no quede informacion de otro usuario diferente al que se esta registrando.

Eleccion:
UTILIZAR DATOS EXISTENTES
Q LIMPIAR FORMULARIO

2 Datos de identificacion: Se ingresan los datos personales del alumno, esto en caso de que no esté registrado en
el sistema, porque si ya existe no es necesario volver hacer el registro.

Datos de Identificacion @

Nota: Los campos marcados con un asterisco () son de caracter obligatorio.

* Tipo Identificacion: * Identificacion:

Tipo de nimero de identificacicn Numero Unico de identificacion

* Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer nombre Segundo nombre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

Primer apellido Segundo apellido

* Nacionalidad: * Sexo:

Pais de nacimienta Sexo

* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:

Fecha de nacimiento Donde nacié
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v" Tipo de identificacion: Clic en el campo “Tipo de Identificacion”, selecciona “Identidad Hondurefia”, ingresa
la identidad.

Tipo ldentificacion:

_______ v

v"Identificacion: Se ingresa el numero de identificacion solamente hondurefia (completar 13 digitos), no se
puede dejar espacios en blanco ni utilizar comas, guiones ni caracteres.

* |dentificacion:

\' 0601199210625 |

Mamero Unico de identificacion

v Nombres y Apellidos: Se ingresa el primer y segundo nombre, primer y segundo apellido del padre de familia
ylo encargado, puede digitar solo el primer nombre y el primer apellido, pero por razones de datos integros
se requiere digitar el nombre completo, solamente en los casos que tenga dos nombres y un solo apellido o
viceversa que tenga solo un nombre y dos apellidos se pueden dejar los espacios en blanco.

* Primer Nombre: Segundo Nombre:
Carmen Maria

Primer nombre Segundo nombre

* Primer Apellida: Segundo Apellido:
Carrasco | Santog

Primer apellido Sequndo apellido

v Nacionalidad: Al dar clic se desplegara una lista de la cual podra seleccionar la nacionalidad del padre de
familia y/o encargado.

* Nacienalidad:

HMND } - HONDURAS
SLV ) - EL SALVADOR

NIC ) - NICARAGUA
OTR)- OTRO

Fecha de nacimiento

(
(
(GTM ) - GUATEMALA
(
(

v Sexo: Al dar clic se desplegara una lista en donde se podra seleccionar el sexo del padre de familia y/o
encargado.
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Femenino
Masculino

v" Fecha de nacimiento: Dar clic a la par de fecha de nacimiento se desplegara el calendario.

* Fecha Nacimienta:
[201?-05-03
|° Mey Y| 2017 ¥ °|

Lu Ma Mi Ju Wi S& Do
2 4 5 & 7

B ol 10f 1] 12| 13] 14
15| 16) 17| 18| 19| 20| 21
22 33 MM 35 26 27 IB

29/ 30 31

¢ Selecciona el afio dando clic en la flecha que esta hacia abajo en la cual se despliegan los afios, se busca el
afio correspondiente en la lista y selecciona el afio requerido.

* Fecha Nacimiento:
2017-05-03
DeExEen )
igos O
Lu Ma Mi I 1599% Do
2000
2 2001 7
2002
B 9 10 2003 14
2004
15 16 17 2005 21
2006
22| 23 M 2007 28
2003
20 30 31 2009
2010 —

v" Seleccionar el mes dando clic en la flecha que esta hacia abajo la cual despliega los 12 meses del afio
seleccionando el mes requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

v" Seleccionar el dia (fecha) dando clic en cualquier nimero del 1 al 31.
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3. Informacién de Residencia y Contacto: Se ingresa toda la informacion referente al domicilio y localizacion
del alumno, para cualquier emergencia sea mas fécil contactar al padre de familia y/o encargado.

Informacion de Residencia y Contacto @

= Departamento: * Municipio:
Departamento donde vive Municipio donde vive

Direccién: Teléfono:

Teléfono
Direccién de donde vive

Correo Electrénico:

Correo Electrénico del usuario

v Departamento: Muestra el listado de departamentos, clic en la flecha del recuadro de departamento y se
desplegara el nombre de los departamentos, elegir el que corresponda al domicilio del alumno, dando clic
sobre el nombre.

* Departamento:

[ Q
01| ATLANTIDA
02 | COLON
03 | COMAYAGUA
04 | COPAN
05| CORTES
06 | CHOLUTECA
07 | EL PARAISO

08 | FRANCISCO MORAZAN
NG 1 GRAMIAS A NINS

v Municipio: Seleccionar el municipio donde vive el alumno, clic en la flecha del recuadro de municipio, se
desplegaréa el nombre de los municipios, elegir el municipio en el que reside el alumno dando clic sobre el
nombre.
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* Municipio:
| «
—
01| CHOLUTECA
02 | APACILAGUA
03| CONCEPCION DE MARIA
04 | DUYURE
05| EL CORPUS
06| EL TRIUNFO
07 | MARCOVIA

08 | MOROLICA
08 1 NAMASIGIIF

v" Direccion: Ingresa la direccion exacta de donde vive el alumno, siguiendo el formato (colonia o barrio,
sector, blogue y numero de casa).

Direccion:

Colonia. Carrizal, sector 2,

bloque 4, casa 770.

Direccion de donde vive

v" Teléfono: Ingresa el nimero de teléfono del alumno, el cual consta de 8 digitos numéricos sin espacios ni
caracteres, el cual puede ser teléfono fijo, nacionales, méviles y comunitarios solo nacionales, esto es en caso
de que cuente con teléfono, pero sino tiene, puede llenar el espacio con ceros.

Teléfono:

| 22233569 |

Teléfono

v' Correo Electrénico: Se ingresa el correo del alumno si tiene, de lo contrario se puede colocar

Sin@Correo.com.

Correo Electronico:

carlos@yahoo.com

Correo Electrénico del usuario

4. Informacion Adicional del Alumno: Ingresa la informacion general del alumno como ser la identificacion del
padre de familia (Padre, Madre) y/o encargado, se llena la informacion referente a capacidades especiales
en caso de que las tenga el alumno, y las observaciones adicionales que se quieran agregar.
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Informacion Adicional del Alumno

Tipo Identificacion: Identidad del Padre:
,,,,,,,,, v
Tipo de nimero de identificacién del Padre Identidad del Padre de Familia
Tipo Identificacién: Identidad de la Madre:
_________ v
Tipo de ndmero de identificacién de la Madre Identidad de la Madre de Familia
Tipo Identificacion: Identidad del Encargade:
_________ v
Tipo de nimero de identificacidn del Encargado Identidad del Encargado

Observaciones:

Observaciones adicionales acerca del alumno

Descripcion del formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

¢ |dentidad Hondureiia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo ldentificacion:

Ildentidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el niumero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazén = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.

Tipo identificacion

dentidad Temporal

Numeo unco de dentficecdn

Tpo de numens de dentiicactn

Tipo Identificacion. Idenufcacion

Pasaporte Extranjero . 1TAB 19770075006

Tpo de numerc de dentAcacdn

Nurmeeo urvce do deraficacce

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion:

Identificacion:
1623197700750 k

NUmero unco de identificacion

Tipo de numero de dentificacidn
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v Observaciones: Se ingresan las capacidades especiales si el alumno padece de alguna enfermedad en
especifico por ejemplo si es alérgico a algo, 0 algiin medicamento, si tiene cierto trastorno, y en observaciones
digitar alguna observacioén que se quiera hacer saber con respecto al nifio.

Si no tiene ninguna capacidad especial y observacion puede dejar los espacios en blanco.

Observaciones:

Alergico a la penicilina

Observaciones adicionales acerca del alumno

v"Informacion de acceso al sistema del alumno: Se genera el usuario y contrasefia del alumno con la cual
puede ingresar al sistema, y estd compuesto por el usuario = nimero de identidad mas cuatro digitos, y la
contrasefia= datos alfanuméricos.

Informacion Acceso al Sistema

0001
Usuario:

0601199210625 0001

Contrasefia de Acceso:
Opt7ijtm

Clave de acceso al sistema

Confirmar Contraseiia:
Opt7ijtm

Confirmar clave de acceso al sistema

Opciones para “Guardar” el formulario:

i Guardar y Listar | iE Listar

e Opcion Guardar: Guarda el registro ingresado.
Opcion Guardar y Listar: Guarda el registro que se ha digitado y al mismo tiempo muestra el listado de de
los alumnos ingresados.

o Opcion Listar: Muestra en forma de lista todos los registros de los alumnos que se han ingresado, sin
guardar los cambios recientes.

5.2.4 Ver Alumnos
1. Dar clic en la opcion “Ver Alumno”.
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ALUMNOS
 Registrar Alumno
& Subir Foto del Alumno

@ Cambiar Foto del Alumno

i= Ver Alumnes Q

2. Carga el formulario “Criterios de Buisqueda”.

Criterios de Busqueda

Buscar por ldentidad

Primer Nombre

Primer Apellido

No. Identidad

Nombre Completo

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Q, Buscar Alumno

Fecha de Nacimiento Informacién Accion

2.1 Criterios de Busqueda: Facilita la busqueda de los alumnos que estan registrados en el centro educativo, la
cual se puede realizar de dos formas:

v" Buscar por identidad: Se ingresa la identificacion del alumno sin espacios, guiones y caracteres, clic en
buscar alumno, mostrara al alumno registrado de acuerdo a la identidad.

Criterios de Busqueda
Buscar por ldentidad
060119985265

Primer Nombre:

Primer Apellido

No. Identidad

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Q Buscar Alumno R

Fecha de Nacimiento Informacion Accidn

Nombre Completo

v" Buscar con el nombre: Ingresa el nombre y apellido (completo o parcial), clic en buscar alumno, mostrara
al alumno registrado de acuerdo a los nombres que se digiten.

Criterios de Busqueda
Buscar por Identidad
Primer Nombre
Maria

Primer Apellido

Padilla

N

No. Identidad

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Q Buscar Alumno A

Nombre Completo Fecha de Nacimiento Informacion Accion
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o Visualiza la informacion personal, académica, y datos generales de los alumnos que pertenecen al centro
educativo.
e  Se puede Modificar la informacién personal de dichos alumnos

No. Identidad Nombre Completo Fecha de Nacimiento Informacion Accion
1 0801200404636 KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA 14-Apr-1999 | Edad: 18 afios, 5 meses. Per.

Informacioén:

e Académica: Despliega la ficha del alumno y lo primero que refleja es la Informacién general del alumno(a)
(datos personales).

Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA

Datos Personales Informacién General del Alumno(a)

Imagen Alumno Tipo de Identidad Informacion de Matricula @

Identidad Hondurei Historial Matricula @
Nacionalidad
Historial Académico
1| HONDURAS (HND)

=

Teléfono

None
Departamento Municipio

FRANCISCO MORAZAN 01| DISTRITO CENTRAL
Direccion

DISTRITO CENTRAL

4
Padre Telefono

CARLOS EDUARDO SOLORZA None

Madre Telefono
BLANCA CONSUELC MENDOJ None
Encargado(a) Telefono
BLANCA CONSUELOC MENDOQ] None

1. Informacién de Matricula: Muestra el grado/curso en el cual esta matriculado el alumno, la seccion a la que
pertenece y mostrara la modalidad si el alumno estd en el nivel de media.

Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA

Datos de Matricula

Modalidad Matriculada
138 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA

Grade | Curso Seccion

Informacidn General del Alumno(a)

Informacidn de Matricula %

Historial Matricula

Historial Académico

OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO 15

2. Historial Matricula: Muestra el historial con respecto a los periodos escolares que ha estado en el centro
educativo, refleja el codigo y nombre del centro educativo, y los grados con su respectiva seccion que ha
cursado en el centro el alumno.
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Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA

Datos de Historial Matricula Informacién General del Alumno(a)

Periodo Escolar Centro Educativo Grado | Curso Seccion Informacidn de Matricula
1 de Febrero de 2013 - 30 de Noviembre de 2013 080100017A09 ) - ESTEBAN MENDOZA QUINTO GRADO - QUINTO GRADO 30 Historial Matricula %
1 de Febrero de 2014 - 30 de Noviembre de 2014 080100017A09 ) - ESTEBAN MENDOZA SEXTO GRADO - SEXTO GRADO 1

(
(
R . Histarial Académico
1 de Febrero de 2015 - 30 de Noviembre de 2015 ( 080100632M05 ) - TECNICO HONDURAS SEPTIMO GRADO - SEPTIMO GRADO 1"
(
(

1 de Febrero de 2016 - 30 de Noviembre de 2015 080100632M05 ) - TECNICO HONDURAS OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO 15
1 de Febrero de 2017 - 30 de Noviembre de 2017 080100632M05 ) - TECNICO HONDURAS OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO 15

3. Historial Académico: Muestra los periodos de clases que ha cursado el alumno con las respectivas notas
parciales.

Ficha del Alumno: 0801200404636 | KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA

Datos de Historial Académico Informacién General del Alumno(a)

Informacién de Matricula
{ 080100632M05 ) - TECNICO HONDURAS - PERIODO 2017 - OCTAVO GRADO - OCTAVO GRADO

EARCIALES Historial Matricula
CLASE RECUPERACION PROMEDIO
- . Historial Académico

(OFICIAL) - ARTISTICA (COMUNICACION) - a1 - - ND 15

(OFICIAL) - CIENCIAS NATURALES - 42 - - MND 11

(OFICIAL) - DIBUJO TECNICO - - - - ND

(OFICIAL) - EDUGAGIGN GIVICA (GC.55) - 1 - - ND 3

(OFCAL:VEDU:A:K')N FISICA ¥ DEPORTES - - - - ND

(CFICIAL) - ESPANIOL (COMUNICACION) 1 1 - - ND 1

(OFICIAL) - ESTUDIOS SOCIALES (CC 55) - - - - ND

(OFICIAL) - INGLES (COMUNICACION) & a - - ND 4

(OFICIAL) - MATEMATICAS - - - - ND

(MODULOS OCUPACIONALES) - TALLER DE MADERA - - - - ND

e Per (Personal): Muestra los datos generales del alumno, si desea regresar al menu anterior dar clic en el
icono Cerrar.

Datos Del Alumno
KARLA DINORA SOLORZANO MENDOZA

Padre de Familia:
CARLOS EDUARDO SOLORZANO COREA
Télefono Contacto:null

Madre de Familia:
BLANCA CONSUELO MENDOZA
Télefono Contacto:null

Encargado:
BLANCA CONSUELO MENDOZA
Télefono Contacto:null

Direccién Alumno:
DISTRITO CENTRAL

Teléfono Alumno:
null

Cerrar
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5.3 MATRICULAS

5.3.1 Matricular Alumno

Ingreso de los alumnos uno a uno, en el grado/curso y seccion correspondiente en el que esté actuaimente en el
centro educativo.

1. Dar clic en la opcion “Matricular Alumno”.

MATRICULAS

& Matricular Alumno

& Modificar Matricula

> Activar | Cancelar Matricula
T Eliminar Matricula

B Reporte Matricula

2. Carga el formulario “Matricular Alumno”.

Matricular Alumno

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

Buscar Seccién

Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v

Elija ol Periada Escolar

Elija la Carrera:

J— v

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:
—— v JR— v
Elija la jomada Elija el grado | curso I}
Secciones existentes en el Grado | Curso
Seccién Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

L RYECTETge LI TEI == Matricular y Limpiar £ Ver Reporte de Matricula

Descripcion del formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacién actualmente.

e Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefa solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

o |dentidad Hondureiia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia
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v Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazén = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcién.

Tipo identificacién

dentidad Tempora

Tpo da numen de denticacen

Tipo Identificacion.
Pasaporte Extranjero

Tpo da numero de dentAcacdn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion

Tipo de nimero de dentificacitn

v Nombre del Alumno: Muestra el nombre del alumno que se va a matricular, si no muestra ningin nombre
significa que el alumno no se ha registrado en el centro educativo, y si aparece otro nombre es porque el
registro se realizd mal, utilizando la identidad para otro alumno, por tanto, tiene que modificar el registro de la
persona que aparece y hacer de nuevo el proceso de registro al alumno que le pertenece la identidad.

o Siel alumno se encuentra registrado, al dar clic en “Buscar Persona”’, muestra los datos del alumno.

gl Alurmno
QRAYNA VALESKA ESCOBAR RODRGUET

o Sielalumno no se encuentra registrado, al dar clic en “Buscar Persona”’, muestra el mensaje “No se encontr6
registro de este alumno”.

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 061019730002

Tipo de nimero de identificacién del alumno Ingrese la identidad de! alumno

Nombre del Alumno:

No se encontro registro de este alumno

2. Buscar Seccion

v' Periodo Escolar: El periodo ya esta creado automaticamente en el sistema.

_________________________________________________________________________________________________|
UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS/LINEA DE SOPORTE SACE:104 67



ik

g‘?\_;;:' ‘ x ok ok kK MANUAL DE USUARIO /DIRECTOR
ha SLCRETARIA DEEDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

REPUBLICA DE LIONDURAS

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

v" Elija la Carrera: Clic en el recuadro y seleccionar “No Aplica” si el alumno que se esta matriculando es del
nivel de basica y si es del nivel de educacion media selecciona la carrera correspondiente al alumno que se
esta matriculando.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATQ EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA
(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CDNTADl__JRiA Y FINANZAS
(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v'Jornada: Seleccionar la jornada en la cual se matriculara al alumno (las jornadas se despliegan de acuerdo
a las que se imparten en el centro educativo) a continuacién se describen las que pueden existir en el
centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORMNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario cubrira una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

DN NN

AN

3. Grado / Curso: Selecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a matricular el alumno.
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Grado | Curso:

PRIMER GRADO
SEGUNDO GRADO

TERCER GRADO PRIMER CURSO
CUARTO GRADO

QUINTO GRADO SEGUNDD CURSD
SEXTO GRADO TERCER CURSO

4, Seccioén: Muestra las secciones disponibles segun el grado o curso elegido, seleccionar la seccién que
corresponda al alumno que se desea matricular.

Seeriones existantss en o Grada | Cursa
Alumnes Matricuias

! 2 i D

Opciones del formulario para guardar:

L QVEGIEIRRe =g == Matricular y Limpiar | iE Ver Reporte de Matricula

e  Opcién Matricular y Continuar: matricula al alumno y quedan disponibles las opciones de grado y seccién
para matricular otros alumnos en la misma seccioén.

e Opcion Matricular y Limpiar: guarda la matricula que se ha realizado y muestra el formulario limpio para
matricular al siguiente alumno.

e Opciodn Ver reporte de matricula: al seleccionar esta opcion nos muestra la pantalla donde podremos
seleccionar el periodo que queremos ver y despliega el total de alumnos matriculados en el periodo, de igual
forma se podra visualizar la carrera, jornadas, cursos, secciones, alumnos y cantidad matriculada en cada
Curso y seccion.
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Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccion

Periodo:

01 Febrero 2016 - 30 Noviembre 2016 v

Periodo de la seccion

Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo: 1521
Informe Generado el 19/Septiembre2017
Reporte de Matricula

Carrera Jornada Curso Seccion Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DEGIMO GRADO 1 o 50
FINANZAS

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 2 . 54
FINANZAS =

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 3 = 5
FINANZAS EL

BACHILLERATO TECGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 4 o 2
FINANZAS

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DECIMO GRADO 5 = 3
FINANZAS

Total de Alumnos Matriculados 223

BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO® ONCEAVO GRADO 1 - ES

FINANZAS

BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO ONCEAVO GRADO 2 o 4

FINANZAS

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO ONCEAVO GRADO 3 = 3

FINANZAS e

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO ONCEAVO GRADO . = 3
er

FINANZAS

Total de Alumnos Matriculados 152

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DOCEAVO GRADO 1 o 7
FINANZAS =

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DOCEAVO GRADO 2 = 3
FINANZAS EL

BACHILLERATO TEGNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY  JORNADA SABADO Y DOMINGO DOCEAVO GRADO 3 o 2
FINANZAS

Acciones del Formulario “Cantidad de Alumnos Matriculados”.

e C(Clicen“Ver

o Muestra el listado de alumnos matriculados por seccion, se visualiza la identidad, nombre, sexo, estado
académico y de matricula del alumno.

Listado de Alumnos Matriculados por Seccion

Modalidad:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

Modalidad en la que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:

DECIMO GRADO 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos Seccion en la que estan matriculados los alumnos
Jornada:

JORNADA SABADO Y DOMING!
Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

50

Total de alumnos matriculados en la seccion

4+ Regr & Vista Previa | Impresion
Alumnos Matriculados
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Estado de Matricula Informacion
1 0801195710624 AMANDA ARGENTINA ESPINOZA GALVEZ F Promovido Activa Ver
2 0801199801698 ANA SARAHY HERNANDEZ AVILA F Promovido Activa Ver
3 0801199412340 ANA VERONICA REYES ROQUE F Promovido Activa Ver
4 0801198619898 BLANCA ROSA FLORES MENDEZ F Promovido Activa Ver
5 0801200000414 GARLA GABRIELA ACOSTA BANEGAS F Promovido Activa Ver
6 0817199500006 CINTHIA ISAURA MONGADA DIAZ F Promovido Activa Ver
T 0703199701235 EVAMARIA GUNERA ARDON F Promovido Activa Ver
& 0801199720906 FERNANDA MARCES| DAMAS ALONZO F Repitiente Activa Ver
9 0801199803628 GILLIAN NAOMY RIVERA CERRATO F Promovido Activa Ver
10 0716199600158 HILDA RAMIREZ GOMEZ F Repitiente Activa Ver

Si desea ver mas datos del alumno entre ellos al padre de familia o0 encargado, clic en ver informacion, y para regresar
a la pantalla anterior clic en cerrar.
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5.3.2 Modificar Matricula
1. Dar clic enlaopcién “Modificar Alumno”.

MATRICULAS

¢ Matricular Alumno

& Modificar Matricula

% Activar | Cancelar Matricula
i Eliminar Matricula

E Reporte Matricula

2. Carga el formulario “Modificar Matricula”.

Modificar Matricula

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Tipo de nimero de identificacién del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

Buscar Seccién

Periodo Escolar:
PERIODO 2017 A
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
N v
Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:
P v J— v
Elija la jomada Elija el grado | curso

Secciones existentes en el Grado | Curso

Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

£ Ver Reporte de Matricula

Descripcion del formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacién actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).

o |dentidad Hondureiia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v' Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacio, por ejemplo francisco Morazan = 08,
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distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una Ty un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcién.

Tipo identificacién

"4 AL 1O

identidad Tempora . 0801020519610TQ

PO G0 numero de denticacen

Tipo lgentificacion: Idenuficacion

Pasaporte Extranjera . 1TAB1§7T007500E

Tipo de ndmero de dentiicecisn Numaro urvce de deeaficacce

Eatos de Identificacion

Tipo Identificacion Identificacion

EECACIET

PO de nuMmero de dentificacén Numero urco de identficacidh

v Nombre del Alumno: Muestra el nombre del alumno al que se realizara la modificacion de la matricula, si no
muestra ningtn nombre significa que el alumno no se ha registrado en el centro educativo, y si aparece otro
nombre es porque el registro se realizd6 mal, utilizando la identidad para otro alumno, por tanto tiene que
modificar el registro de la persona que aparece Yy hacer de nuevo el proceso de registro al alumno que le
pertenece la identidad.

o Siel alumno se encuentra registrado, al dar clic en “Buscar Persona”’, muestra los datos del alumno.

gl Alurmno
ORAYNA VALESHA ESCOBAR RODRGUEZ

o Sielalumno no se encuentra registrado, al dar clic en “Buscar Persona”, muestra el mensaje “No se encontrd
registro de este alumno”.

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 061019750002

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad de! alumno

Nombre del Alumno:

‘ No se encontro registro de este alumno

Buscar Seccion

v" Periodo Escolar: El periodo ya esta creado automaticamente en el sistema.

Periodo Escolar:

PERICDO 2017 v

Elija el Perioda Escolar
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v" Elija la Carrera: Clic en el recuadro y seleccionar “No Aplica” si el alumno que se estd modificando es del
nivel de basica y si es del nivel de educacién media selecciona la carrera correspondiente al alumno que se
esta matriculando.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA
(101) - BACHILLERATO TECNICD PROFESIONAL EN CONTADlr_JRI'A Y FINANZAS
(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v"Jornada: Seleccionar la jornada en la cual se modificara el alumno antes matriculado (las jornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacién se describen las que
pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario cubrird una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

DN NI NN

AN

5. Grado / Curso: Selecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a modificar del alumno ya
matriculado.

Grado | Curso:

PRIMER GRADO
SEGQGUNDO GRADO
TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO
SEXTO GRADO

PRIMER CURSO
SEGUNDO CURSO
TERCER CURSO

6. Seccion: Muestra las secciones disponibles segin el grado o curso elegido, seleccionar la secciéon que
corresponda al alumno que se desea modificar su matricula.
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Opciones del formulario:

iE Ver Reporte de Matricula

v Maodificar: Selecciona modificar cuando necesita guarda los cambios realizados anteriormente en la matricula
del alumno.

v" Ver Reporte de Matricula: Selecciona el periodo del cual desea generar el reporte de alumnos matriculados
en el centro educativo.

5.3.3 Activar | Cancelar Matricula
1. Dar clic enlaopcion “Activar | Cancelar Matricula”.

MATRICULAS

= Matricular Alumno

& Modificar Matricula

3 Activar | Cancelar Matricula Q
i Eliminar Matricula

Reporte Matricula

2. Carga el formulario “Modificar Matricula”.

Activar | Cancelar Matricula de Alumnos

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

e v Buscar Alumno

Tipo de numere de identificacion del alumne Ingrese la identidad del alumno

Nombre: o

Motivo:

Nombre Completa del Alumno [E— v

Periodo Escolar:

Periodo Mafriculado

Carrera:

Carrera en la que esta matriculado el alumno

Grado | Curso: Seccion:

Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccion Matriculado

Descripcion del Formulario para “Cancelar Matricula”:
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v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

Identidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen ain identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

e Identidad Hondurefa: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v"Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacié, por ejemplo francisco Morazan = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.

Tipo identificacién:

dentidad Tempora

Tpo de numen de denticactn

Tipo Identificacion Idenuficacion

Pasaporte Extranjero

Tpo de numero de dentAcacdn

Numeeo urvce de deraficaccn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion Identificacion

RS

Tioo de nimere de identileacis
PO G AERNGS 60 Nt NUmero Ursco de identficacion

v' Buscar Persona: Ingresa el nimero de identidad del alumno al que se activara o cancelara la matricula en
el afio lectivo.

Identidad Alumno:

0801199919562

Ingrese la identidad del alumno

Carga los datos del alumno si este ya se encuentra en el sistema.
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Activar | Cancelar Matricula de Alumnos

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801199919562

Tipo de nimere de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre: (] Cancelar Matricula
ADELA TAMARA AMADOR BANEGAS Motivo:
Nombre Completo del Alumno Alumno Deserto v

Periodo Escolar:
PERIODO 2017

Periodo Matriculado

Carrera: %
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICIGN COMUNITAR

Carrera en la que esta matriculado el alumno

Grade | Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccidn Matriculado

Selecciona “Cancelar Matricula’, en “Motivo” desplegara una lista de, del cual selecciona la el motivo por el cual el
alumno se le esta cancelando la matricula.

|| Cancelar Matricula
Motivo:

Alumno Desertd v

Motivo:

Alumno Desertd A

Alumno Deserté
Alumno Migrd a otro Pais
Reactivar

Fallecimiento por Accidente
Fallecimiento por Enfermedad
Fallecimiento por Violencia
Migracion dentro del pais
Cancelacion por Expulsion
Cambio de Tipo de Periodo
Wiolencia en la Escuela
WViolencia en la Comunidad

Acciones del Formulario:

o Aceptar: Clic en aceptar, para modificar el estado de matricula del alumno, de la condicion de activada a
cancelada y el motivo seleccionado, esto se reflejara en el reporte de matricula (cuadro de alumnos
matriculados).

Descripcion del Formulario para “Activar Matricula”:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacién actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).
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o Identidad Hondurefa: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v' Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacié, por ejemplo francisco Morazan = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demés se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcién.

Tipo identificacion:

dentidad Temporal

Tipo e numens de denticacin

Tipo ldentificacion: IdenuNcacion

Pasagorte Extranjero . 17TAB 19770075006

Tipo de ndmaro de identicecdn Numaes urvce de deraficacce

IDatos de Identificacion

Tipo Identificacion:

Identificacion:
1623187700750 k

Tipo de nimero de identificacin Numero Unico de identficaciSh

v’ Buscar Persona: Ingresa el nimero de identidad del alumno al que se activara o cancelara la matricula en
el afo lectivo.

Identidad Alumno:

0801199919562

Ingrese la identidad del alumno

Muestra el alumno con la opcién de “Reactivar Alumno”.
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Activar | Cancelar Matricula de Alumnos

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia A 0801199919562

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese Iz identidad del alumno

Nombre: e Activar Matricula
ADELA TAMARA AMADCR BANEGAS Motivo:
Nombre Completo del Alumno Reactivar v

Periodo Escolar:
PERIODO 2017
Periodo Matriculado
Carrera:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITAR

Carrera en la que esta matriculado el alumno

Grado | Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccién Matriculado

Selecciona “Activar Matricula”, y se mostrara automaticamente Reactivar.

Q Activar Matricula
Motivo:
Reactivar v
Activar | Cancelar Matricula de Alumnos
Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801199919562

Tipo de niimero de identificacion del alumno Ingress la identidad del alumno

Nombre: % Activar Matricula
ADELA TAMARA AMADOR BANEGAS Motive:
Nombre Completo del Alumna Reactivar v

Periodo Escolar:
PERIODO 2017
Periode Matriculado
Carrera:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITAR

Carrera en la que esta matriculado el alumno

Grado | Curso: Seccion:
DECIMO GRADO 1
Grado | Curso en el que esta matriculado el alumno Seccion Matriculado

Acciones del Formulario:

o Aceptar: Clic en aceptar, para “Activar la matricula del alumno, con el motivo “Reactivar’, y aceptar los
cambios.
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Al dar clic en aceptar nos modifica el estado de matricula, de la condicion cancelada a un estado Activa Reactivar, esto
se reflejara en el reporte de matricula (cuadro de alumnos matriculados).

Listado de Alumnos Matriculados por Seccién

Modalidad:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICIGN COMUNITAR

Modalidad en la que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:

DECIMO GRADO 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos Seccidn en la que estan matriculados los alumnos
Jornada:

JORNADA MATUTINA
Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

a1

Total de alumnos matriculados en la seccién

& Vista Previa | Impresion

Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Estado de Matricula Informacién

Alumnos Matriculados

1 0801199919562 ADELA TAMARA AMADOR BANEGAS F Promovido | Activa | Reactivar ‘ Ver

Si se han cometido errores al momento de la “Reactivacién del alumno” presente un mensaje de precaucion.

Activar | Cancelar Matricula de Alumnos

Precaucion!
Se han cometido emrores, porfavor revisar los datos ingresados

5.3.4 Eliminar Matricula
1. Dar clic enlaopcién “Eliminar Matricula”.

MATRICULAS

¢+ Matricular Alumno

& Modificar Matricula

3 Activar | Cancelar Matricula

W Eliminar Matricula

Reporte Matricula

2. Carga el formulario “Eliminar Matricula”.
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Eliminar Matricula

Periodo Escolar:
PERIODO 2017
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:

Elija la Carrera
Jornada:

JR— v

Elija la jeada

Seccién

Grado | Curso:

Elija el grado | curso

Secciones existentes en el Grado | Curso

Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

Descripcion del formulario:

Se puede Eliminar la matricula de los alumnos que pertenecen al centro educativo, en la opcién “Eliminar Matricula”.

Se utiliza en caso de haber matriculado un alumno por error, es decir que no pertenezca al centro educativo o que no
pertenece a la seccion en la que aparece, de igual forma se puede eliminar toda una seccion de alumnos que se hayan
matriculado en una a la que no pertenecen.

v" Periodo Escolar: Esta predeterminado por el sistema y se despliega automaticamente en el formulario.

Periodo Escolar:

FPERICDO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

v' Elijala Carrera: Selecciona “No Aplica” si la matricula que se va a eliminar es de pre basica o basica, y si es
de media seleccionar la carrera a la cual corresponde la matricula a eliminar.

Elija la Carrera:

{95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTAD_LJR[A Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v"Jornada: Seleccionar la jornada en la cual se modificara el alumno antes matriculado (las jornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacidn se describen las que
pueden existir en el centro educativo.
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Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario cubrird una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

DN NN

AN

v Grado/ Curso: Selecciona el Grado / Curso al cual pertenece el(los) alumno (os) al que se le esta eliminando
la matricula, y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativo.

Grado| Curso:

PRINER GRADO
SEGUNDO GRADO
TERCER GRADO

CUARTO GRADO
QUINTO GRADO

CEYTA CDAND

|| PRINER CURSC
SEGUNDO CURSO

Cuando se selecciona el grado o curso, automaticamente se desplegaran las secciones existentes en el grado o curso
dependiendo del que se seleccione, por tanto el siguiente paso es seleccionar la seccidn a la cual pertenece el(los)
alumno (nos) al que se le eliminara la matricula.

Secciones existentes en el Grado | Curso

Seccién Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

1 4 0

SE|ECC\OFIEH§

2 40 0 Seleccionar

3 39 0 Seleccionar

Selecciona la seccion el cual nos despliega la siguiente pantalla, que permite seleccionar por alumno de acuerdo a la
identidad o nombre, dando clic en el icono que esta al final de la fila y por Ultimo clic en el icono inferior izquierdo
eliminar.
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Eliminacién de Alumnos Matriculados por Seccién

Medalidad:
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION COMUNITAR

Modalidad en la que estan matriculades los alumnos

Curso: Seccion:

DECIMO GRADO 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos Seccion en la que estan matriculados les alumnos
Jornada:

JORNADA MATUTINA

Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

4

Total de alumnos matriculados en la seccién

+ Seleccionar Todos

Alumnes Matriculados

Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Seleccionar
1 0801199919562 ADELA TAMARA AMADOR BANEGAS F Promovido %
2 0801200008201 ALEJANDRA DANIELA MOLINA SALVADOR F Promovido [m]

Dependiendo del caso se hace cualquiera de las dos opciones antes mencionadas.

40 0801200107678 JERSON ANIBAL ORDOREZ VARELA M Promovido i«
1 0801200015623 ROGER UZIEL LOPEZ BANEGAS M Promovido o

3

Seleccione eliminar a cualquiera de las dos opciones antes explicadas, se mostrara un mensaje de confirmacién para
verificar que realmente desea eliminar la matricula del o los alumnos, clic en confirmar si esta seguro de realizar la
cancelacion para regresar y hacer el proceso correcto.

Eliminar Matricula

Atencion

¢ Esta seguro(a) que desea eliminar la matricula para:
+ 0801200009201 - ALEJANDRA DANIELA MOLINA SALVADOR

i Confirmar ® Cancelar

5.3.5 Reporte Matricula
1. Dar clic enlaopcién “Reporte Matricula”.

MATRICULAS

¢ Matricular Alumno

& Modificar Matricula

3 Activar | Cancelar Matricula

W Eliminar Matricula

Reporte Matricula%

2. Carga el formulario “Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccion”.
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Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccion

Periodo de la seccién
Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo:

Reporte de Matricula

Carrera Jornada Curso

Seccion Ver Alumnos Cantidad

Descripcion del Formulario:

v' Periodo: Selecciona el periodo del afio que desea generar el reporte de matricula.

Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccion

Periodo:

01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017 ﬂ

Periodo de la seccion

Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo: 4370
Informe Generado el 20/Septiembre/2017

Reporte de Matricula
Carrera

Jornada Curso Seccion Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y JORNADA MATUTINA DECIMO GRADO 1 o M
NUTRICION COMUNITARIA o
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y JORNADA MATUTINA DECIMO GRADO 2 = 40
NUTRICION COMUNITARIA
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN SALUD Y JORNADA MATUTINA DECIMO GRADO 3 39
NUTRICION COMUNITARIA

Clic en la opcién “Ver” del formulario, se puede visualizar el listado de alumnos de cualquier grado o curso, por nimero
de identidad, nombre, estado académico, y estado de matricula.

Cantidad de Alumnos Matriculados Por Curso y Seccion

Periodo:

01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017 v

Periodo de la seccion

Total de Alumnos Matriculados en el Centro Educativo: 4370
Informe Generado el 20/Septiembre/2017

Reporte de Matricula
Carrera Jornada Curso Seccion Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS JORNADA VESPERTINA PRIMER CURSQO SECCION1 Ver. % 37
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS JORNADA VESPERTINA PRIMER CURSO SECCION 1R Ver 17
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Listado de Alumnos Matriculados por Seccion

Modalidad:
BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS

Modalidad en la que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:

PRIMER CURSO SECCION 1
Curso en el que estan matricualados los alumnos Saccidn en la que estan matriculados los alumnos
Jornada:

JORNADA VESPERTINA
Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

37

Total de alumnos matriculados en la seccién

& Vista Previa | Impresion

Alumnos Matriculados

Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Estado de Matricula Informacion
1 0801199518582 ALISSON KRISTEL MARADIAGA MORENC F Promovido Activa Ver
2 0801199315445 ALMA INES PALACIOS BAQUEDANO F Promovido Activa Ver

El formulario nos brinda la opcién de “Vista Previa | Impresién” de los alumnos en un formato diferente, para poder
realizar una impresion de los alumnos si se tiene acceso a una impresora.

& Vista Previa | Impresion

Clic en “Vista Previa | Impresion” para generar el reporte de los alumnos matriculados.

(080100643002 ) - CENTRAL VICENTE CACERES

Departaments: (05) - FRANCISCO MORAZAN Munielpio: 01 | DISTRITO CENTRAL
Aldea: 001 | DISTRITO CENTRAL  Direceién Exacta: COLONIA TILOARQUE 4 L4 PAR DE L4 DIRECCION DEPARTAMENTAL

Meodalidad: BACHILLERATD EN CIENCIAS ¥ LETRAS Periods Escolar: PERIODO ESCOLAR 2012
Curse: PRIMER CURSO Seccion: SECCION 1
Jornada; JORNADA VESPERTINA
Total de Alumnos: 37

Fecha: 20 SEPTIEMBRE 2017

0 Tdentidad Nambre Edad
1 ‘ALISSON KRISTEL MARADIAGA MOFENO. ABRIL 111995 - 11 ANOS, § MESES

2 ALMA INES PALACIOS BAQUEDANO OCTUBRE-15-2016 - 11 MESES

3 USOI1BE1IE CINTHYA JAKELINE ILOVARES MARTINEZ DICIENBRE 31,1553 - 32 A0S, B MESES
I wisens DENESIS PADLA MARTINEZ ZUNIGA 5

H | 0801168611788 EDHIT ABIGAIL RAMIREZ ORDOREZ

G T801199608050 ESTEFANY ALEIANDPA FUNES FI0S

1 T 0801199608777 FRANCIS DANIELA ESPINO RAMOS

5 TSOI1B8308109 GABRIELS ELIZARETH VELASQUEZ AGUILAR.

5| os0nsnooms TRIS MARIA ESCANO ESPINAL

W | oL TR YADIRA GIRON VASQUEZ TNIO-10.19%8 - 18

I TS0L19961L36 TCLIA VAMILETH VILLALOBOS CRLZ ABRIL 11199 -

o | ownserisa TULISSA YAMILETH MUNOZ HERRERA

5 [ TUNIOR, ALEXANDER ANDIND MONTALVAN

| ownsssion KARLA WALESKA FLORES RODRIGUEZ

T owueeian KENIA NORENY MATAMOROS MATANOROS

0 TB0L9BEI9E01 TESLY JACKELIVNE SANTOS ZAGUIRRE

T 0801199612753 MERYLIN NINOSKA BETANCOURT META

] TRLISEELISAL SICHELLE ALEJANDRA GODOY RODRIGUEZ
1 | osottesToossT LIONICA JULIET MARTINEZ CABRERA

W | omnosiosss ORFILLA ALETANDRA PICADO PEREZ

3 TB01198704635 ROSAURA TAMILETE TINOCO META

n | ownsTis RUTH MARGARITA TE/EDA DIAZ

5 1316198500041 WENDY DINORA MARIDNEZ CLAROS 505,10 EsES
| ol TWINDY JILSANDER. GUZMAN PONCE
R YOSSELIN SARAI CASTILLO CONTRERAS
] [ BRVAN JOSUE MARTINEZ ARITA

¥ ownsseonss ERYAN RODONIEL ANDINO FIGUEROA

Acciones del formulario:

o Regresar: Permite regresar al menu principal del médulo “Alumno”.
o Ver: Permite visualizar los datos generales del alumno.
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Datos Del Alumno
ALISSON KRISTEL MARADIAGA MORENO

Padre de Familia:
SIN REGISTRO
Télefono Contacto: SIN REGISTRO

Madre de Familia:
SIN REGISTRO
Télefono Contacto: SIN REGISTRO

Encargado:
ELBAA
Télefono Contacto: SIN REGISTRO

Direccién Alumno:
NiA

Teléfono Alumno:
33276930

Distancia del centro al hogar del Alumno:
8 kms

Cefrar

5.4 MATRICULAS ESPECIALES

5.4.1 Matricula Subclases Oficiales
1. Dar clic enlaopcién “Matricula Subclases Oficiales”.

MATRICULAS ESPECIALES @@ U2 el

= Matricula Subclases Oficiales

@® Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
& Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oficiales

2. Carga el formulario “Matricular en Subclases”.

Matricular en subclases

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija la Carrera:

Jornada: Grado | Curso:

Seccion: Clase Oficial:

Descripcion del Formulario:

v" Periodo: Selecciona el periodo del afio que desea generar el reporte de matricula.
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v" Elijala Carrera: Selecciona “No Aplica” si la matricula que se va a eliminar es de pre basica o basica, y si es
de media seleccionar la carrera a la cual corresponde la matricula a eliminar.

Elija la Carrera:

{95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTAD_LJR[A Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v Jornada: Seleccionar la jornada en la cual se modificara el alumno antes matriculado (las jornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacién se describen las que
pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORMNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario cubrira una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

D NANININ

ANIAN

v Grado/ Curso: Selecciona el Grado / Curso al cual pertenece el(los) alumno (0s) al que se le esta eliminando
la matricula, y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativo.

zjiGracio| Curso:

PRIMER GRADO
SEGUNDO GRADO ‘
TERCER GRADO I

CUARTO GRADO PRIMER CURSC

QUINTO GRADO ;
SEYTA r:;.mr‘n | SEGUNDC CLﬁSC‘

7. Seccion: Muestra las secciones disponibles segln el grado o curso elegido, seleccionar la secciéon que
corresponda al alumno que se desea modificar su matricula.

Se desplegara el listado de todos los alumnos que pertenecen al grado y seccién seleccionada, con los talleres que
fueron creados (En el modulo de centro educativo>>Registrar Subclases). Se debe seleccionar a cada alumno en el
taller que esta cursando de la lista desplegable que mostraré el sistema.
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Matricular en subclases

Periodo Escolar:

PERICDO 2017 v [

Elija la Carrera:

138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA M
Jornada: Grado | Curso:

JORNADA VESPERTINA v OCTAVO GRADO v
Seccion: Clase Oficial:

3 v MODULOS OCUPACIONALE ¥

Opcion #1: Formulario de Matricula

No. Identidad Alumno Sub clases
1 0801200320953 ARLETH JATZIRY AVILA OSORTO - v
2 0801200502045 CEILY ROCIO VAQUEDAND BARAHONA - M
3 0801200320766 INGRID GUADALUPE MUROZ SANCHEZ - v

Si en la seccion seleccionada no cursan un taller, se puede dejar en blanco.

v" Clic en Guardar Matricula
v" Aparecera el mensaje de éxito.

Si el alumno se encuentra matriculado ya en un “Modulo Ocupacional”, mostrara un mensaje de precaucion.

Nota:

Todos los alumnos de esta seccion han sido matriculados en sus respectivas clases, si desea modificar la matricula de algun alumno deberd hacerlo desde el formulario de modificacion

5.4.2 Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
1. Dar clic enlaopcién “Eliminar Matricula”.

MATRICULA S ESPECIALES (@i [NS%e}

¢ Matricula Subclases Oficiales

@ Cargar Archivo de Matricula Subclases O‘ﬁciales%
& Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oficiales

2. Carga el formulario “Subir Matricula en Subclases Oficiales”.

Subir Matricula en Subclases Oficiales

1.- Haga clic en selecciona archivo.

2.- Haga clic en subir archivo.

[1] - Seleccionar Archivo [21 - Subir Archivo
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Antes de comenzar a cargar archivo de matricula subclases oficiales, debera dar clic en “Descargar el listado de
matricula” que aparece en el formulario de “Matricular en Subclases” una vez se realizé la matricula de las subclases.

B Guardar Matricula

Opcién #2: Archivo de Matricula

4 Descargar Listado de Matricula N

En el archivo de Excel debe seguir las instrucciones, para indicar a que taller asiste el alumno.

. il o AN T e R General . "” Narmal Buena Incorrecto Noutral [Coleuto
o NK K2 DA o o CICBREE < % o0 W 2 [Entrada Notas [satida
M <]
. ¢ OCUPACIONA
y| Tipe da ldentided Joondded Ao TALLER DE MADERA TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS TALLER DE MECANICA DE BANCO  TALLER DE ELECTRICIDAD
4 |HnD 9801200308381 KIMBERLY NICOLLE MATAMOROS CORRALES
5 |HND 601200317007 LOANY NOHEMY SANTOS AGUILAR
6 |HND 0601200404227 LOHAYA GABRIELA RAMIREZ FUNEZ
7 |MiiD 0801200219627 MARIA JOSE MEIA ANDINO
HID 80120040721 MCHELLE ALEJANDRA MATAMOROS VALERIANO
9 HND 9801200311801 MILAGRO YOSELIN POSADAS CABRERA
10 HND 0705200400049 YENSI ALEXANORA VILLALTA FERRUFINO
11 HND 9001200319311 ALEJANDRO ESSAL CRUZ DURON
12 HND 601200317976 ALLUAN MAURICIO ESPINOZA HERRERA
13 HND 801200320850 AXEL DAVID FUNEZ OLIVA &
14 HND 0601200401186 CHRISTHOFER JARETH LORENZO LARA BACA
15 HND 9611200400153 CRISTHIAN YAHIR FLORES RUBIO
16 HND 1601200400381 DANEL NEPTAL| OCHOA BUESO
17 HND 1822200300231 DARLING JOSUE HERNANDEZ RIVERA
18 HND 801200402090 DOUGLAS JOEL JUANEZ CORTEZ
19 HND ELVIN JOEL ESTRADA
0 [HND 0801200315745 EMMANUEL ENRIQUE HERRERA DEL CID
21 HND 1801200301680 ENOT ALEXANDER GALO OSORTO
22 |MhD 801200320703 ERICK GEOVANY HERNANDEZ ALONZO
23 |HhD 601200309270 FERNANDO DANEEL QUILICO ZAGUIRRE
24 |HND 0601200402322 GUSTAVO DAVID ESCOTO MARADIAGA
25 |MND 0801200306386 JESUS DAVID COUNORES MEJA
2 HND 801200402555 JONATAN ENRIQUE MENA GARCIA
27 WD 9901200410053 JONATHAN FERNANDO MEZA MAYORGA
20 HND 0601200320404 JOSE ABRAHAM MONCADA HERRERA
29 WD 0801200312055 JOSE RAUL HERNANDEZ MEJIA
30 HND 0801200604403 KEVIN JOSUE ANDINO CARRASCO
31 HND 801200405616 KEVIN MIGUEL RAMOS FLORES
2 |HND LIZANDRO ANTONIO FLORES PINEDA
13 HND 0801200314957 MAICOL SAN RODRIGUEZ CANALES
34 HND 0001200306459 MOISES DAVID SOLORZANO CRUZ
3 HND 0801200416304 ROGER ALEJANDRO FLORES BARAHONA
36 _HNI Al 11 YEFER: AHU MANCIA TR

Una vez terminado el proceso de matricular alumnos en la subclase oficial del centro educativo mediante el archivo de
Excel, debe guardar el archivo y subirlo a la plataforma en el médulo Alumno. Dar clic en Cargar Archivo de Matricula
Subclases Oficiales.

Subir Matricula en Subclases Oficiales

1.- Haga clic en selecciona archivo.

2.- Haga clic en subir archivo.

[1] - Seleccionar Arch i\f%:\lfakepath\p‘nexoz;ds [2] - Subir Archivo

Exito!

Se han ingresado correctamente los datos

5.4.3 Modificar Matricula Subclases Oficiales
1. Dar clic enlaopcién “Modificar Matricula Subclases Oficiales”.

MATRICULAS ESPECIALES

& Matricula Subclases Oficiales

® Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
& Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oficiales
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2. Carga el formulario “Modificar Matricula en Subclases Oficiales”.

Modificar Matricula en Subclases Oficiales

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v

Tipo de nimere de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

58 iE Reporte de Matricula en Subclases

Descripcion del formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningdn tipo de identificacién actualmente.

e Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefa solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

o |dentidad Hondurefa: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v" Identidad Alumno: Ingresa la identidad del alumno al cual desea realizar la modificacion de la matricula.

Modificar Matricula en Subclases Oficiales

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:
Identidad Hondurefia v 0801200320766
X

Tipo de nimere de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Nombre del Alumno:

INGRID GUADALUPE MUROZ SANCHEZ

Una vez se encuentra el nombre del alumno que se desea realizar la modificacién de la matricula de subclases
oficiales, muestra los diferentes talleres con los que cuenta esa seccidn para poder realizar la modificacion.
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Modificar Matricula en Subclases Oficiales

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801200320766

Tipo de nimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alurno

Nombre del Alumno:

INGRID GUADALUPE MUNOZ SANCHEZ

MODULOS OCUPACIONALES
ACCIONES EXTRAS

TALLER DE MADERA TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS TALLER DE MECANICA DE BANCO TALLER DE ELECTRICIDAD

. £ Limpiar Formulario

& Guardar Mairicula i= Reporte de Matricula en Subclases

Selecciona el nuevo taller y presiona “Guardar Matricula”.

MODULOS OCUPACIONALES
ACCIONES EXTRAS

TALLER DE MADERA TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS TALLER DE MECANICA DE BANCO TALLER DE ELECTRICIDAD

0 £ Limpiar Formulario

i= Reporte de Matricula en Subclases

Acciones del formulario:

v Limpiar Formulario: Limpia los talleres antes matriculados del formulario.
v Guardar Matricula: Guarda los cambios efectuados en el modificacion de la matricula de las Subclases.
v Reporte de Matricula en Subclases: Muestra el reporte de los alumnos matriculados en los diferentes

“Grados | Curso”.

5.4.4 Reporte Matricula Subclases Oficiales
Se puede visualizar el reporte de matricula subclases oficiales, se utiliza para revisar el listado de los alumnos que
estan matriculados en las subclases oficiales (talleres).

1. Dar clic enlaopcién “Reporte Matricula Subclases Oficiales”.

MATRICULAS ESPECIALES

= Matricula Subclases Oficiales

@ Cargar Archivo de Matricula Subclases Oficiales
& Modificar Matricula Subclases Oficiales

Reporte Matricula Subclases Oﬁciales%

2. Carga el formulario “Reporte de Matricula en Subclases Oficiales”.
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Reporte de Matricula en Subclases Oficiales
Periodo Escolar:

PERICDO 2017 v
Elija la Carrera:

Jornada: Grado | Curso:

Seccion: Clase Oficial:

Se debe de Seleccionar a partir de:

v" Carrera
v' Jornada
v Grado | curso
v Seccion
v Clase Oficial

*Una vez ingresado los datos anteriores se visualizara el listado de alumnos en los talleres correspondientes.

Reporte de Matricula en Subclases Oficiales

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija la Carrera:

138 - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON ORIENTACION TECNICA v
Jornada: Grado | Curso:
JORNADA VESPERTINA M OCTAVO GRADO A
Seccion: Clase Oficial:
3 M MODULOS OCUPACIONALE ¥
TALLER DE MADERA
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Matricula
1 0801200320766 INGRID GUADALUPE MURIOZ SANCHEZ F Activa
2 0801200502045 CEILY ROCIO VAQUEDANG BARAHONA F Activa
3 0801200320953 ARLETH JATZIRY AVILA OSORTO F Activa

TALLER DE ESTRUCTURAS METALICAS

Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Matricula
1 0801200317266 JENCY CAROLINA CARCAMO PONCE F Activa
2 0801200315680 IXEL JURIBETH VARELA GOMEZ F Activa

TALLER DE MECANICA DE BANCO
Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Matricula

1 0801200320920 KATERINE FABIOLA RODRIGUEZ PEREZ F Activa
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5.5 REPITIENTES

5.5.1 Registrar Repitientes
1. Dar clic enlaopcién “Registrar Repitientes”.

repimENTES (IETOD

& Registrar Repitientes
Reporte Repitientes

2. Carga el formulario “Registrar Repitientes”.

Registrar Repitientes

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Tipe ldentificacion: Identidad Alumno:

v Buscar Matricula

Tipo de nimero de identificacién del alumno Ingrese la identidad de! alumno

Datos de Matricula

Nombre:
Sexo:
Medalidad:
Jornada:
Curso:
Seccion:
Estado:

Es Repitiente:

Descripcion del formulario:

v" Periodo: Selecciona el periodo del afio que desea generar el reporte de matricula.

v" Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

Identidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

e Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacidn extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).

¢ Identidad Hondurefia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v"Identidad Alumno: Ingresa la identidad del alumno al cual desea buscar la matricula.
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Registrar Repitientes

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

Identidad Hondurefia v 0801198618527 Buscar Matricule R

Tipo de niimero de identificacion del alumno Ingrese la identidad del alumno

Datos de Matricula

Nombre: DARWIN OMAR RIVAS RAUDALES

Sexo: MASCULINO

Modalidad: 103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD
Jornada: JORNADA NOCTURNA

Curso: DECIMO GRADO - DECIMO GRADO
Seccion: 4
Estado: ACTIVA

Es Repitiente: &

En el caso de Media selecciona lo siguiente:

e Seleccionar “Es Repitiente”
Elige las clases con las que repite el afio (las cuales no pueden ser mas de 2)

o Indicar la cantidad de veces que el alumno ha repetido el grado actual (Si es primera vez que repite es 1y asi
sucesivamente).

e (Clic en “Guardar”

Datos de Matricula
Nombre:  DARWIN OMAR RIVAS RAUDALES
Sexo: MASCULINO
Modalidad: 103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIGNAL EN ELECTRICIDAD
Jornada:  JORNADA NOCTURNA

Curso: DECIMO GRADO - DECIMO GRADOD
Seccion: 4
Estado: ACTIVA

Es Rapitienm:%

Asignaturas
Seleccione las asignaturas que el/la alumnola) repite

[IBIOLOGIA Il [7JEDUCACION FiSICA Y DEPORTES [JESPANOL Il

CIFIsICAN ["HISTORIA DE HONDURAS CIINGLES I

[ILENGUAJE ARTISTICO [IMATEMATICAS I [JORIENTACION VOCACIONAL
CQuiMcA [JJINFORMATICA [JSOCIOLOGIA

[CJFiSICA T [JBIOLOGIAI [JQUIMICA |

[IPSICOLOGIA [JFILOSOFIA [JINGLES |

[IMATEMATICAS | [JESPANOL |

W Seleccionar/Deseleccionar todo

Indique la cantidad de veces que el alumno ha repetido el grado (incluyendo el periodo actual): 1

Indique la cantidad de veces que el alumno ha repetido el grado (incluyendo el periodo actual): 1

o

Exito!

Se han ingresado correctamente los datos
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5.5.2 Reporte Repitientes
1. Dar clic enlaopcién “Reporte Repitientes”.

rerimienTes IETD

& Registrar Repitientes
Reporte Repitienles%

2. Carga el formulario “Reporte Repitientes”.

Reporte de Repitencia

Periodo:
I v
Periodo de la seccién

Total de Alumnos Repitientes en el Centro Educativo:
Reporte de Repitientes

Carrera Jornada Curso Seccion Ver Alumnos Cantidad

Descripcion del formulario:

e Periodo: Selecciona el periodo del afio que desea generar el reporte de matricula.
o Una vezingresado el periodo se genera el “Reporte de Repitencia”.

Reporte de Repitencia

Periodo:
01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017 Q
Periodo de la seccin

Total de Alumnos Repitientes en el Centro Educativo: 26
Informe Generado el 20/Septiembre/2017
Reporte de Repitientes

Carrera Jornada Curso Seccién Ver Alumnos Cantidad
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO 4 Ver 2
Total de Alumnos Repitientes 2
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD JORNADA MATUTINA ONCEAVO GRADO 5 Ver 1

Total de Alumnos Repitientes 1

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN REFRIGERACION Y | JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO 3 = 2

AIRE ACONDICIONADO

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN REFRIGERACION ¥ | JORNADA VESPERTINA DECIMO GRADO 4 " 1

AIRE ACONDICIONADO bl

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRONICA  JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO 5 E 1

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRONICA  JORNADA VESPERTINA DECIMO GRADO 6 Ve 3
Total de Alumnos Repitientes 7

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRONICA  JORNADA MATUTINA ONCEAVO GRADO 6 o 1

Total de Alumnos Repitientes 1

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN MECANICA JORNADA NOCTURNA DECIMO GRADO 1 e 2
AUTOMOTRIZ

Acciones del Formulario:

v’ Ver: Al elegir de la columna “Ver alumnos” en el boton “Ver’, muestra el “Listado de alumnos
repitientes por seccion”.
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Listado de Alumnos Repitientes por Seccion

Modalidad:

BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD

Modalidad en la que estan matriculados los alumnos

Curso: Seccion:

DECIMO GRADO 4
Curso en el que estan matricualados los alumnos Seccin en la que estan matriculados los alumnos
Jornada:

JORNADA NOCTURNA

Jomada en la que estan matriculados los alumnos
Total de Alumnos:

2
Total de alumnos repitientes en la seccion

Alumnes Repitientes

Identidad Nombre del Alumno Sexo Estado Académico Estado de Matricula Asignaturas
1 0801198618527 DARWIN OMAR RIVAS RAUDALES M Repitiente Activa 5= ver
2 0612158800100 KEVIN LEONEL PAVON TORUNO M Repitiente Activa 5= ver

Puede verificar si se guardé el registro de las asignaturas que repite dando clic en la columna “Asignaturas” boton
“Ver”.

Desplegara las asignaturas con las que repite el alumno

Abuminos Rapiisniss
Estada Entadao de
Idantidad Mombre dal Alumno Sexn Academico Matricula Anlgnaturas
| 0812300001508  KAREN LZET BENITES E IFROBADC Acivm
i

Usar esta opcion para los alumnos que se matriculan como repitientes, es muy importante ya que de no registrarlos
de esta manera el alumno estara en el centro educativo y no aparecera en los cuadros de notas del docente, y el
sistema promediaré las notas al final del afio con las asignaturas que cursa repitiendo.

Aszsignaturas que el alumno repite
KAREN LIZET BENITES CORTES

CIENCIAS NATUNALE S
MATEMATICAS

-

5.6 TRASLADOS

5.6.1 Trasladar Alumno
1. Dar clic enlaopciéon “Trasladar Alumno”.

TRASLADOS

24 Trasladar Alumn

4 Aceptar Traslado

i= Ver Traslados Pendientes

Ver Historico de Traslados
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2. Carga el formulario “Trasladar Alumno”.

Trasladar Alumno
Periodo Escolar:
PERIODO 2017 -
Elija &l Periode Escolar
Elija la Carrera:
Elijala Garrera
Jornada: Grado | Curso:
— o - v
Elija la jornada Elija &l grado | cursa
Seccion:
—— v
Elija I2 seccién, donde se encuentra el alumna
Listado de alumno
No. Identidad Nombre Seleccionar
Buscar Centro Educativo Destino
Buscar por Departamento Buscar per Municipio
f— - f— -
Buscar por Cdigo Buscar per Nombre
Q, Buscar Centro Educativo
Seleccionar el Centro Educativo Destino
No. Codigo Nombre Seleccionar
3¢ Trasladar

Descripcion del formulario:

v Periodo Escolar: Esta predeterminado por el sistema y se despliega automaticamente en el
formulario.

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

v' Elijala Carrera: Selecciona “No Aplica” si la matricula que se va a eliminar es de pre basica o basica,
y si es de media seleccionar la carrera a la cual corresponde el traslado.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

{141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)
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v"Jornada: Seleccionar la jornada en la cual se modificara el alumno antes matriculado (las jornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacidn se describen las que

pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

y parte de la vespertina.

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina

Jornada Doble: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario cubrird una doble jornada.

e Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a

distancia.

Grado / Curso: Selecciona el Grado / Curso al cual pertenece el(los) alumno (os) al que se le

realizara el traslado y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativo.

PRINER GRADO

TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO

CEVTA aDAnD

SEGUNDO GRADO

Grado| Curso:

| PRIMER CURSO
| SEGUNDO CURSO

v’ Seccion: Selecciona la seccion del grado del alumno.

Selecciona seguidamente al alumno que desea trasladar de centro educativo.

Trasladar Alumno

Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v
Elija el Perioda Escolar
Elija la Carrera:
(108) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN MECANICA INDUSTRIAL
Elija la Carrera
Jornada:
JORNADA VESPERTINA v
Elija la jornada
Seccign:
3 v

Elija la seccitn, donde se encuentra el alumno

Listado de alumno

No. Identidad Nombre

1 0801200201697 ANGIE VARGAS BONILLA

Grado | Curso:

DECIMO GRADO v

Elija &l grado | curso

Seleccionar

-8
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Una vez seleccionado el alumno que se trasladara de centro, procede a realizar los siguientes pasos:

v’ Buscar por departamento: Selecciona el departamento donde se encuentra el centro educativo al cual sera
trasladado el alumno.

Buscar por Municipio: Selecciona el municipio del departamento donde se encuentra el centro educativo.
Buscar por Cédigo: Ingresa el codigo del centro educativo al cual sera trasladado el alumno.

Buscar por nombre: Si no conoce el cédigo del centro educativo, realiza la bisqueda del centro mediante el
nombre del centro.

AN

Clic en “Buscar centro educativo”.

Selecciona el centro al cual desea realizar el traslado.

Buscar Centro Educativo Destino

Buscar por Departamento Buscar por Municipio

08 | FRANCISCO MORAZAN - 01| DISTRITO CENTRAL -
Buscar por Cédigo Buscar por Nombre
080100488M05
Q Buscar Centro Educativo
Seleccionar el Centro Educative Destino
No. Codigo Nombre Seleccionar
1 080100488M05 SAUL ZELAYA JIMENEZ Q
3¢ Trasladar

Clic en “Trasladar” para guardar los cambios.

Exito!
Se haningresado correctamente los datos

5.6.2 Aceptar Traslado
1. Darclic enlaopcion “Aceptar Traslado”.

TRASLADOS

> Trasladar Alumno

4= Aceptar Trasladog
= Ver Traslados Pendientes

Ver Historico de Traslados

2. Carga el formulario “Trasladar Alumno”.
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Aceptar Traslado de Alumnos

Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v
Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera
Jornada: Grade | Curso:

v N v

Elija la jornada Elija el grado | curso

Identidad Nombre Informacién del Alumno Aceptar

Nueva Seccion del Alumno

Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

B Acepiar Traslado y Matricular

Descripcion del formulario:

v' Periodo Escolar: Esta predeterminado por el sistema y se despliega automaticamente en el formulario.

Periodo Escolar:

PERIODO 2017 v

Elija el Periodo Escolar

v' Elijala Carrera: Selecciona “No Aplica” si la matricula que se va a eliminar es de pre basica o basica, y si es
de media seleccionar la carrera a la cual corresponde el traslado.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA
{101) - BACHILLERATO TECNICD PROFESIONAL EN CONTADQR[A Y FINANZAS
(102) - BACHILLERATOC TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
{(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v Jornada: Seleccionar la jornada en la cual se modificara el alumno antes matriculado (las jornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las que
pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA
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Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcidn con un clic si el horario cubrird una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

DN NN

AN

v" Grado / Curso: Selecciona el Grado / Curso al cual pertenece el(los) alumno (os) al que se le
realizara el traslado y se desplegaran dependiendo de los que se impartan en el centro educativo.

Grado Curso:

PRINER GRADO

SEGUNDO GRADO ‘
TERCER GRADO I _
CUARTO GRADO PRIMER CURSC
| QUINTO GRADO .
SEVTA r:;.-.r-n | SEGUNDC CL”RSC‘
v Nueva Seccion: Seleccionado los datos anteriores, el sistema muestra la seccion disponible para realizar el
traslado.

Nueva Seccion del Alumno

Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

3 2 0 '.c
B Aceptar Traslado y Matricular

v' Aceptar Traslado del Alumno: Realiza el traslado del alumno al nuevo centro educativo.

5.6.3 Ver Traslados Pendientes
1. Dar clic enlaopciéon “Ver Traslados Pendientes”.

TRASLADOS

3¢ Trasladar Alumno

4 Aceptar Traslado

i= Ver Traslados Pendientes%

Ver Historico de Traslados

2. Carga el formulario “Trasladar Alumno”.

Ver Traslados Pendientes

Identidad Alumno Nombre Alumno

0801200221787 JENIFER ALEJANDRA LOPEZ AMADOR

0612200300026 EDERSON JOSUE CANALES ORDONEZ
0801200106789 HYRUM MISAEL SANCHEZ HERNANDEZ

0801200201697 ANGIE VARGAS BONILLA

Centro Destino
( 080102091M05 ) - NUEVA SUYAPA

061300001809 ) - JOSE TRINIDAD REYES

(
(080101157702 ) - INSTITUTO EVANGELICO ASHER
(

080100488M05 ) - SAUL ZELAYA JIMENEZ

Ver Accién

-
S —
-
- [

Muestra los traslados pendientes.
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Acciones del formulario:

v" Ver: Permite ver la informacion actual del alumno dentro del centro de origen es decir donde se realizé la
matricula.

Datos Del Alumno

0801200201687

Padres de Familia | Encargado: Direccion Alumno:
Padre: OLVIN VARGAS DISTRITO CENTRAL
Madre: S/IR

Encargado: PAMELA BONILLA

Teléfono Alumno:
00000000

Centro Educativo Origen:
(080100631M05 ) - TECNICO LUIS BOGRAN

Grado | Curso Origen:
109 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN MECANICA INDUSTRIAL
DECIMO GRADO - DECIMO GRADO

Cermar

v" Eliminar Traslado: Elimina de la lista de traslados pendientes el nombre del alumno que se deseaba
realizar el traslado.

Eliminar Traslado Alumno

Atencion

Se eliminara el traslado de: ANGIE VARGAS BONILLA

m * CEHCEIar

Atencion

Traslado eliminado exitosamente

5.6.4 Ver Historico de Traslado
1. Dar clic enlaopcién “Ver Histérico de Traslado”.
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TRASLADOS

3¢ Trasladar Alumno

4= Aceptar Traslado

i= Ver Traslados Pendientes

Ver Historico de Traslados Q

2. Carga el formulario “Historico de Traslados”.

Histérico de Traslados
Traslados Realizados
Identidad Alumno Nombre Alumno Centro Destino Fecha Estado
0801189505353 MILTON ISAIAS CEBALLOS LAGOS ( 080100664M02 ) - INSTITUTO MONTERREY 26-Jul-2012 Aceptado
0801199603381 JIMMY GERARDO PERDOMO CANTOR (080100620M02 ) - JESUS AGUILAR PAZ 26-Jun-2012 Aceptado
0801189501345 ERICK NOEL RAMIREZ REYES ( 080100620M02 ) - JESUS AGUILAR PAZ 26-Jun-2012 Aceptado
0801199901731 HELEN CLAUDETH SOSA MONCADA ( 080100622M02 ) - UNION ESFUERZO Y DEMOCRACIA 02-0ct-2013 Aceptado
0801189721018 AXEL ARIEL BANEGAS AMADOR (150300043B09 ) - ALFONSO GUILLEN ZELAYA 21-Jun-2013 Aceptado

Muestra el historial de traslados realizados en la institucidn y/o centro educativo.
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6. DOCENTE

)

Docentes

Descripcion de Modulo:

DOCENTES

Q, Buscar Docente

PUESTOS DE TRABAJO

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

= Registrar Docente con CONTRATO

6.1. DOCENTES
6.1.1 Buscar Docente

= Asignar Puesto de Trabajo
(= Asignar Puesto de Trabajo por CONTRATO )
i= Listar Puestos de Trabajos
& Asignar Clases a Docentes

= Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases

Permite realizar la busqueda de un docente en el centro educativo ya sea por identidad, nombre, apellido.

1. Dar clic enlaopcién “Buscar Docente”.
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DOCENTES
Q, Buscar Docent
* Registrar Docente con CONTRATO

2. Carga el formulario “Criterios de Busqueda”.
v" Clic en “Buscar Docente” para realizar la busqueda del docente.

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Criterios de Busqueda

Buscar por Centro Educative Buscar por Identidad

080100631M05 0801197302477

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido
Listado de Docentes
No. Accion Identidad Nombre Completo Fecha de Nacimiento Centro Educativo Lugar de Residencia
1 Fhd 0801197302477 ‘OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS  06-May-1973 Ver

==

BARRIO EL BOSQUE - DISTRITO CENTRAL

6.1.2 Registrar Docente con CONTRATO

1. Dar clic enlaopcién “Buscar Docente”.

DOCENTES
Q, Buscar Docente
= Registrar Docente con CONTRATO Q

2. Carga el formulario “Registrar Docente”.

Registrar Docente

Atencion!

« Utllice este formulario "Buscar Existente” solamente para verificar su existencia en el sistema, si existe, haga
. aparece como Director(a) de Centro o como Padre de Familia o Encargado usted debe d
« Enel caso de que aparezca registrado(a) como Docente usted no debe de hacer &l registro ya que esta registrado(a) exitosaments
« Para verificar su comecto registro como DOCENTE, ingrese su identidad y presione buscar persona, si aparece como DOCENTE su registro fue exitoso

distente”, de lo contrario, por favor llene todos los datos
te formulario como DOCENTE presienando el boton UTILIZAR EXISTENTE.

Buscar Existente

Identidad:

.

Tipo Identificacion:
Tipe de identificacién

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encentrada
Eleccion:

D UTILIZAR DATOS EXISTENTES
2 LIMPIAR FORMULARIO
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Datos de Identificacién

Nota: Los campos marcados con un asterisco (*) son de caracter obligaterio.

* Tipo Identificacion: * Identificacion:

Tipo de nimero de identificacién Nimero Gnico de identificacion
* Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer nombre Segunda nombre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

Primer apellido Segunda apeliido

* Nacionalidad: * Sexo:

Sexo

Lugar de Nacimiento:

Fecha de nacimiento Donde nacié

Informacion de Residencia y Contacto

* Departamento: *Municipio:
Departamento donde vive Municipio donde vive
Direccion: Teléfono:

2 Teléfono

Direccién de donde vive

Correo Electronico:

Correo Electronico del usuario

Datos de Informacion Docente

Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Departamento: Municipio:
Departamento donde se encuentra el centro educativo Municipia donde e encuentra el centro educativo

Aldea: Centros:

= ) — -

Aldea donde se encuentra el centro educativo

Centros Educativos

Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Centro Educativo Si usted esta nombrado(z) en mas de un centro educative, asegurese de seleccionarlos todos
Codigo IHSS: Clave Escalafon:
Ingrese el cadigo del IHSS Ingrese el cadigo del Escalafén
No. de Colegiacién: No. de Afilacién al Imprema:
Ingrese ¢l numero de colegiaciona Ingrese ¢l numero de afilacion &l imprema
Titulos Docente:
0 Items Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

(61) - BACHILLER EN EDUCACION MUSICAL -
(62) - BACHILLER EN EL AREA DE INGLES Y COMPUTACION
(65) - BACHILLER EN ELECTROMECANICA

(73) - BACHILLER EN PEDAGOGIA

(76) - BACHILLER EN SALUD Y NUTRICION

(78) - BACHILLER EN TEOLOGIA

(80) - BACHILLER INDUSTRIAL

(35) - BACHILLER OF ENGLISH LENGUAJE

(96) - BACHILLER TECNICO AGROPECUARIO

(108) - BACHILLER TECNICO EN LA INDUSTRIA DEL VESTIDG

[+ + + o+ o+ o+

Seleccione el o los titulos del docente

Especialidad:

Ingrese la especialidad del docente
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iYA CASI FINALIZAMOS!

Antes de guardar sus datos, asegirese de comoborar su informacién y porfavor anote @l usuario y contraseiia que se despiiega a confinuacion

Atencion!
Asegiirese d

le escribir y guardar este usuario y contrasefia para su futuro acceso al sistema. Recuerde su usuario es su identidad mas cuatro (4) digitos extra

Informacion Acceso al Sistema

0123
Usuario:
0123
Contraseiia de Acceso: Confirmar Contrasefia:
oustgse3 ou3tgse3
Clave de acceso al sistema Confirmar clave de acceso al sistema

Descripcion del formulario:
El formulario Despliega una pantalla que puede ser dividida en 5 partes:

Buscar existente

Datos de identificacion

Informacion de residencia y contacto
Datos de Informacion Docente
Informacion de acceso al sistema

s wN =

<

Buscar existente: Buscar existente: se utiliza para la busqueda de docentes en el sistema, si ya esta
registrado como docente no es necesario ingresarlo nuevamente.

Registrar Docente @

existente”, de lo contrario, por favor llene todos los datos.
formulario como DOCENTE presionando el boton UTILIZAR EXISTENTE

Buscar Existente

Tipo Identificacion: Identidad:

.

Tipo de identificacién

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada
Eleccion:

@ UTILIZAR DATOS EXISTENTES
@ LIMPIAR FORMULARIO
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Descripcion del formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

Identidad Temporal: Se utiliza cuando el docente no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los docentes que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

o Identidad Hondurefa: Se utiliza para los docentes que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v Identificacién: Se ingresa en el campo identificacion el niumero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazén = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacién se muestra un ejemplo de cada opcion.

Tipo identificacion

identidad Tempora

PO o numers de denticacon

Tipo Identificacion

Pasaporte Extranjero

Tpo de numero de denthcecdn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion

1623187700750

Tioo de ndsm te clertificactn
PO B INGS 65 T Numero unico de identificacion

El sistema buscara automaticamente si existe o no registro del docente en el SACE, mostrando cualquiera de las
siguientes observaciones

v' Usted esta en el sistema como: si la persona existe en el sistema aparecera en el rectangulo el(los) tipo(s) de
usuario(s) como aparece la persona en el sistema.

Usted esta en el sistema como:

PADRE DE FAMILIA O ENCARGADO,DOCENTE

v" Sino hay registro, nos mostrara un mensaje No hay Registro de esta persona.
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Usted esta en el sistema como:

No Hay Registro de esta Persona

v" Nombre Encontrado: Muestra el nombre al cual pertenece el nimero de identificacion digitado
anteriormente, en caso de estar registrado, sino aparecera en blanco el espacio.

Nombre encontrado
OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS

MNombre de la persona encontrada

Eleccion: existen dos opciones:

o Utilizar Datos Existentes: Se utiliza si se encuentra registro del docente, pero con un usuario diferente (padre
de familia o director) damos clic en el circulo ubicado al lado izquierdo de utilizar datos existentes, ya que es
la misma persona y no es necesario volver a digitar la informacién, solo se esta agregando un nuevo usuario
como ser docente.

e Limpiar Formulario: Se utiliza en caso de quedar informacidn reflejada de un usuario anterior, es necesario
limpiar el formulario, para que no quede informacién de otro usuario diferente al que se esta registrando.

1. Datos de identificacién: En esta parte del formulario digitaremos los datos personales del docente, esto es
en caso de que no tenga ningun usuario registrado en el sistema, porque si ya existe con otro usuario
Utilizaremos los datos existentes.

Datos de Identificacion @

Nota: Los campos marcados con un asterisco (%) son de caracter obligatorio

* Tipo ldentificacion: * Identificacion:

_________ v

Tipo de nimero de identificacion Nimero tnico de identificacion

* Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer nombre Segundo nombre

* Primer Apellido: Sequndo Apellido:

Primer apellido Sequndo apellido

* Nacionalidad: * Sexo:

Pais de nacimiento Sexo

* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:

Fecha de nacimiento Donde nacié

v Tipo de identificacion: Clic en el campo “Tipo de Identificacion”, selecciona “Identidad Hondurefia”,
ingresa la identidad.
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Tipo ldentificacion:

[— '

v'Identificacion: Se ingresa el niumero de identificacion solamente hondurefia (completar 13 digitos), no se
puede dejar espacios en blanco ni utilizar comas, guiones ni caracteres.

* |dentificacion:

0601199210625 l

MNumero unico de identificacion

v Nombres y Apellidos: Se ingresa el primer y segundo nombre, primer y segundo apellido docente, puede
digitar solo el primer nombre y el primer apellido, pero por razones de datos integros se requiere digitar el
nombre completo, solamente en los casos que tenga dos nombres y un solo apellido o viceversa que tenga
solo un nombre y dos apellidos se pueden dejar los espacios en blanco.

* Primer Nombre: Segundo Nombre:
Carmen Maria

Primer nombre Segundo nombre

* Primer Apellido: Segundo Apellido:
Carrasco [ Santosg

Primer apellido Segundo apellido

v"Nacionalidad: Al dar clic se desplegara una lista de la cual podra seleccionar la nacionalidad del docente.

* Nacionalidad:

(HND ) - HONDURAS
(SLV) - EL SALVADOR
( GTM ) - GUATEMALA
{
{
£

NIC } - NICARAGUA
OTR)-OTRO

Fecha de nacimiento

v’ Sexo: Al dar clic se desplegara una lista en donde se podréa seleccionar el sexo del docente.

Femenino
Masculino

v Fecha de nacimiento: Dar clic a la par de fecha de nacimiento se desplegaré el calendario.
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* Fecha Nacimiento:

2017-05-03
@ iy v o201 v O
Lu Ma Mi Ju Wi S& Do
2 3 5 & 7
B o) 10§ 11] 12 13| L

¢ Selecciona el afio dando clic en la flecha que esta hacia abajo en la cual se despliegan los afios, se busca el
afio correspondiente en la lista y selecciona el afio requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

LEEAMET |
1998

Lu Ma Mi 3} 155% Do
2000
2| 3| | 2001 7
2002
8 o 10 { 2003 14
2004
15 16 17| { 2005
2006
22 23| 24 2007 2B
2008
29 30 31 | 09
2010

v' Seleccionar el mes dando clic en la flecha que esta hacia abajo la cual despliega los 12 meses del afio
seleccionando el mes requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

v" Seleccionar el dia (fecha) dando clic en cualquier nimero del 1 al 31.

3. Datos de Informacion docente: se refiere a la informacién general del docente, como ser el centro educativo
donde esta nombrado, los titulos que ha obtenido, y la especialidad.
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Informacion de Residencia y Contacto @

* Departamento: * Municipio:

Departamento donde vive Municipio donde vive

Direccion: Teléfono:

Teléfono
Direccién de donde vive

Correo Electronico:

Correo Electrénico del usuario

v Departamento: Muestra el listado de departamentos, clic en la flecha del recuadro de departamento y se
desplegara el nombre de los departamentos, elegir el que corresponda al domicilio del docente, dando clic
sobre el nombre.

* Departamento:

[ Q
01| ATLANTIDA
02 | COLON
03 | COMAYAGUA
04 | COPAN
05| CORTES
06 | CHOLUTECA
07 | EL PARAISO

08 | FRANCISCO MORAZAN
NG 1 GRACIAS A DINS

v Municipio: Seleccionar el municipio donde vive el docente, clic en la flecha del recuadro de municipio, se
desplegara el nombre de los municipios, elegir el municipio en el que reside el alumno dando clic sobre el
nombre.

* Municipio:

| ®
EE

01| CHOLUTECA

02 | APACILAGUA

03| CONCEPCION DE MARIA

04 | DUYURE

05| EL CORPUS

06 | EL TRIUNFO

07 | MARCOVIA

08| MOROLICA
na | NAMASIGIIF
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v" Direccion: Ingresa la direccion exacta de donde vive el alumno, siguiendo el formato (colonia o barrio, sector,
blogue y numero de casa).

Direccion:

Colonia. Carrizal, sector 2,

blogue 4, casa 770.

Direccion de donde vive

v Teléfono: Ingresa el nimero de teléfono del alumno, el cual consta de 8 digitos numéricos sin espacios ni
caracteres, el cual puede ser teléfono fijo, nacionales, méviles y comunitarios solo nacionales, esto es en
caso de que cuente con teléfono, pero sino tiene, puede llenar el espacio con ceros.

Teléfono:
| 22233569 |

Teléfono

v Correo Electronico: Se ingresa el correo del alumno si tiene, de lo contrario se puede colocar

Sin@Correo.com.

Correo Electréonico:

carlos@yahoo.com

Correo Electrénico del usuario

v" Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente: Se busca el centro educativo donde esta
laborando actualmente el docente, se selecciona el departamento, municipio, aldea donde esta ubicado el
centro, clic en el recuadro de centros y se busca de acuerdo al cédigo estadistico.

Datos de Informacion Docente

Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Departamento: Municipio:

Departamento donde se encuentra el centro educativo Municipio donde se encuentra el centro educativo
Aldea: Centros:

-------- : =

Aldea donde se encuentra el centro educativo

Centros Educativos

Descripcion del formulario:

Cuando se ha buscado el centro educativo de acuerdo al cédigo, se da clic en seleccionar y ya aparecera donde esta
nombrado el docente.
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Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Departamento: Municipio:
06 | CHOLUTECA X - 03 | CONCEPCION DE MARIA X -
Departamento donde se encuentra el centro educativo Municipio donde se encuentra el centro educativo
Aldea: Centros:
02 | CERRO COLORADO T— 060300085P01 | J.N. CARLOS ABILIO x ~

Aldea donde se encuentra el centro educativo )
Centros Educativos

Centros educativos donde esta nombrado el docente.

Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Centro Educativo Si usted esta nombrado(a) en mas de un centro educativo, asegurase de seleccionarlos todos

060300086P01 | J.N. CARLOS ABILIO CARRASCO iy

En caso de haber error al seleccionar el centro, se puede eliminar.

Clic en el boton “Quitar”, buscando y seleccionando de nuevo el correcto.

Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Centro Educativo

060300086P01 | J.N. CARLOS ABILIO CARRASCO Quitar%

v’ Observacion: De la manera anterior que se buscd y selecciono el centro educativo anterior, lo podemos
hacer con los centros que necesitemos es decir que si el docente trabaja en dos centros, se hace el mismo
procedimiento para cada uno individualmente.

4.3 Datos Institucionales: Se digita el codigo del IHSS y los colegios magisteriales del docente (pueden ser
alfanuméricos), en caso de que tenga dichos carnet, sino cuenta con ninguno se puede dejar los espacios en blanco.

Caodigo IHSS: Clave Escalafon:

Ingrese el cédigo del IHSS Ingrese el cédigo del Escalafén

No. de Colegiacion: No. de Afilacion al Imprema:

Ingrese &l numero de colegiaciona Ingrese el numero de afilacion al imprema

Titulos Docente:

0 Items Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

(61) - BACHILLER EN EDUCACION MUSICAL + 4
(63) - BACHILLER EN EL AREA DE INGLES Y COMPUTACION

+

(€5) - BACHILLER EN ELECTROMECANICA
(72) - BACHILLER EN PEDAGOGIA

(76) - BACHILLER EN SALUD Y NUTRICION
(78) - BACHILLER EN TEOLOGIA

(80) - BACHILLER INDUSTRIAL

(95) - BACHILLER OF ENGLISH LENGUAJE
(96) - BACHILLER TECNICO AGROPECUARIO

+ + + + + + + ¥

(108) - BACHILLER TECNICO EN LA INDUSTRIA DEL VESTIDO

Seleccione el o los titulos del docente

Especialidad:

Ingrese la especialidad del docente

v Titulos Docente: puede seleccionar los titulos que posee el docente, dando clic en el simbolo + a la par del
titulo, en el cuadro que se muestra al lado derecho, puede seleccionar varios si tiene mas de un titulo. En
caso de haberse equivocado y elegir el o los que no eran los puede eliminar con un clic en el simbolo -y
desaparecera del lado izquierdo.
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Titulos Docente:

0 Items Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

(61} - BACHILLER EN EDUCACION MUSICAL

(63) - BACHILLER EN EL AREA DE INGLES Y COMPUTACION
(65} - BACHILLER EN ELECTROMECANICA

(73} - BACHILLER EN PEDAGOGIA

(76} - BACHILLER EN SALUD Y NUTRICION

(78} - BACHILLER EN TEOLOGIA

(80} - BACHILLER INDUSTRIAL

{95} - BACHILLER OF ENGLISH LENGUAIE

(96) - BACHILLER TECNICO AGROPECUARIO

+ + + 4+ 4+ o+ + o+

{108} - BACHILLER TECNICO EN LA INDUSTRIA DEL VESTIDO

Seleccione el o los titulos del docente

v' Especialidad: Registrar la especialidad que posee el docente, en caso de no tener ninguna, colocar N/A.

4. Informacion de Acceso al Sistema: Se genera el usuario y contrasefia del docente con el cual hara uso del
sistema, y esta compuesto por el usuario = numero de identidad més cuatro digitos extras, y la contrasefia=
datos alfanuméricos.

iYA CASI FINALIZAMOS!
Antes de guardar sus dates, U de su informacién y porfaver anote el usuario y contrasefia que se despliega a continuacion.
Atencién!
Asegiirese de escribir y guardar este usuario y contrasefia para su futuro acceso al sistema. Recuerde su usuario es su dad mas cuatro (4) digitos exira

Informacion Acceso al Sistema @

0123

Usuario:

0123
Contrasefia de Acceso: Confirmar Contrasefia:
ou3igseld ou3tgse3
Clave de acceso al sistema Confirmar clave de acceso al sistema

Se observa que al inicio muestra un mensaje de atencion en la cual nos resalta que debemos de guardar el usuario y
contrasefia con el que tendré acceso al sistema el docente, y esto se hace antes de dar clic en guardar.

Opciones para “Guardar” el formulario:

v Opcion Guardar: Guarda los datos del docente, y aparecera registrado en el centro educativo seleccionado,
para hacerla asignacion de puesto.

Si desea registrar otro docente con contrato debemos de regresar al menu principal, ingresar al médulo “Docente”
y dar clic en “Registrar Docente Con Contrato”, es decir que se debe de hacer el proceso tal y como se hizo con
el registro anterior.
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6.2. PUESTOS DE TRABAJO

6.2.1 Asignar Puestos de Trabajo
Permite realizar la busqueda de un docente en el centro educativo ya sea por identidad, nombre, apellido.

1. Darclic enlaopcion “Asignar Puesto de Trabajo”.

PUESTOS DE TRABAJO

= Asignar Pussto de Trabajo

= Asignar Puasto de Trabajo por CONTRATO
i= Listar Puestos de Trabajos

 Asignar Clases a Docentes

= Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases

2. Carga el formulario “Registrar Puesto de Trabajo”.

Registrar Puesto de Trabajo

Datos del Puesto de Trabajo

Centro Educativo:
(080100631M05 ) - TECNICO LUIS BOGRAN
Centro educativo en la que se abre el puesto de trabajo

Céodigo Puesto de Trabajo:

Cédigo del puesto de trabajo
Jornada:

_______ v
Jomada en la que se abre el puesto de trabajo

Cargo: Tipe de Jornada:

,,,,,,, v

Cargo asigando en el puesto de trabajo

Numero de Horas: Hora Inicial:

Cantidad de horas asignadas al puesto de trabajo Hora Inicial de la Jornada Laboral

Fecha Ocupacion:

Fecha en la cual ocupd el puesto de trabajo
Observacién:

________ v

Condicién en la cual tiene su pussto de trabajo

,,,,,,, v

Tipo de jornada asignado al puesto de trabajo

Hora Final:

Hora final de la Jonada Laboral

Tipo de Nombramiento:

Tipo de nombramiento

Fuente de Pago:

Fuente de Pago del Docente

Asignar Puesto de Trabajo

Tipo Identificacion:

Tipo de identificacién

Nombre Docente:

Nombre del docente

Docente:

Q, Buscar Docente

Identidad del Docente

Especialidad:

Especialidad del docente

Descripcion del formulario:
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El formulario de “Registrar Puesto de Trabajo” se divide en 2 partes.

1. Datos del puesto de trabajo
Asignar puesto de trabajo

1. Datos del puesto de trabajo: Los datos a registrar y seleccionar en el puesto de trabajo dependeran del
acuerdo de cada docente o personal administrativo.

Registrar Puesto de Trabajo @

Datos del Puesto de Trabajo

Centro Educativo:
(080100631M05 ) - TECNICO LUIS BOGRAN
Centro educativo en la que se abre el puesto de trabajo

Cédigo Puesto de Trabajo:

Codigo del puesto de trabaje
Jornada:

,,,,,,, v

Jomada en la que se abre el puesto de trabajo

Cargo: Tipo de Jornada:

,,,,,,, v N v
Cargo asigande en el puesto de trabajo Tipo de jornada asignado al puesto de trabajo
Numero de Horas: Hora Inicial: Hora Final:

Cantidad de horas asignadas al puesto de trabajo Hora Inicial de la Jornada Laboral Hora final de la Jornada Laboral
Fecha Ocupacion: Tipo de Nombramiento:

_______ v
Fecha en la cual ocupd el puesto de trabajo Tipo de nombramiento
Observacion: Fuente de Pago:

,,,,,,,, v R v
Condicién en la cual tiene su puesto de trabajo Fuente de Pago del Docente

Descripcion del formulario:

v" El cédigo del Puesto de Trabajo: Se refiere a los ultimos 6 digitos de la plaza, especificados en el Boucher.

Codigo Puesto de Trabajo:

Cadigo del puesto de trabajo

v"Jornada: Se refiere a la jornada u horario en el que desempefia en el puesto.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

v' Cargo: Muestra una lista de los diferentes cargos que se desempefian dentro del centro educativo por parte
de los docentes, como ser: Directiva Docente (utilizada para director, subdirector y secretario...), Docente en
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Servicio Estricto (utilizado para los docentes que estéan frente a alumnos dando clases), y Técnica Docente
(que se utiliza para los consejeros, bibliotecarios, jefes de laboratorio, etc.).

DIRECTIVA DOCENTE
DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
TECNICA DOCENTE

v Tipo de Jornada: Esta dividida en parcial ( que son menos de 36 horas), completa ( que son 36 horas) y
exclusiva ( que son mas de 36 horas), se selecciona segun las que trabaja la persona.

Tipo de Jormada:

--------- %

Completa
Exclusiva

v Numero de Horas: Se ingresan de acuerdo a las horas que labora la persona y tiene que concordar con el
tipo de jornada.

Numero de Horas:

8

v" Hora Inicial: Muestra la hora inicial en la que el docente comienza las labores diarias.
v" Hora Final: Muestra la hora final en la que el docente finaliza las labores diarias.

Hora Inicial: Hora Final:
06:00 14:00
Hora Inicial de la Jornada Laboral Hora final de la Jornada Laboral

Observacion: El horario inicial y final puede ser dado automaticamente por el sistema segun la jornada seleccionada:

v Si es jornada completa y/o exclusiva el sistema SACE trae automaticamente el horario inicial y final que el
docente debe llevar.

v' Sies jornada parcial la cual no debe superar un maximo de 36 horas a la semana, permitira al docente poder
ingresar la hora inicial y la hora final de su jornada de trabajo.

Fecha de Ocupacion: Se selecciona la fecha que empezd a trabajar la persona en el centro educativo.

Fecha Ocupacion:

Fecha en la cual ocup6 el puesto de trabajo
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v Tipo de Nombramiento: Se selecciona dependiendo si va a laborar temporalmente o indefinido en el centro.

Tipo de Nombramiento:

Interino
Permanente

v Observacion: Se elige la condicién bajo la que tiene el puesto en el centro.

Observacion:

En Propiedad
En Funciones
Prestado(a)
Cubre Licencia

v Fuente de Pago: Se selecciona la que corresponda.

Fuente de Pago:

________ v

Secretaria de Educacion

2. Asignar puesto de trabajo

Asignar Puesto de Trabajo @

Tipo Identificacion: Docente:

,,,,,,, v ‘Q Buscar Docente

Tipo de identificacion

Identidad del Docente

Nombre Docente: Especialidad:

Nombre del docente
Especialidad del docente

Descripcion del formulario:

v" Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el docente no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los docentes que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

o Identidad Hondurefa: Se utiliza para los docentes que tiene nacionalidad hondurefia.
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Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporie Extranjero
Identidad Hondurefia

v" Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cédigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcién.

v" Buscar Docente:

Tipo identificacién

dentidad Temporal

Numeto unco de dentficacdn

Tipo de numens de denticacen

Tipo Identificacion: IdentNcacion.

Pasaporte Extranjera . 17AB1977007500€

Tpo da numero de denthcacén

Hurmeet urvce de deraficaccn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion: Identificacion:
1623187700750 k

Tipo de numero de dentificacion NUmerD Unsco de identifcacioh

Selecciona con un clic en “Buscar Docente” para que se realice la bisqueda del docente.

Asignar Puesto de Trabajo

Tipo Identificacion:
Identidad Hondurefia v
Tipo de identificacion
Nombre Docente:
OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS

Nombre del docente

Docente:

0801197302477

Identidad del Docente
Especialidad:
ELECTRICIDAD

Especialidad del docente

Opciones del formulario para guardar:

Opcion Guardar: Guarda los datos del registro de puesto de la persona y da un aviso de éxito si se hizo correcto.

B Guardar

Exito!
Se haningresado correctamente los datos
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6.2.2 Asignar Puestos de Trabajo con CONTRATO

1. Dar clic enlaopcién “Asignar Puesto de Trabajo por CONTRATO”.

PUESTOS DE TRABAJO

 Asignar Puasto de Trabajo

 Asignar Puasto de Trabajo por CONTRATOQ
:= Listar Puestos de Trabajos

 Asignar Clases a Docentes

@ Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases

2. Carga el formulario “Registrar Puesto de Trabajo por Contrato”.

Registrar Puesto de Trabajo por Contrato @

Datos del Puesto de Trabajo

Centro Educativo:

(080100631MO05 ) - TECNICO LUIS BOGRAN
Centro educativo en la que se abre &l puesto de trabajo
Codigo Puesto de Trabajo:

C9998C
Cédigo del puesto de trabajo

Jornada:

v

Jomada en la gue se abre el puesto de trabajo

Cargo: Tipo de Jomada:
_— 2% v
Cargo asigando en el puesto de trabajo Tipo de jornada asignado al puesto de trabajo
Numero de Horas: Hora Inicial: Hora Final:
Cantidad de horas asignadas al puesto de trabajo Hora Inicial de la Jomada Laboeral Hera final de la Jornada Laboral %
Fecha Ocupacion: Tipo de Nombramiento:
,,,,,,, v
Fecha en la cual ocupd el puesto de trabajo Tipo de nombramiento
Observacion: Fuente de Pago:
,,,,,,,, v — v
Condicion enla cual tiene su puesto de trabajo Fuente de Pago del Docente
Asignar Puesto de Trabajo @
Tipo Identificacion: Docente:
,,,,,,, v ‘Q Buscar Docenie
Tipo de identiicacién Identidad del Docente
Nombre Docente: Especialidad:

Nombre del docente
Especialidad del docente

Descripcion del Formulario:
El formulario de “Registrar Puesto de Trabajo con contrato” se divide en 2 partes.

1. Datos del puesto de trabajo
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2. Asignar puesto de trabajo

1. Datos del puesto de trabajo: Los datos a registrar y seleccionar en el puesto de trabajo dependeran del
contrato de cada docente o personal administrativo.

Registrar Puesto de Trabajo por Contrato @

Datos del Puesto de Trabajo

Centro Educativo:

(080100631MO05 ) - TECNICO LUIS BOGRAN
Centro educativo en la que se abre el puesto de trabajo
Cadigo Puesto de Trabajo:

C€9998C
Cédigo del puesto de trabajo
Jornada:

S v
Jomada en la que se abre el puesto de trabajo

Cargo: Tipo de Jomada:

R v

Cargo asigando en el puesto de trabajo

Numero de Horas:

Cantidad de horas asignadas al puesto de trabajo

Fecha Ocupacion:

Hora Inicial:

Hora Inicial de la Jomada Laboral

,,,,,,, v

Tipo de jomada asignado al puesto de trabaje

Hora Final:

Hora final de la Jornada Laboral

Tipo de Nombramiento:

Fecha enla cual ocupé el puesto de trabajo Tipo de nombramiento

Observacion: Fuente de Pago:

________ v

Condicion enla cual tiene su puesto de trabajo Fuente de Pago del Docente

v El codigo del Puesto de Trabajo: Se refiere a los Ultimos 6 digitos de la plaza, especificados en el Boucher.

Codigo Puesto de Trabajo:

Codigo del puasto de trabajo

v Jornada: Se refiere a la jornada u horario en el que desempefia en el puesto.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORMNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

v’ Cargo: Muestra una lista de los diferentes cargos que se desempefian dentro del centro educativo por parte
de los docentes, como ser: Directiva Docente (utilizada para director, subdirector y secretario...), Docente en
Servicio Estricto (utilizado para los docentes que estan frente a alumnos dando clases), y Técnica Docente
(que se utiliza para los consejeros, bibliotecarios, jefes de laboratorio, etc.).
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DIRECTIVA DOCENTE
DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
TECNICA DOCENTE

v Tipo de Jornada: Esta dividida en parcial ( que son menos de 36 horas), completa ( que son 36 horas) y
exclusiva ( que son mas de 36 horas), se selecciona segun las que trabaja la persona.

Tipo de Jornada:

= %

Completa
Exclusiva

v Namero de Horas: Se ingresan de acuerdo a las horas que labora la persona y tiene que concordar con el
tipo de jornada.

Numero de Horas:

g

v Hora Inicial: Muestra la hora inicial en la que el docente comienza las labores diarias.
v Hora Final: Muestra la hora final en la que el docente finaliza las labores diarias.

Hora Inicial: Hora Final:
06:00 14:00
Hora Inicial de la Jornada Laboral Hora final de la Jornada Laboral

v Fecha de Ocupacion: Se selecciona la fecha que empezd a trabajar la persona en el centro educativo.

Fecha Ocupacion:

Fecha en la cual ocupd el puesto de trabajo

v Tipo de Nombramiento: Se selecciona dependiendo si va a laborar temporalmente o indefinido en el centro.

Tipo de Nombramiento:

| ------- v |

Interino
Permanente

v Observacion: Se elige la condicién bajo la que tiene el puesto en el centro.
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Observacion:

En Propiedad
En Funciones
Prestado(a)
Cubre Licencia

v Fuente de Pago: Se selecciona la que corresponda.

Fuente de Pago:

________ v

Secretaria de Educacion

2. Asignar Puesto de Trabajo:

Asignar Puesto de Trabajo @

Tipo Identificacion: Docente:

fffffff -

Tipo de identificacion

Identidad del Docente

Nombre Docente: Especialidad:

Nombre del docente
Especialidad del docente

Descripcion del formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el docente no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los docentes que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

o |dentidad Hondurefa: Se utiliza para los docentes que tiene nacionalidad hondurenia.

Tipo ldentificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v Identificacién: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.
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Tipo identificacién: identificacidn
identidad Temporad . 0801020519810T0 k

Numero unco de dentficacdn

Tipo Identificacion: Idenuncacion:
Pasaporte Extranjero v
Tipo de nimerc de denticecin Numes urvce de deraficaccn
s
Datos de Identificacion
Tipo Identificacion: Identificacion:
Tipo de numero de dentificacion Nomero Unico de mmk‘c;

v Buscar Docente: Selecciona con un clic en “Buscar Docente” para que se realice la busqueda del docente.

Asignar Puesto de Trabajo

Tipo Identificacion: Docente:

comisaa rorcreta 7
Tipo de (dentificacion Identidad del Docente
Nombre Docente: Especialidad:

OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS ELECTRICIDAD

Nombre del docente
Especialidad del docente

Opciones del formulario para guardar:

Opcion Guardar: Guarda los datos del registro de puesto de la persona y da un aviso de éxito si se hizo correcto.

a3

Exito!
Se han ingresado correctamente los datos

6.2.3 Listar Puestos de Trabajo

1. Dar clic enlaopcién “Listar Puestos de Trabajos”.

PUESTOS DE TRABAJO

= Asignar Puesto de Trabajo

= Asignar Puesto de Trabajo por CONTRATO
= Listar Puestos de Trabajos Q

= Asignar Clases a Docentes

( Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases
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2. Carga el formulario “Listado de Puestos de Trabajo del Centro Educativo”.

Listado de Puestos de Trabajo del Centro Educativo

Buscar por Identidad

Amenm"? 345 12 13 14 15 18 7 8 9 10 11 Siguiente

Listado de Docentes y sus Puestos de Trabajo.
Actuaimente Existen 268 Puestos de Trabajo en el Centro Educativo.

# Identidad Docente Docente Tipo Nombramiento Tipo de Jormada Informacién Plaza Accion

1 0603196000018 ABIMELEC MARTINEZ SANCHEZ Permanente Parcial Ver Modificar  fj Eliminar (D) Horario
2 0803196000018 ABIMELEC MARTINEZ SANCHEZ Permanente Exclusiva Ver Modiicar | {fj Eliminar | (D) Horano

3 0819196600193 ADA GUADALUPE MARTINEZ Permanente Completa Ver Modificar | (fj Efiminar | (5) Horario

4 1508195500021 AGUSTIN ANDRADE FERNANDEZ Permanente Parcial ver Modificar | fj Eliminar | (5) Horario
5 0709198000166 ALBA LUCY MENDOZA MENDOZA Permanente Exclusiva Ver Modificar | fj Eliminar | () Horario
6 0801196104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR Contrato Contrato Ver

7 0801196104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR Permanente Completa Ver

8 0201196104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR Permanente Parcial wer Mo fj Exminar

9 0801186104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR Permanente Parcial Ver 1] Efiminar

10 0801196104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR Permanente Parcial Ver i Efiminar

11 0801195405440 ANASTASIO BARAHONA FONSECA Permanente Completa Ver i Eliminar

12 0801196301775 ANGEL ARMANDO AGUIRIANO CERRATO Permanente Exclusiva ver i Eliminar

13 0801197207349 ANGEL ANTONIO GUEVARA GARCIA Permanente Parcial ver Modicar | fj Efiminar

14 0301195400363 ANGEL ALFONSO DISCUA SUAZO Permanente Parcial Ver i Eliminar

Acciones del Formulario:

v Ver: Clic en esta opcién nos muestra la informacion de la plaza del docente.

Cadigo Plaza Cargo Cantidad de Horas Jornada Observacion

000176 TECNICA DOCENTE 12 JORNADA MATUTINA  EN PROPIEDAD

v Modificar: si damos clic en esta opcion nos permite modificar los datos del puesto de trabajo del docente.

Modificar Puesto de Trabajo

Datos del Puesto de Trabajo

Centro Educative:
(08010063105 ) - TECNICO LUIS BOGRAN
Ceniro edcalivo en a que se abre el puesio de irabejo
Cédign Puesto de Trabajo:

000178
Cédigo del pussto de rabifo

Jornada:

Jormads en la que s abre &l puesto de rabajo

Cargo: Tipa de Jomada:
TECNICA DOCENTE . Parcial v

Cargo asigando an sl pussio de rabajo Tipe de jamada asignada a pussia da rabaio
Numero de Horas: Hora Iniciat: Hora Final:

12 06:00 00 14.00:00

Cantidad de horas asignadias f pusesto de rabajo Hora Il de fa Jornada Laborl Hora il de la Jomada Labora

Fecha Ocupacion: Tipa de Nombramiento;

1888.01-31 ermanente v

Fecha en a cual acupé el puesio de babajo Tipo de nambramienta
Observacion Fuente de Pago:

En

dad . Secieta acion

Candicion an 13 cual fng su pussto da rabaje Fusnta s Pago del Docsnte
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v" Eliminar: dar clic en tal opcion permite eliminar el puesto de trabajo con cargo, el tipo de jornada, y la cantidad
de horas asignadas al docente en el centro educativo.

Antes de eliminar por completo el puesto de trabajo, el sistema nos da un aviso, para confirmar tal accion es decir si
estamos seguro de hacerlo, sino de igual forma nos da la opci6n de cancelar la accién.

Eliminar Puesto de Trabajo

Atencion

¢ Esta seguro(a) de eliminar el puesto de trabajo con Cargo: TECNICA DOCENTE, Tipo Jornada: Parcial, Cantidad de Horas: 12 asignado al Docente:

ABIMELEC MARTINEZ SANCHEZ

v" Horario: Permite modificar el horario inicial y final del docente.

Modificar Puesto de Trabajo por Contrato

Datos del Puesto de Trabajo

Centro Educativo:

(080100013M02 ) - EL BUEN SAMARITANO
Centro educativo en la que se abre el puesto de trabajo
Codigo Puesto de Trabajo:

C999eC

Cadigo del puesto de trabajo

Jornada:

JORNADA MATUTINA v

Jomada en |a que se abre el puesio de trabajo

Cargo: Tipo de Jornada:

CONTRATO v Caontrato v
Cargo asigando en el puasto de trabajo Tipo de jornada asignado al puasto de trabajo
Numero de Horas: Hora Inicial: Hora Final:

15 None None
Cantidad de horas asignadas al puesto de trabajo Hora Inicial de la Jornada Laboral Hora final de la Jornada Laboral
Fecha Ocupacion: Tipo de Nombramiento:

2017-03-01 Caontrato v
Fecha en la cual ocupd el puesto de trabajo Tipo de nombramiento
Observacion: Fuente de Pago:

En Propiedad A Empresa Privada A
Condicidn en la cual tiene su puesto de trabajo Fuente de Pago del Docente

Observacion: Al momento que el director da clic en horario muestra la pantalla para la modificacion del
horario asignado al docente seleccionado, el cual mostrara el horario inicial y final bloqueado con la palabra
“None”, para desbloquearlo y poder modificar dicho horario debe seleccionar nuevamente la jornada para
poder realizar la modificacion.
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6.2.4 Asignar Clases a Docentes

1. Dar clic en la opcion “Asignar Clases a Docente”.

PUESTOS DE TRABAJO
(¢ Asignar Pueste de Trabajo
(¢ Asignar Puesto de Trabajo por CONTRATO

= Listar Puestos de Trabajos

¢ Asignar Clases a Docentes
=+ Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases

2. Carga el formulario “Asignar Clases”.

Asignar Clases

Paso #1: § Seleccionaral docente  Paso #2: [ Seleccionar las asignaturas  Paso #3: o Asignar Clases

Buscar:

Cargo Docente Plaza Informacian Seleccionar

B v
Técnica pocenTE ASIVELEC MARTINEZ SaNCHEZ cotro =
TEChCA DOCENTE ABIMELEC MARTINEZ SANCHEZ cooa0s ﬁ
TECNICA DOCENTE ~ADA GUADALUPE MARTINEZ coossa
DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO AGUSTIN ANDRADE FERNANDEZ cooosa
DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO ALBA LUGY MENDGZA MENDOZA 000000 [ ver |
TECNICA DOGENTE ANAMARIA GASTRO AMADOR covaz4 =
DocENTE BN 2ERVISO ESTRIETD ANAMARIA CASTRO AMADOR covsz =
DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO ANA MARIA CASTRO AMADOR coozts =
DOCENTE BN SERVICIO ESTRICTO ANA MARIA CASTRO AMADOR covate [ ver |
conTRATO ANA MARIA CASTRO AMADOR cootrr [ ver |
Rango (1- 10} de 266 registros Pimero  Anteror 1 2 3 4 5 . 27 Siguiente  Utimo

Siguiente

Descripcion del formulario:

1. Seleccionar al docente. Seleccione la plaza del docente con la cual le asignara las clases que imparte en el
centro educativo.

Asignar Clases

Paso#1: 3 Seleccionar al docerie  Paso #2: [ Seleccionar las asignaturas  Paso #3: » Asignar Clases

Buscar:

Cargo Docente Plaza

TECNICA DOCENTE ABIMELEC MARTINEZ SANCHEZ 000178

TECNICA DOGENTE ASIMELEC MARTINEZ SANGHEZ 00034 =
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Ver: Muestra los datos de la plaza del docente.

Datos de la plaza

000176
Jornada
JORNADA MATUTINA

Tipo de Jornada
PARCIAL

Tipo de Nombramiento
PERMANENTE

Numero de Horas
12

2. Seleccionar las asignaturas/clases. Aparecen Unicamente las clases asignadas a horarios y que no tengan
una plaza ya registrada. En cuanto a las sub clases oficiales (talleres, cursos avanzados, instrumento, etc),
solo aparecen aquellas que tienen su matricula ya ingresada.

Asignar Clases
Paso #1: § Seleccionar al docente Paso #2: [g] Seleccionar las asignaturas Paso #3: 4 Asignar Clases
Buscar:
Modalidad Curso Jornada Seccion Clase
v v v v
. JORNADA .
103 | BACHILLERATO TECNICC PROFESICNAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO 4 [#| (OFICIAL) BIOLOGIA T
NOCTURNA -
. JORMADA .
102 | BACHILLERATO TECHICO PROFESICNAL EN ELECTRICIDAD DECING GRADO 4 [ (OFICIAL) EDUCACION FiSICA ¥ DEPORTE!
NOCTURNA -
R JORMADA .
102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO 4 [ (OFICIAL) ESPANOL 1I
NOGTURNA -
. JORNADA .
103 | BACHILLERATO TECNICC PROFESICNAL EN ELECTRICIDAD DECIMO GRADO 4 [ (OFICIAL) FiSICA 1
NOCTURNA -

3. Asignar las asignaturas/clases, en este paso se muestra el listado de las clases que se han seleccionado en
el paso # 2.
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Asignar Clases
Paso #1: § Seleccionar al docente Paso #2: [g Seleccionar las asignaturas Paso #3: 4 Asignar Clases

Modalidad: 103 | BACHILLERATQ TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD
Jomada: JORNADA NOCTURNA

Curso | Seccion: DECIMO GRADO | 4

Clase: (OFICIAL) BIOLOGIA I

Modalidad: 103 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD
Jomada: JORNADA NOCTURNA

Curso | Seccion: DECIMO GRADQ |4

Clase: (OFICIAL) FiSICA Il

<€ Anterior B Asignar Clases

Opciones de “Guardado” del formulario:
Anterior: Permite regresar al paso 2y 1 en caso que desee agregar una clase al docente.

Asignar Clases: Guarda las clases seleccionadas al docente, da un aviso de éxito si se hizo correcto.

< Anterior % A& Asignar Clases R

6.2.5 Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases
1. Dar clic enlaopcién “Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases”.

PUESTOS DE TRABA.JO

& Asignar Puesto de Trabajo

( Asignar Puesto de Trabajo por CONTRATO

£= Listar Puestos de Trabajos

= Asignar Clases a Docentes

& Ver Clases Asignadas / Desasignar Clases Q

2. Carga el formulario “Registrar Puesto de Trabajo por Contrato”.
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Buscar Informacion Docente

Tipo Identificacion; Identidad:

--------- :

Tipo de identiicacion

No debe necesariamente selecionar todos los campos para visualizar la informacion.

Ejemplos

« Siusted quiere ver atodos los docentes de todo el centro educativo, solamente e el periodo escolar.

« i quiere vera todos los docentes asignados en algun grado | curso en especifico, solamente seleccione hasta grado | curso.

Periodo Escolar:

Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera

Jomada: Grado | Curso;

Elija la jornada Elija el grado | curso
Seccion Clases:

Elija la seccion, la cual esta asiganda su clase Elijala clase a la cual asignara notas

Descripcion del formulario:
Existen varias formas de ver las clases asignadas a los docentes de un centro educativo:

1. Visualizacion de todas las clases asignadas al docente en forma individual: En los diferentes grados /
CUrsos.

Se selecciona el tipo de identificacion (tiene que ser la identidad con la que se registré el docente en el sistema,
digitar la identidad y dar clic en “Buscar Persona”, desplegara todas las clases que se le han asignado al
docente en el centro educativo ejemplo.

Seleccione el “Tipo de Identificacion” que puede ser:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el docente no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los docentes que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

o |dentidad Hondurefia: Se utiliza para los docentes que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporie Extranjero
Identidad Hondurefia

v' Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazan = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demés se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcion.
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Tipo identificacion: dentificacion
T
THo 3 numers de denticacin eumeto Unco e dentfcacdn
Tipo Identificacion: Idenufcacion:

Pasaporte Extranjero . 17AB 16770075006
T'po de numerc de dentAcacdn \ k

(umeo urvce de deraficacon

s
Datos de Identificacion
Tipo Identificacion: Identificacion:
1623197700750 k
Tipo de nimero de identiicacion NUmero Unco de identificacits

v Buscar Docente: Selecciona con un clic en “Buscar Docente” para que se realice la busqueda del docente.

Clases Asignadas al Docente OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS

RECUERDE AL DESASIGNAR CLASES NO SE ELIMINA LA CLASE, SOLAMENTE SE QUITA AL DOCENTE. LAS NOTAS AUN QUEDAN PEROC NO SE
PODRAN VER EN LOS CUADROS FINALES.

Centro Educativo Modalidad Grado Clase Docente Asignado
080100631M05 | TECNICO LUIS BACHILLERATO TECNICQ PROFESIONAL EN ONCEAVO GRADO|  (OFICIAL) - TALLER BASICO DE ELECTRICIDAD OMAR FERNANDO MENDEZ
BOGRAN ELECTRICIDAD 5 TURCIOS
PERIODO CLASES 2014 (OFICIAL) - PASANTIA OMAR FERNANDO MENDEZ
TURCIOS
(OFICIAL) - INSTALACIONES ELECTRICAS OMAR FERNANDQ MENDEZ
INDUSTRIALES TURCIOS
080100631M05 | TECNICO LUIS (OFICIAL) - PASANTIA OMAR FERNANDO MENDEZ
BOGRAN TURCIOS
PERIODO 2015
080100631M05 | TECNICO LUIS (OFICIAL) - PASANTIA OMAR FERNANDO MENDEZ
BOGRAN TURCIOS
PERIODO 2016

Se puede visualizar todos los docentes del centro con sus respectivas clases asignadas en los diferentes
grados/cursos, seleccionando solamente el periodo escolar y dando clic en ingresar, ejemplo.

Periodo Escolar:
PERIODO 2017 v
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
(103) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD v

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:

JORNADA VESPERTINA v DECIMO GRADO v
Elija la jornada Elija el grado | curso
Seccion: Clases:

5 v BIOLOGIA Il v
Elija la seccidn, la cual esta asiganda su clase Elija la clase ala cual asignara notas
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Clases Asignadas al Docente Todos los Docentes

RECUERDE AL DESASIGNAR CLASES NO SE ELIMINA LA CLASE, SOLAMENTE SE QUITA AL DOCENTE. LAS NOTAS AUN QUEDAN PERO NO SE
PODRAN VER EN LOS CUADROS FINALES.

Centro Educativo Modalidad Grado Clase Docente Asignado

080100631M05 | TECNICO LUIS BOGRAN BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ELECTRICIDAD DECIMOGRADO |5  (OFICIAL) - BIOLOGIA Il Sin Docente Asignado
PERIODO 2017

Al dar clic en la opcion “Desasignar clase” nos da un aviso de atencion, para confirmar si estamos seguros o cancelar
en caso de que no sea lo que queremos.

Eliminar Clase Docente

Atencion

¢ Esta seguro(a) de desasignar la clase 968 - BIOLOGIA Il al docente?

i Confirmar ® Cancelar
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7. GOBIERNO ESTUDIANTIL

®
A.l-:
l.l_:
AMAw—

Gobierno Estudiantil

Descripcion de Modulo:

# Regresar Menu Principal

GOBIERNO ESTUDIANTIL

 Registrar Junta Directiva @
1= Listar Junta Directiva \

PLAN DE TRABAJO DE GOBIERNO ESTUDIANTIL

® Subir Plan de Trabajo @
® Descargar Plan de Trabajo .

7.1. GOBIERNO ESTUDIANTIL

7.1.1 Registrar Junta Directiva

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el médulo Gobierno Estudiantil

[
Aww—

[ ]
Awmm—
o
Aw—
Gobierno Estudiantil
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3. Dar clic en la opcion Registrar Junta Directiva

GOBIERND ESTUDLANT
¢ Registrar Junta Directiva Q
i= Listar Junta Directiva

4. Carga el formulario “Registrar Junta Directiva Gobierno Estudiantil”.

Registrar Junta Directiva Gobierno Estudiantil

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:
ffffffff :
Tipo de Identficacién del Alumno Ingrese la identidad del alumno
Alumno:
Cargo:
_________ - v
Votos:

Junta Directiva

Puesto Nombre Votos Accion

& Guardar Miembros £ Listar Miembros

Descripcion del Formulario:
1. Registrar miembros de Junta Directiva del Gobierno Estudiantil

v Tipo de identificacion: Clic en el campo “Tipo de Identificacion”, selecciona “Identidad Hondurefa”, ingresa
la identidad.

Tipo Identificacion:

Identidad Hondurefia
Pasaporie Extranjero
Identidad Temporal

Identidad del Alumno: Ingrese la identidad del alumno. Clic en el boton “Buscar Alumno”

Identidad Alumno:

0606201101135

Ingrese la identidad del alumno
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Se despliega el nombre del alumno

Alumno:

MARIA JOSE HERRERA MERLO

Cargo: Selecciona el cargo obtenido por el alumno en el Gobierno Estudiantil.

PRESIDENTE(A)
VICEPRESIDENTE(A)
SECRETARIO(A)
TESORERO(A)
FISCAL

VOCAL |
PRO-SECRETARIO

Votos: Ingrese el total de votos obtenidos por el alumno

Votos:

Agregar: Clic en agregar para ir agregando los miembros de la junta directiva del Gobierno Estudiantil.

Junta Directiva

Puesto Nombre Votos Accion

PRESIDENTE(A) MARIA JOSE HERRERA MERLO 243 m

Acciones del Formulario:

Guardar Miembros: Clic en “Guardar Miembros”, para guardar el listado de los miembros que conforman el gobierno
estudiantil.

Exito!
Se han ingresado correctamente los datos

Listar Miembros: Lista los miembros ingresados.

Gobierno Estudiantil - PERIODO 2019

# Identidad Nombre Cargo Accion

fificar Eliminar

86333 0606201101135 MARIA JOSE HERRERA MERLO PRESIDENTE(A)
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7.1.2 Listar Junta Directiva
Muestra los miembros que integran la junta directiva con su respectivo cargo

Gobierno Estudiantil - PERIODO 2019

# Identidad Nombre Cargo Accién

86333 0606201101135 MARIA JOSE HERRERA MERLO PRESIDENTE(A) r

7.2. PLAN DE TRABAJO DE GOBIERNO ESTUDIANTIL

7.21  Subir Plan de Trabajo:

Permite subir el plan de trabajo que los miembros desarrollaran a lo largo del periodo escolar con el apoyo de los
docentes y personal administrativo del centro educativo.

Plan de Trabajo Gobierno Estudiantil

Seleccionar Archivo Subir Archivo

# Sin Documento

Previo a la subida del plan de trabajo, se descarga el archivo y se completa con la informacién solicitada, clic en
“Seleccionar Archivo”, se selecciona el mismo y se da clic en “Subir Archivo”.

7.2.2 Descargar Plan de Trabajo:

Permite descargar el formato del plan de trabajo que los integrantes del Gobierno estudiantil desarrollaran durante el
afo.

SUBSECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ¥ FINANCIEROS
DIRECCIOM GENERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS
SUBDMRECION GENERAL DE PARTICIPACION COMUNITARIA Y ESCOLAR

PLAN DE TRABAJO
GOBIERNO ESTUDIANTIL 201 -201_

Departamento: ipio:

Aldea: Codigo del Centro:

Nombre del Centro Educativo: Nivel:

Nombre del Director: Teléfono del Centro Educativo:

- Objetivo Meta " Lugar Fecha Colaboradores
"Ede"’::::::: Y| (para que (cuanto | Cofsm“"““’ag":;o) (Dénde (Cuando (Con Quién
Hacerlo) Hacer) Hacerlo) Hacerlo) Hacerlo)
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8. SECRETARIA GENERAL

11

Secretaria General

Descripcion de Médulo:

== Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

ADMINISTRADORES{AS) DEL CENTRO EDUCATIVO

¢ Registrar Administrador(a)

i= Ver Administradores(as)

CENTROS EDUCATIVOS
i= Subir Acuerdos del Cantro Educativo

® Subir Logos del Centro Educativo

8.1 ADMINISTRADORES(AS) DEL CENTRO EDUCATIVO
8.1.1 Registrar Administrador(a)

1. Dar clic en la opcion “Registrar Administrador(a)”.

ADMINISTRADORES|AS) DEL CENTRO EDUCATIVO

= Registrar Administradur[a}%

i= Ver Administradores(as)

2. Carga el formulario “Registrar Puesto de Trabajo por Contrato”.
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Crear Administrativo del Centro

Buscar Existente

Tipo Identificacion:

Tipo de identificacion

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada
Eleccion:

@ UTILIZAR DATOS EXISTENTES
@ LIMPIAR FORMULARIO

Identidad:

Datos de Identificacién @

Nota: Los campos marcados con un asterisco (%) son de caracter obligatorio.

* Tipo Identificacion:

Tipo de nimero de identificacion

* Primer Nombre:

Primer nombre

* Primer Apellido:

Primer apellido

* Nacionalidad:

Pais de nacimiento

* Fecha Nacimiento:

Fecha de nacimiento

* Identificacion:

Namero (nico de identificacion

Segundo Nombre:

Segundo nombre

Segundo Apellido:

Segundo apellido
* Sexo:
Sexo

Lugar de Nacimiento:

Donde naci6

Informacién de Residencia y Contacta@

* Departamento:

Departamente donde vive

Direccion:

Direccién de donde vive

Correo Electronico:

Correo Electrénico del usuario

Municipio donde vive

Teléfono:

Teléfono

Informacioén del Cargo

Cargo del Usuario:

- v

Cargo que ocupa en el centro educativo

Jornadas del Centro:

[]JORNADA VESPERTINA

[1JORNADA NOCTURNA

[]JORNADA MATUTINA

El centro educativo atiende estas jornadas
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Permisos de Acceso en el Sistema @

Seleccionar Permisos

0 Items Seleccionados Remover Todo Agregar Todo

Registrar Grado | Curso

Modificar Grado | Curso

Eliminar Grada | Gurse

o+ + + +++ + +++ + + + + + +

\er Grados | Cursas

Permisos de acceso del centro educativo

Informacion Acceso al Sistema

T
Usuario:
iy
Contrasefia de Acceso: Confirmar Contrasefia:
cv89id3p cvB9id3p
Clave de acceso al sistema Confirmar clave de acceso al sistema

i= Guardar y Listar | i Listar

Descripcion del formulario:

El formulario Despliega una pantalla que puede ser dividida en 5 partes:

Buscar existente

Datos de identificacion

Informacién de residencia y contacto
Informacion del cargo

Permisos de acceso al sistema

aroLN -~

<

Buscar existente: Se utiliza para la bisqueda de la persona que se ingresara como administrador en el
sistema, si ya esta registrado como docente no es necesario ingresarlo nuevamente.

Crear Administrativo del Centro @

Buscar Existente

Tipo Identificacion: Identidad:
fffffff .
Tipo de identificacion

Usted esta en el sistema como:

Tipo de Usuario

Nombre encontrado:

Nombre de la persona encontrada
Eleccion:

UTILIZAR DATOS EXISTENTES
LIMPIAR FORMULARIO
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Descripcion del formulario:

v
°

Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

Identidad Temporal: Se utiliza cuando el docente no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.
Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los docentes que son de otro pais y no tienen aln identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).
Identidad Hondurefia: Se utiliza para los docentes que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazén = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacion se muestra un ejemplo de cada opcién.

Tipo identificacién

identidad Tempora

PO da numers de denticacon

Tipo Identificacion.

Pasaporte Extranjero

Tpo da numere de GentAcacdn

Datos de Identificacion

Tipo Identificacion

Tipo de nimero de dentiicacidn

El sistema buscara automaticamente si existe o no registro del docente en el SACE, mostrando cualquiera de las
siguientes observaciones

v Usted esta en el sistema como: si la persona existe en el sistema aparecera en el rectangulo el(los) tipo(s)

de usuario(s) como aparece la persona en el sistema.

Usted esta en el sistema como:

PADRE DE FAMILIA O ENCARGADO,DOCENTE

v" Sino hay registro, nos mostrara un mensaje No hay Registro de esta persona.
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Usted esta en el sistema como:

No Hay Registro de esta Persona

v" Nombre Encontrado: Muestra el nombre al cual pertenece el nimero de identificacion digitado
anteriormente, en caso de estar registrado, sino aparecera en blanco el espacio.

Nombre encontrado
OMAR FERNANDO MENDEZ TURCIOS

MNombre de la persona encontrada

Eleccion: existen dos opciones:

o Utilizar Datos Existentes: Se utiliza si se encuentra registro del docente, pero con un usuario diferente (padre
de familia o director) damos clic en el circulo ubicado al lado izquierdo de utilizar datos existentes, ya que es
la misma persona y no es necesario volver a digitar la informacion, solo se esta agregando un nuevo usuario
como ser docente.

e Limpiar Formulario: Se utiliza en caso de quedar informacion reflejada de un usuario anterior, es necesario
limpiar el formulario, para que no quede informacién de otro usuario diferente al que se esta registrando.

8 Datos de identificacion: En esta parte del formulario digitaremos los datos personales del docente, esto es en
caso de que no tenga ningun usuario registrado en el sistema, porque si ya existe con otro usuario Utilizaremos
los datos existentes.

Datos de Identificacién @

Nota: Los campos marcados con un asterisco (%) son de caracter obligatorio.

* Tipo Identificacion: * Identificacion:

_________ v

Tipo de nimero de identificacion Numero dnico de identificacion

* Primer Nombre: Segundo Nombre

Primer nombre Segundo nombre

= Primer Apellido: Segundo Apellido:

Primer apellido Segundo apellido

* Nacionalidad: * Sexo:

Pais de nacimiento Sexo

* Fecha Nacimiento: Lugar de Nacimiento:

Fecha de nacimiento Donde nacié

v Tipo de identificacion: Clic en el campo “Tipo de Identificacion”, selecciona “Identidad Hondurefia”,
ingresa la identidad.
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Tipo ldentificacion:

"]

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

v" Identificacion: Se ingresa el nimero de identificacion solamente hondurefia (completar 13 digitos), no se

puede dejar espacios en blanco ni utilizar comas, guiones ni caracteres.

* |dentificacion:

0601199210625

l

MNumero unico de identificacion

v Nombres y Apellidos: Se ingresa el primer y segundo nombre, primer y segundo apellido docente, puede
digitar solo el primer nombre y el primer apellido, pero por razones de datos integros se requiere digitar el
nombre completo, solamente en los casos que tenga dos nombres y un solo apellido o viceversa que tenga

solo un nombre y dos apellidos se pueden dejar los espacios en blanco.

* Primer Nombre:
Carmen

Primer nombre

* Primer Apellido:

Carrasco

Primer apellido

Segundo Nombre:
Maria
Segundo nombre

Segundo Apellido:

[ Santosg

Segundo apellido

v" Nacionalidad

* Nacionalidad:

HND ) - HONDURAS
SLV ) - EL SALVADOR

NIC } - NICARAGUA
OTR)-OTRO

(
(
(GTM ) - GUATEMALA
(
(

Fecha de nacimiento

: Al dar clic se desplegara una lista de la cual podra seleccionar la nacionalidad del docente.

v Sexo: Al dar clic se desplegara una lista en donde se podra seleccionar el sexo del docente.

Femenino
Masculino

v Fecha de nacimiento: Dar clic a la par de fecha de nacimiento se desplegaré el calendario.
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* Fecha Nacimiento:

2017-05-03
@ iy v o201 v O
Lu Ma Mi Ju Wi S& Do
2 3 5 & 7
B o) 10§ 11] 12 13| L

o Selecciona el afio dando clic en la flecha que esta hacia abajo en la cual se despliegan los afios, se busca el
afio correspondiente en la lista y selecciona el afio requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

LEEAMET |
1998

Lu Ma Mi J 153% Do
2000
2| 3 2001 7
2002
B 9 0 2003 14
2004
15, 16 17 2005
2006
22 23| 24 2007 2B
2008
29| 30| 31 2009
2010

v' Seleccionar el mes dando clic en la flecha que esta hacia abajo la cual despliega los 12 meses del afio
seleccionando el mes requerido.

* Fecha Nacimiento:

2017-05-03

v" Seleccionar el dia (fecha) dando clic en cualquier nimero del 1 al 31.

9 Informacion de Residencia y contacto: Se refiere a la informacion del domicilio del docente y el contacto directo
con él.
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Informacién de Residencia y Contacta@

* Departamento: * Municipio:

Departamento donde vive Municipio donde vive

Direccién: Teléfono:

Teléfono
Direccién de donde vive

Correo Electronico:

Comeo Electrénico del usuario

v Departamento: Muestra el listado de departamentos, clic en la flecha del recuadro de departamento y se
desplegara el nombre de los departamentos, elegir el que corresponda al domicilio del docente, dando clic
sobre el nombre.

* Departamento:

[ Q
01| ATLANTIDA
02 | COLON
03 | COMAYAGUA
04 | COPAN
05| CORTES
06 | CHOLUTECA
07 | EL PARAISO

08 | FRANCISCO MORAZAN
N9 1 GRAMIAS A NINS

v Municipio: Seleccionar el municipio donde vive el docente, clic en la flecha del recuadro de municipio, se
desplegara el nombre de los municipios, elegir el municipio en el que reside el alumno dando clic sobre el
nombre.

* Municipio:

| ®
— P

01| CHOLUTECA

02 | APACILAGUA

03 | CONCEPCION DE MARIA

04 | DUYURE

05| EL CORPUS

06 | EL TRIUNFO

07 | MARCOVIA

08 | MOROLICA
ng 1 NAMASIGIIF
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v" Direccion: Ingresa la direccién exacta de donde vive el alumno, siguiendo el formato (colonia o barrio,
sector, bloqgue y numero de casa).

Direccion:

Colonia. Carrizal, sector 2,

blogue 4, casa 770.

Direccion de donde vive

v Teléfono: Ingresa el nimero de teléfono del alumno, el cual consta de 8 digitos numéricos sin espacios ni
caracteres, el cual puede ser teléfono fijo, nacionales, méviles y comunitarios solo nacionales, esto es en caso
de que cuente con teléfono, pero sino tiene, puede llenar el espacio con ceros.

Teléfono:
| 22233569 |

Teléfono

v Correo Electronico: Se ingresa el correo del alumno si tiene, de lo contrario se puede colocar

Sin@Correo.com.

Correo Electréonico:

carlos@yahoo.com

Correo Electrénico del usuario

v" Informacion del Cargo: Muestra los datos sobre, el cargo que tendra el docente dentro de la administracién
del centro educativo.

Informacion del Cargo

Cargo del Usuario:

v

Cargo que ocupa en el centro educativo

Jomadas del Centro:
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA
JORNADA MATUTINA
El centro educativo atiende estas jornadas

Descripcion del formulario: Muestra los cargos administrativos con los que cuenta el centro educativo.

v" Cargo Usuario: Muestra los diferentes cargos administrativos con los que cuenta el centro educativo.
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Cargo del Usuario:

SUBDIRECTOR(A) CENTRO
SECRETARIO(A) CENTRO
ASISTENTE CENTRO
CONSEJERQ CENTRO
COORDINADOR CENTRO

v Jornadas del Centro: Se refiere a la jornada u horario en el que desempefia en el puesto.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Buscar Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Departamento: Municipio:

| 06 | CHOLUTECA X -| | 03] CONCEPCION DE MARIA X -|

Departamento donde se encuentra el centro educativo Municipio donde se encuentra &l centro educativo

Aldea: Centros:

[ 02| CERRO COLORADO m— [ 060300085P01 [ J.N. CARLOS ABILIO .x

Aldea donde =e encuentra el centro educativo .
Centros Educatives

Centros educativos donde esta nombrado el docente.

Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Centro Educativo Si usted esta nombrado(a) en mas de un centro educativo, asegurase de seleccionarlos todos

060300086P01 | J.N. CARLOS ABILIO CARRASCO iy

En caso de haber error al seleccionar el centro, se puede eliminar.

Clic en el boton “Quitar”, buscando y seleccionando de nuevo el correcto.

Centros Educativos Donde Esta Nombrado El Docente

Centro Educativo

060300086P01 | J.N. CARLOS ABILIO CARRASCO Quitar%

v Observacion: De la manera anterior que se busco y selecciono el centro educativo anterior, lo podemos
hacer con los centros que necesitemos es decir que, si el docente trabaja en dos centros, se hace el mismo
procedimiento para cada uno individualmente.

4.3 Datos Institucionales: Se digita el codigo del IHSS y los colegios magisteriales del docente (pueden ser
alfanuméricos), en caso de que tenga dichos carnet, sino cuenta con ninguno se puede dejar los espacios en blanco.
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SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Codigo IHSS:

Ingrese el cddigo del IHSS

No. de Colegiacion:

Ingrese el numero de colegiacidna

Titulos Docente:

Clave Escalafon:

Ingrese el cddigo del Escalafén

No. de Afilacion al Imprema:

Ingrese el numero de afilacién al imprema

0 Items Seleccionados

Remover Todo

(61) - BACHILLER EN EDUCACION MUSICAL + ~
(63) - BAGHILLER EN EL AREA DE INGLES Y COMPUTACION
(65) - BACHILLER EN ELECTROMECANICA

(72) - BACHILLER EN PEDAGOGIA

(76) - BACHILLER EN SALUD Y NUTRICION

(78) - BACHILLER EN TEOLOGIA

(80) - BACHILLER INDUSTRIAL

(55) - BACHILLER OF ENGLISH LENGUAJE
(96) - BACHILLER TECNICO AGROPECUARIO
(108) - BACHILLER TECNICO EN LA INDUSTRIA DEL VESTIDO

Seleccione el o los fitulos del docente

Especialidad:

Ingrese la especialidad del docente

Agregar Todo

G

+ + + + + + + F

v" Titulos Docente: puede seleccionar los titulos que posee el docente, dando clic en el simbolo + a la par del
titulo, en el cuadro que se muestra al lado derecho, puede seleccionar varios si tiene mas de un titulo. En
caso de haberse equivocado y elegir el o los que no eran los puede eliminar con un clic en el simbolo -y
desaparecera del lado izquierdo.

Titulos Docente:

0 Items Seleccionados

Remover Todo

(61}

(62} -
(65) -
(72} -
(78} -
(78) -
(80) -
(95) -
(96) -

(108

Agregar Todo

3

- BACHILLER EN EDUCACION MUSICAL

BACHILLER EM EL AREA DE INGLES ¥ COMPUTACION
BACHILLER EN ELECTROMECANICA

BACHILLER EN PEDAGOGIA

BACHILLER EN SALUD Y NUTRICION

BACHILLER EN TEOLOGIA

BACHILLER INDUSTRIAL

BACHILLER OF ENGLISH LENGUAJE

BACHILLER TECNICO AGROPECUARIO

+ + + 4+ o+ +

4

} - BACHILLER TECNICO EN LA INDUSTRIA DEL VESTIDO

Seleccione el o los titulos del docente

v' Especialidad: Registrar la especialidad que posee el docente, en caso de no tener ninguna, colocar N/A.

10 Informacion de Acceso al Sistema: Se genera el usuario y contrasefia del docente con el cual hara uso del
sistema, y estd compuesto por el usuario = nimero de identidad més cuatro digitos extras, y la contrasefia=

datos alfanumeéricos.
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iYA CASI FINALIZAMOS!

Antes de guardar sus datos, asegirese de corroborar suinformacién y porfavor anote el usuario y contrasefia que se despliega a continuacién

Atencién!
o acceso al sistema. Recuerde su usuario es su identidad mas cuatro (4) digitos exira

Asegurese de escribir y guardar este usuario y contrasefia para su futuro ac

Informacién Acceso al Sistema @

0123
Usuario:

0123
Contraseria de Acceso: Confirmar Contrasefia:

oustgse3 oustgse3

Clave de acceso al sistema Confirmar clave de acceso al sistema

Se observa que al inicio muestra un mensaje de atencién en la cual nos resalta que debemos de guardar el usuario y
contrasefia con el que tendra acceso al sistema el docente, y esto se hace antes de dar clic en guardar.

10.2 Opciones para “Guardar” el formulario:

v Opcion Guardar: Guarda los datos del docente, y aparecera registrado en el centro educativo seleccionado,
para hacerla asignacion de puesto.

Si desea registrar otro docente con contrato debemos de regresar al menu principal, ingresar al médulo “Docente
y dar clic en “Registrar Docente Con Contrato”, es decir que se debe de hacer el proceso tal y como se hizo con

el registro anterior.

8.1.2 Ver Administradores(as)

Permite ver los diferentes administradores en los diferentes cargos dentro del centro educativo.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Cargo
DIRECTOR(A) CENTRO

DIRECTOR(A) CENTRO
DIRECTOR(A) CENTRO
ASISTENTE CENTRO
ASISTENTE CENTRO
ASISTENTE CENTRO
SECRETARIO(A) CENTRO
SECRETARIO(A) CENTRO
SECRETARIO(A) CENTRO
SUBDIRECTOR(A) CENTRO
ASISTENTE CENTRO
ASISTENTE CENTRO

ASISTENTE CENTRO

Anlannrn 2345 . 43 12 M -0 9 8 T 5 5 4

Jomada

JORNADA MATUTINA

JORNADA VESPERTINA

JORNADA NOCTURNA

JORNADA MATUTINA

JORNADA VESPERTINA

JORNADA NOCTURNA

JORNADA MATUTINA

JORNADA VESPERTINA

JORNADA NOCTURNA

JORNADA NOCTURNA

JORNADA MATUTINA

JORNADA VESPERTINA

JORNADA NOCTURNA

Administradores del Centro Educative
Nombre Administrador

ANGEL MARIA ARTEAGA MATUTE

ANGEL MARIA ARTEAGA MATUTE

ANGEL MARIA ARTEAGA MATUTE

FRANCISCO JAVIER CERRATO SALGADO

FRANCISCO JAVIER CERRATO SALGADO

FRANCISCO JAVIER CERRATO SALGADO

GLORIA ESPERANZA RODRIGUEZ MENDOZA

GLORIA ESPERANZA RODRIGUEZ MENDOZA

GLORIA ESPERANZA RODRIGUEZ MENDOZA

MARCO ANTONIO PINEDA MONTOYA

RICARDO ANTONIO HERNANDEZ

RICARDO ANTONIO HERNANDEZ

RICARDO ANTONIO HERNANDEZ

32 A DnSlgu\ema

Accion
um

um

Acciones del formulario:

v Ver | Modificar: Permite ver y modificar los datos ingresados al momento de realizar la creacion del
“Administrador del Centro educativo”.

Modificar Administrativo del Centro

Datos de Identificacion

Nota: Los campos marcadas con un asterisca ("} son de caracter obigatario.

* Tipo Identificacion: *Identificacion:

Identidad Hondureiia . 0811196500175

Tip de nimsro de identficaciin

Nmero tnico de identificacion

* Primer Nombre: Segundo Nombre:
ANGEL MARIA
Primer nombrs Segundo nombre
* Primer Apelido: Segundo Apelido:
ARTEAGA MATUTE
Primer apellido Segundo apellido
* Nacionalidad: * Saxo:
(HND ) - HONDURAS v Masculing .
Pais de naciméento Sexo

* Fecha Nacimiento: Lugas de Nacimiento:

1965-10-18 TEGUCIGALPA M D.C. FRANCI
Facha da nacimisnto Donda nacks
Informacién de Residencia y Contacto
* Departamento: * Municipio:

08| FRANCISCO MORAZAN - 01| DISTRITO CENTRAL -

Departamento donds vive Municipio donde vive
Direccion: Tebétono:

COL.CANADA CONTIGUO A
CLINICAS MEDICGA

22292625

Teléfono

Direccidn de donde vive

v' Eliminar: Elimina el registro del “Administrador del Centro Educativo” ya sea porque se ingresé por error 0
porque este prescindio del puesto dentro del centro educativo.
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Eliminar Administrador_Centro

Atencion

¢ Esta seguro(a) de eliminar el usuario administrador de centro GLORIA ESPERANZA RODRIGUEZ MENDOZA ?

i Confirmar % Cancelar

8.2 CENTROS EDUCATIVOS

8.2.1 Subir Acuerdos del Centro Educativo

Permite al administrador del centro educativo subir el acuerdo de “Operacién y legalidad del Centro Educativo”, si el
centro educativo agrega una nueva carrera este debe ir siendo actualizado.

Acuerdos de Centro Educativo

[1] - Seleccionar Archivo [2] - Subir Archivo

8.2.2 Subir logo del Centro Educativo

Permite subir el “Logo” que identifica al centro educativo.

Logos de Centro Educativo

[1] - Seleccionar Archivo [2] - Subir Archivo
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9. DOCUMENTOS

Documentos

Descripcion de Modulo:

# Regresar Menu Principal
CONSTANCIAS

Constancia de Matricula

Constancia de Cupo

Constancia de Documeanto en Tramite

[
E
E
i Constancia para Reposicion de Titulo
i Constancia del Himno

E

Partida de Macimiento m

DOCENTES
i= Listado Docentes Censados

i= Solvencias

CUADROS FINALES Y CERTIFICACIONES

i= Ver Cuadro #1

B Cuadros Finales (Grado-Seccion)

il Certificados y Boletas (Por Alumno)

i Certificados y Boletas (Varios Alumnos)

9.1 CONSTANCIAS
9.1.1 Constancia de Matricula
1. Dar clic en “Documentos”
2. Dar clic en la opcion “Constancia de Matricula”.
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]
]

INSTANCIAS

s Constancia de Matricula

i Constancia de Cupo
i Constancia de Documento en Tramite
i Constancia para Reposicion de Titulo

i Constancia dal Himno

| Partida de Macimiento m

3. Carga el formulario “Constancia de Matricula”.

Insertar Informacion

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

.

Elija el tipo de identificacion del alumno

Descripcion del Formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacion actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).

o |dentidad Hondureiia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo ldentificacion:

Ildentidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v Identificacién: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad si: 1.Temporal (15 digitos
tomando en cuenta el cddigo de departamento y municipio donde nacid, por ejemplo francisco Morazén = 08,
distrito central = 01, fecha 02, mes 05 y afio 1981 de nacimiento, lo demas se completa con una T y un cero
al final para completar los 15 digitos), 2. Pasaporte extranjero (15 digitos ya sea con la identidad o pasaporte
y se completa con ceros) y hondurefia (completar 13 digitos), no se puede dejar espacios en blanco ni utilizar
comas, guiones ni caracteres extrafios, a continuacién se muestra un ejemplo de cada opcidn.

_________________________________________________________________________________________________|
UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS/LINEA DE SOPORTE SACE:104 152



GOBIERNG DF 1A
REPUBLICA DE LIONDURAS

x ok ok kK MANUAL DE USUARIO /DIRECTOR

LI AR B EDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Tipo identificacién:

identdad Temporal s R
Tiwo &8 némero 68 identicacién Numero unco de dentficecdn
Tipo ldentificacion: \denufcacion:

e
Tpo da numero de denthcacdn Numeeo urvce de deraficaccn k

N
Datos de Identificacion
Tipo Identificacion: Identificacion:
R

Tipo de nimero de identificacion NUmero Unico de identficacis!

”

Una vez llenados los campos tipo identificacion e identidad alumno, mostrara la “Constancia de Matricula”.

Insertar Informacion

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:
Identidad Hondurefia v 0801200108080

Elija el tipo de identificacion del alumno

CONSTANCIA DE MATRICULA

Les suscritos Director(a) y Secretario(a) del Centro Educativo TECNICO LUIS BOGRAN con cddigo 080100631M05, ubicado en el municipio de DISTRITO CENTRAL
del departamento de FRANCISCO MORAZAN, por este medio CERTIFICA QUE: NITZA DAMARI FLORES MARTINEZ con R N. E. 0801200108060, se matricul en
este Centro Educativo para realizar sstudios en el DECIMO GRADO saccion 4 en la JORNADA NOCTURNA

Y para los fines que el interesado (a) estime conveniente se le extiende la presente en el municipo de DISTRITO CENTRAL a los 22 dias del mes de septiembre del

2017

Director{a) Secretario(a)
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9.1.2 Constancia de Cupo
1. Dar clic en “Documentos”
2. Dar clic en la opcién “Constancia de Cupo”.

CONSTAMCIAS
Constancia de Matricula

Constancia de Cupo

Constancia para Reposicion de Titulo

E
[
i Constancia de Documento en Tramite
k
i Constancia del Himno

E

Partida de Macimiento m

3. Carga el formulario “Constancia de Cupo”.

Insertar Informacion

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

77777777 -

Elija el tipo de identificacién del alumno

CONSTANCIA PARA CUPO

El Suscrito Director(a} del Centro Educativo JUAN RAMON MOLINA con codigo 060600010810, ubicado en el municipio de EL TRIUNFO del departamento de
CHOLUTECA, por este medio HACE CONSTAR QUE: con R N.E. | tiene cupo en el seccidnenla .

Y para los fines que el interesado (a} estime conveniente se le extiends la presente en el municipo de EL TRIUNFQ a los 27 dias del mes de junio del 2019

Descripcion del Formulario:

v Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningun tipo de identificacién actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Etc.).

o |dentidad Hondureiia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurea.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v' Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad
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Tipo identificacién: identificacidn

identidad Temporal . 08010205198107Q A
Tp0 B8 numers de derthcacen Neumed Unco de dentfcacdn
Tipo Identificacion: Idenufcacion:

e —
Tipo de nimerc de denticecin Humeeo urvce de deraficaccn k

Wy

Datos de Identificacion
Tipo Identificacion: Identificacion:
Tipo de numero de identificacitn Nomero Unico de -oer-.ukao

Una vez llenados los campos tipo identificacion e identidad alumno, mostrara la “Constancia de Cupo”.

CONSTANCIA PARA CUPO

El suscrito Director(a) del Centro Educative JUAN RAMON MOLINA con cédigo 060600010810, ubicado en el municipio de EL TRIUNFO dsl departamento de
CHOLUTECA, por este medio HACE CONSTAR QUE: JOSE ANGEL REYES LOPEZ con R. M. E. 0606200801301, tiene cupo en el QUINTO GRADO seccién U en la
JORNADA EXTENDIDA.

Y para los fines que el interesado (a) estime conveniente se |e extiende |a presente en el municipo de EL TRIUNFO a los 27 dias del mes de junio del 2019,

Director(a)

9.1.3 Constancia de Documento en Tramite
1. Dar clic en “Documentos
2. Dar clic en la opcién “Constancia de Documento en Tramite”.

COMSTAMCIAS
Constancia de Matricula
Constancia de Cupo

Constancia de Documento en Tramite

Constancia del Himno

Partida d= Macimiento m

[
E
E
i Constancia para Reposicion de Titulo
[
E
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3. Carga el formulario “Documento en Tramite”.

Insertar Informacion

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:
-------- .

Elija el tipo de identificacion del alumno

CONSTANCIA DE DOCUMENTO EN TRAMITE

El Suscrite Director(a) del Centro Educativo JUAN RAMON MOLINA con codigo 060600010810, ubicado en el municipio de EL TRIUNFO del departamento de

CHOLUTECA, por este medioc HACE CONSTAR QUE: con R N. E. | tiene en tramite su certificacion de estudios del afio de Y

se le dard en la fecha

Y para los fines que el interesado (a) estime conveniente se le extiende la presente en el municipo de EL TRIUNFO a los 27 dias del mes de junio del 2019.

Descripcion del Formulario:

v" Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o |dentidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningudn tipo de identificacién actualmente.

o Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacién
hondurefia solamente cuentan con identificacion extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).

o |dentidad Hondureifia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefia.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporie Extranjero
Identidad Hondurefia

v" Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad

Tipo identificacién:

identidad Temporad

Numero unco de dentficacdn

Tpo de numers de denticacen

Tipo |dentificacion: Idenuncacion:

Pasaporte Extranjera 17AB 19770075006 k
Tipo de nimerc de dentcecin Numers urvce de deraficacce
Datos de Identificacion
Tipo Identificacion:

Tipo de nimero de dentificacién
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Una vez llenados los campos tipo identificacion e identidad alumno, mostrara la “Constancia de Documento en
Tramite”.

CONSTANCIA DE DOCUMENTO EN TRAMITE

El suscrito Director(a) del Centro Educative JUAN RAMON MOLINA con cédige 060600010810, ubicade en el municipio de EL TRIUNFO del departamento de
CHOLUTECA, por este medio HACE CONSTAR QUE: JOSE ANGEL REYES LOPEZ con R. N. E. 0606200801301, tiene en framite su cerfificacion de estudios del

afio de .y s& le dard en la fecha

Y para los fines que el interesado (a) estime conveniente se le extiends la presente en &l municipo de EL TRIUNFO a los 27 dias del mes de junio del 2019.

Director(a)

9.1.4 Constancia para Reposicion de Titulo
1. Dar clic en “Documentos
2. Dar clic en la opcion “Constancia para Reposicion de Titulo”.

CONSTANCIAS

i Constancia de Matricula

ki Constancia de Cupo

i Constancia de Documento en Tramite

i Constancia para Reposicion de Titulo %
ki Constancia del Himno

[

Partida de Macimiento m

3. Carga el formulario “Constancia para Reposicion de Titulo”.

9.1.5 Constancia del Himno
1. Dar clic en “Documentos
2. Dar clic en la opcion “Constancia del Himno”.
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CONSTANCIAS

Constancia de Matricula

Constancia de Cupo

Constancia de Documento en Tramite
Constancia para Reposician de Titulo

Constancia del Himno Q

Partida de Macimiento m

3. Carga el formulario “Constancia del Himno”.

]
]
]
]
]
]

Insertar Informacién

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

-------- -

Elija el tipo de identificacion del alumno

Descripcion del Formulario:

v" Tipo de identificacion: Desplegara tres opciones:

o Identidad Temporal: Se utiliza cuando el alumno no tiene ningln tipo de identificacion actualmente.

e Pasaporte Extranjero: Se utiliza para los alumnos que son de otro pais y no tienen aun identificacion
hondurefia solamente cuentan con identificacidn extranjera (Acta de Nacimiento, Pasaporte, Efc.).

¢ Identidad Hondureiia: Se utiliza para los alumnos que tiene nacionalidad hondurefa.

Tipo Identificacion:

Identidad Temporal
Pasaporte Extranjero
Identidad Hondurefia

v"Identificacion: Se ingresa en el campo identificacion el nimero de identidad

Tipo identificacién: identificacion
identidad Temporai . 0801020519810TQ
T0 38 numers de denticacen Numero unco de dentficacdn
Tipo Identificacion: Idenuficacion
Pasaporte Extranjero . 17AB1677007500€

0 de nimero de denticecin Numes urves de deraficaccn

Wy

IDatos de Identificacion
Tipo Identificacion:

Tipo de nUmero de dentificacién
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Una vez llenados los campos tipo identificacion e identidad alumno, mostrara la “Constancia del Himno Nacional”.

CERTIFICACION DEL HIMNO NACIONAL

El suscrito Director(a) del Centro Educative JUAN RAMON MOLINA con cédigo 060600010810, ubicado en el municipio de EL TRIUNFO del departamento de

CHOLUTECA, per este medic HACE CONSTAR QUE: segln consta en &l tomo falio

numeral del libro de actas, de saber EL HIMNO NACIONAL. El (La) Alumno (a): JOSE ANGEL REYES LOPEZ con R. N. E

0606200801301, sabe cantar, declamar y explicar |la significacién del HIMNO NACIONAL, requisito para sustentar el examen de Graduacion conferme al Reglamento

General de Educacién Basica.

Y para los fines que el interesado (a) estime conveniente se le extiends la presente en el municipe de EL TRIUNFO a los 27 dias del mes de junio del 2019,

Director(a)

9.1.6 Partida de Nacimiento
1. Dar clic en “Documentos
2. Dar clic en la opcién “Partida de Nacimiento”.

CONSTAMCIAS
Constancia de Matricula

Constancia de Cupo

Constancia para Reposicidn de Titulo

E
E
i Constancia de Documento en Tramite
E
I Constancia del Himno

[

Partida d= Macimiento m %

3. Sedespliega la siguiente pantalla “Buscar alumno por Identidad o Nombre”.

Buscar por Identidad

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

_________________________________________________________________________________________________|
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Descripcion del Formulario:
Para generar la partida de nacimiento del alumno se puede realizar de dos formas

1. Con numero de identidad: Ingresar el nimero de identidad dela alumno dar clic en el botén “Buscar Alumno”

Buscar por Identidad

0606200801301| \ Q

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

=

2. Con nombre del alumno(a):
v"Ingresar el nombre del alumno

Primer Nombre Segundo Nombre
JOSE

Primer Apellido Segundo Apellido

| REYES| |

v" Dar clic en el botén “Buscar Alumno” se desplegara un listado con todos los alumnos que tengan el
nombre ingresado, seleccionar el nombre del alumno al cual se necesita la partida de nacimiento, clic

en “Cerrar’,
Resultados de la Busqueda
Identidad Nombres
1804199602020 JOSE DANIEL REYES LOPEZ
IQ 0501200907501 JOSE CALEB REYES ENAMORADO

0501200904492 JOSE ANDRES REYES CARDONA
0801201122615 JOSE YANCARLOS REYES MENDOZA
0802199700054 JOSE ADRIAN REYES ISIDRO
0802199600110 JOSE FIDEL REYES CRUZ
0802199800125 JOSE LITO REYES GARCIA
1016200400422 JOSE ANTONIO REYES AGUILAR
1002200100194 JOSE MILTON REYES SANCHEZ x

v" Clic en “Buscar Alumno,” se mostrara la partida de nacimiento del nifio, para uso exclusivo del centro
educativo.
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9.2 DOCENTES
9.2.1 Listado Docentes Censados

1. Darclic en la opcién “Listado Docentes Censados”.

DOCENTES
i= Listado Docentes Censados%

2. Carga el formulario “Listado Docentes Censados”.

Muestra el listado de los docentes censados en el centro educativo, muestra los campos como identidad, nombre

completo y cargo.
REPl’JBLIC:A DE HONDURA:S Ik
SECRETARIA DE EDUCACION
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
LISTADO DE DOCENTES CENSADOS
CODIGO CENTRO: 080100631M05 CENTRO: TECNICO LUIS BOGRAN
DEPARTAMENTO: FRANCISCO MORAZAN MUNICIPIO: 01 | DISTRITO CENTRAL ALDEA: (01 | DISTRITO CENTRAL
NO. IDENTIDAD NOMBRE COMPLETO CARGO
1 0603196000018 ABIMELEC MARTINEZ SANCHEZ TECNICA DOCENTE
2 0819196600193 ADA GUADALUPE MARTINEZ TECNICA DOCENTE
3 (0508195500021 AGUSTIN ANDRADE FERNANDEZ DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
4 (0709198000166 ALBA LUCY MENDOZA MENDQZA DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
5 (0801196104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR TECNICA DOCENTE
6 0801196104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
7 0801196104637 ANA MARIA CASTRO AMADOR ICONTRATO
8 0801195405440 ANASTASIO BARAHONA FONSECA DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
9 0301195400363 ANGEL ALFONSO DISCUA SUAZO DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
10 (0801197207349 ANGEL ANTONIO GUEVARA GARCIA DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
11 0801196301775 ANGEL ARMANDO AGUIRIANO CERRATO DOCENTE EN SERVICIO ESTRICTO
12 (0811196500175 ANGEL MARIA ARTEAGA MATUTE DIRECTIVA DOCENTE

3. Pararealizar la impresion del listado de docentes censados, clic en “Imprimir”.

9.2.2 Solvencias

1. Una vez que el docente ha ingresado todas las notas se usa esta opcion para evaluarlo, damos clic en “Evaluar
Docente”, clic en “Generar Solvencia”

Listado de Docentes
No & Nombre Estado Accion
1 ALMA NIXIRIELA MARCIA CASTRO [0607198200948] CIEED = Ver Reporte
2 JOSE PATRICIO ORDONEZ ESCOBAR [0606196200110] CIEED = Ver Reporte
3 ROSA EMILIA FUNEZ VELASQUEZ [0606196500059] CIEEID = Ver Reporte
Rango (1- 3} de 3 registros Primero  Anterior 1 | Siguients  Ultimo
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9. 3 CUADROS FINALES Y CERTIFICACIONES

9.3.1 Ver Cuadro #1
1. Dar clic en la opcion “Ver Cuadro #1”.

CUADROS FINALES Y CERTIFICACIONES

i= Ver Cuadro#1 %
il Cuadros Finales (Grado-Seccion)

il Certificados y Boletas (Por Alumno)
il Certificados y Boletas (Varios Alumnos)

2. Carga el formulario “Genera Cuadro #1”.

Generacién Cuadro # 1

Periodo Escolar:
N v
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
S v
Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:
J— L2 v
Elija la jomada Elija el grado | curso
Seccion:
S v
Elija la seccidn, la cual se le asigna el horario
Clase:
Libre v

Elija la clase

I Generar Cuadro # 1

Descripcion del Formulario:

v" Periodo Escolar: Permite elegir el periodo escolar del presente afio o afios anteriores para generar el “Cuadro
#1.

Periodo Escolar:

PERIODO ESCOLAR 2012

PERIODO CLASES 2013
PERIODO CLASES 2014
PERIODO 2015
PERIODO 2016
PERIODO 2017
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v" Elija la Carrera: Clic en el recuadro y seleccionar “No Aplica” si el alumno que se esta matriculando es del
nivel de basica y si es del nivel de educacién media selecciona la carrera correspondiente al alumno que se
esta matriculando.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA
(101) - BACHILLERATO TECNICD PROFESIONAL EN CONTADlr_JRI'A Y FINANZAS
(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v Jornada: Seleccionar la jornada en la cual desea generar el “Cuadro # 1” (las jornadas se despliegan de
acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacién se describen las que pueden existir en
el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario cubrird una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

DN NI NN

AN

8. Grado / Curso: Selecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a matricular el alumno.

Grado | Curso:

PRIMER GRADO

SEGUNDO GRADO

TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO
SEXTO GRADO

PRIMER CURSO

SEGUNDO CURSO
TERCER CURSO

9. Seccion: Muestra las secciones disponibles segun el grado o curso elegido, seleccionar la seccion que
corresponda al alumno que se desea matricular.

_________________________________________________________________________________________________|
UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS/LINEA DE SOPORTE SACE:104 163



x ok ok kK MANUAL DE USUARIO /DIRECTOR
SECRETARLS DEEDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

GOBIERNG DF 1A
REPUBLICA DE LIONDURAS

v" Clase: Muestra la serie de clases impartidas en el curso seleccionado, para generar “Cuadro # 1.

Clase:

Libre v

Libre

INSTALACION ¥ MEDIDAS ELECTRICAS
BIOLOGIA

MATEMATICA

IDIOMA EXTRANJERO
ORGANIZACION INDUSTRIAL
ELECTROTECNIA

Fisica

QUIMICA

MAQUINAS ELECTRICAS
ESPAROL

TALLER Y LABORATORIO

3. Unavezingresados los datos anteriores, clic en el boton “Generar Cuadro # 1.

E Generar Cuadro # 1%

4, Se generara el “Cuadro de Calificaciones” de los alumnos que cursaron la clase seleccionada.

weo  nonoun.
SUCRETARIA DU [DUCACION

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION
cusneo. ot

880100631103 | TECICO LUIS BOGRAN
Ao FERiono 216 HOBALIDAD: BACHLLERTD TECHICE IWOUSTREAL BV ELECTRICIDAD (P4 BV DESSASTE

CURSDI  SEGUNDDOUSC JORMADA  J0ADA NOCTUR, secaién +
‘CATEDRATIC: IRt WALESEA PV RAUCS

9.3 2 Cuadros Finales (Grado - Seccién)
1. Dar clic en la opcién “Cuadros Finales (Grado-Seccion)”.

CUADROS FINALES Y CERTIFICACIONE S

i= Ver Cuadro #1

il Cuadros Finales (Grado-Seccion)

il Certificados y Boletas (Por Alumno)

il Certificados y Boletas (Varios Alumnos)
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2. Carga el formulario “Periodos Escolares y Secciones del Centro Educativo”.

Periodos Escolares y Secciones del Centro Educativo

Centro Educativo:
Cédige del Centro Educativo

Periodo:

JR— v
Elija el Periodo de clases

NIVEL MODALIDAD CURSO SECCION JORNADA DOCUMENTOS

Descripcion del Formulario:

v" Centro Educativo: Muestra el cddigo del centro educativo generado por defecto por el sistema, dicho cédigo
es Unico e irrepetible para cada centro educativo.

Centro Educativo:

v" Periodo: Permite elegir el periodo del presente afio o afios anteriores para mostrar las diferentes modalidades
impartidas en ese afio dentro del centro educativo.

01 Febrero 2012 - 30 Noviembre 2012
01 Febrero 2013 - 30 Noviembre 2013
01 Febrero 2014 - 30 Moviembre 2014
01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017
01 Febrero 2016 - 30 Noviembre 2016

v" Buscar Periodos Escolares: Busca las diferentes modalidades impartidas en el centro educativo segun el

periodo seleccionado.
| Q Busmr Periodos Escolares

Una vez encontrados los datos del periodo seleccionado se generan los datos como modalidades, cursos, seccién,
jornada impartidas en ese periodo.

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS/LINEA DE SOPORTE SACE:104 165



x ok ok kK MANUAL DE USUARIO /DIRECTOR
SECRETARLS DEEDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

iy

]
GOBIERNG 1R TA

REPUBLICA DE LIONDURAS

Periodos Escolares y Secciones del Centro Educativo

Centro Educativo:

Cédigo del Centro Educativo
Periodo:
01 Febrero 2015 - 30 Noviembre 2015 v

Elija el Periodo de clases

Buscar:
NIVEL a MODALIDAD curso SECCION JORNADA DOCUMENTOS
M v M M M SELECCIONE EL DOCUMENTO Is

. BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
EDUCACION MEDIA 11-3EGUNDO CURSD 4 JORNADA NOCTURNA, DOCUMENTOS +
ELECTRICIDAD PLAN EN DESGASTE
. BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
EDUCACION MEDIA 12 TERCER CURSC 4 JORNADA NOCTURNA, DOCUMENTOS +
ELECTRICIDAD PLAN EN DESGASTE

. BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
EDUCACIGN MEDIA 11.8EGUNDO CURSO B JORNADA NOCTURNA
ELECTRONICA PLAN EN DESGASTE

. BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
EDUCACION MEDIA 12 TERCER CURSC 5 JORNADA NOCTURNA,
ELECTRONIGA PLAN EN DESGASTE

. BACHILLERATO TECNICG INDUSTRIAL EN MAQUINAS,
EDUCACIGN MEDIA 11.8EGUNDO CURSO 2 JORNADA NOCTURNA
¥ HERRAMIENTAS PLAN EN DESGASTE

BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN MAQUINAS

EDUCAGIGN MEDIA 12-TERCER CURSO 2 JORNADA NOCTURNA
V HERRAMIENTAS FLAN EN DESGASTE
. BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
EDUCACISN MEDIA , 1-356UNDO CURSO 3 JORNADA NOCTURNA SoCUMENTES v
REFRIGERACISN ¥ AIRE ACONDICIONADO
. BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
EDUCAGIGN MEDIA i 12-TERCER CURSO 3 JORNADA NOCTURNA DOGUMENTOS +
REFRIGERACION ¥ AIRE ACONDICIONADO
. SACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN MECANICA
EDUCACIEN MEDIA #1.386UND0 CURSS ' JORNADA NOCTURNA socUMENTOS -
AUTOMGTRIZ FLAN EN DESGASTE

Acciones del Formulario:
Para cada modalidad, segun el curso, la seccion y la jornada muestra diferentes documentos tales como:

Callificaciones

Resumen Anual

Acta Final

Acta Final Recuperacion

PN~

==

CALIFICACIONES
RESUMEM ANMUAL
ACTA FINAL

ACTA FINAL RECUPERACION

v"Calificaciones: Muestra las calificaciones de los alumnos matriculados en esa modalidad, curso y seccion.
Las calificaciones mostradas son segun cada parcial dentro del periodo seleccionado.

DOCUMENTOS

CALIFICACIONES PARCIAL 1

]I

RESUMEN ANUAL PARCIAL 2

ACTA FINAL PARCIAL 2

{ ACTA FINAL RECUPERACION PARCIAL 4
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Cuadro de control de calificaciones segun parcial.

5&
E
E
=

v Resumen Anual: Muestra el resumen anual de las calificaciones por area de los alumnos, Clic en “Resumen
Anual’.

DOCUMENTOS

CALIFICACIONES
RESUMEN ANUAL
ACTA FIMAL

ACTA FINAL RECUPERACION

Cuadro Resumen Anual De Calificaciones por Area

[y

v" Acta Final: Genera el acta final de los alumnos matriculados en el periodo, modalidad, curso y seccion.
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CALIFICACIONES

RESUMEMN ANUAL

ACTA FINAL %
ACTA FINAL RECUPERARION

Cuadro de Evaluacion Final

-
. B Eouchct
P L ——— vaw___ot
Rk CA AR 4 A T SEORLS _
L L I =
l I @ -
é W ] =
o ) 4
CUADRO DE EVALUACION FINAL { | 5
S i =
PRONMOCION Cantustar “Grillerme Anduryan Axilin PRRMISO ESPCIL o1
COMPROE. CONDTIL (]
{ 08020063 1M03 ) - TECKITD LUTS BOGRAN
— -~
. Je— [ep— S
ooy it -
fonas o f— [ scim
— roma— ity Pty e
o oy
o
e Iiows ETALACI | CRGANCZACIGN) PROVECTOE ¥, 4 TALER Y
Bicwoois mecTRoTROW e | Fision M\‘tﬂm:s;m“;;*mw e eees] qubace | SLSY
H
rem e 1 g i E 1 H £ FUE] H
IRHAEHE Felilaltpinlt s Bel
: HHHHL
EEI-AE: F I HEHBHE
S o wlwl o] o s ol [® AP ATIEIE: ey
3 i e, s R ol | o s | k| e THE v
3 - e e e i alml e e Wl 7o | n | e na omtelmls o
gt I T B oS B AL e we |l ot [ 706 N7y || e oo T lahe =
e e olerats ahe AR tete =
: ——— 1 s e aleloTe] = Tl e e e
7 AT AN CARLOS CROOHEE VALADANES. WA 73| WA | 77 |Na| 79| % |68 WD Wa | 8 | WA | 78 | WA CRR LN DR
: e e Slalsie{alntehe =it wa o wa Rietals =
e e s [ ek [ i
y—
wwwww [E—
G e —— e e
e — e e e
TR RS
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v" Acta Final de Recuperacion: Genera el acta final una vez el alumno fue sometido a la recuperacion de
alguna materia perdida dentro del periodo del afio escolar. Clic en “Acta Final Recuperacion”.

CALIFICACIONES

RESUMEN AMUAL
ACTA FIMAL

ACTA FINAL RECUPERACION

Cuadro de Evaluacion Final
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9.3.3 Certificados y Boletas (Por Alumno)
1. Dar clic en la opcién “Certificados y Boletas (Por Alumno)”.

CUADROS FINALES Y CERTIFICACIONES
i= Ver Cuadro #1
Wl Cuadros Finales (Grado-Seccion)

i Certificados y Boletas (Por Alumno)
W Certificados y Boletas (Varies Alumnos;

2. Carga el formulario “Generar Certificados y Boletas”.

Generar Certificados y Boletas

Centro Educativo:
080100631M05

Cédigo del Centro Educativo

Nombre del Centro Educativo:
TECNICO LUIS BOGRAN

Nombre del Centro Educative

Periodo:

‘ 01 Febrero 2015 - 30 Noviembre 2015 v

Elija el Periodo de clases

& Ver Certificados y Boletas

Descripcion del Formulario:

v Centro Educativo: Muestra el cddigo del centro educativo generado por defecto por el sistema, dicho cédigo
es Unico e irrepetible para cada centro educativo.

Centro Educativo:

0B0100631M05
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SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

v Nombre del Centro Educativo: Muestra el nombre del centro educativo, segun el cédigo nico generado por
el sistema de SACE.

Nombre del Centro Educativo:

TECNICO LUIS BOGRAN

Nombre del Centro Educativa

v' Periodo: Permite elegir el periodo del presente afio o afios anteriores para mostrar las diferentes modalidades
impartidas en ese afio dentro del centro educativo.

Periodo:

01 Febrero 2012 - 30 Moviembre 2012
01 Febrero 2013 - 30 Noviembre 2013
01 Febrero 2014 - 30 Noviembre 2014
01 Febrero 2017 - 30 Noviembre 2017
01 Febrero 2016 - 30 Noviembre 2016

v' Ver Certificados y Boletas: Clic en “Ver certificados y Boletas” para generar el cuadro de alumnos del

centro educativo para el periodo escolar seleccionado.

ki Ver Certificados y Boletas

Muestra el cuadro de alumnos matriculados por modalidad, grado, seccién, sexo, identidad y nombre completo del

alumno.

NIVEL

NIVEL

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

EDUCACION MEDIA

ALUMNOS MATRICULADOS EN EL CENTRO: { 030400631MD5 ) - TECNICO LUIS BOGRAN PERIODO: PERIODO 2015

MODALIDAD
MODALIDAD

20| BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
ELECTRICIDAD (PLAN EN DESGASTE)

138 | TERCER CICLE DE EDUCACION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

133 | TERCER CICLE DE EDUCACION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

133 | TERCER CICLE DE EDUCAZION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

133 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON
ORIENTACION TECNIGA

138 | TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA CON

ORIENTACION TECNIGA

114 | BACHILLERATC TECNICO PROFESIONAL EN
MECANICA AUTOMOTRIZ

138 | TERCER CICLE DE EDUCACION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

133 | TERCER CICLE DE EDUCACION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

133 | TERCER CICLE DE EDUCAZION BASICA CON
ORIENTACION TECNICA

67 | BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN
MECANIGA AUTOMOTRIZ (PLAN EN DESBASTE)

GRADO

GRADO

10- FRIMER CURSG

- NOVEND GRADD

2. NOVEND GRADD

7-SEPTIMO GRADO

7- SEPTIMO GRADO

7-SEFTIMO GRADO

1- ONCEAVO GRADO

7-SEPTINO GRADD

2. NOVEND GRADD

§-OCTAVO GRADO

10- FRIMER CUREC

SECCION

SEXO

IDENTIDAD

SECCION SEXO  IDENTIDAD

f

&

4

£

£

£

0201108712440

0801200104538

0801200101083

0801200212480

0801200215516

0801200208338

0201108823271

0801200204212

0801200011057

0801200207115

0201108002103

NOMERE COMPLETO

NOMBRE COMPLETO

ABDIA ESAU MUNGUIA CONTRERAS

ABNER SENUE BARAHONA PEREZ

ADBEEL SADY ESFINOZA LOPEZ

ALEJANDRA GISSEL SUAZO RAMIREZ

ALEJANDRA MARIA ANDINO ARCHAGA

ALEJANDRA NICOLE PINEDA SOZA

ALEJANDRA ZELENA MENDEZ GOMEZ

ALESIA SHERLYN GARCIA CANALES

ALEXANDRA MARIA MIDENCE GAMERD

ALEXANDRA SUYAPA ANDIND ESFINAL

ALENIA TAMARA RAUDALES ILOVARES

DOCUMENTOS

OPCIONES

g
g
3

g
:
3

3 H B
2B E
4 H E

g
g
:

2 E
2 E
‘M

D E
M
H E

g
£
g

Acciones del Formulario:

Para cada modalidad, segun el curso, la seccién y la jornada muestra diferentes documentos tales como:
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KEPLDLcA DE LN B
Certificado

Boleta Externa
Boleta Interna
Certificacion

o=

CERTIFICADO
BOLETA EXTERNA
BOLETA INTERNA

CERTIFICACION

v’ Certificado: Clic en “Certificado” para mostrar el certificado de estudios del alumno seleccionado.

DOCUMENTO -

| CERTIFICADO
BOLETA EXTERNA

| BOLETA INTERNA

'[ CERTIFICACION

Certificado de Estudio por Alumno

"
ol GO MDA
DIRECTIN GEAL 0% B DE U GHLIOAD DE L LA
"RCEIN DEPARTAMENTAL CF EDUCACICH OF FRANCISC MORAZAN
CERTIFCADO OF ESTUDSOS.
BROMOCIEN Primar Cantarares de Wi Hacisral do Horsesn
N Liwiad BSi003180

N i Ao SLEMNORA GISSEL SUAITD RAIREE
Mo TEcacs

Jomad XORIADA MATUTIA

ot o (omnonerives | mONC Wwis Bocm
[Ep— LG 0E EcAciin sisIch
onsTRITO CENTRAL onsTRITD CENTRAL Fmancrsc moRazier
= Mo e
SeRSOALIOD
badat RDIETADA [rep— W0 DIGTAA
[ HOCIGTADA oty 0 BHGITADA
vers s 10 0iG0n
oS ARG Cones o O AT
AN ARTETCA [CONICAER] ) AR
AR [MASCHTR] B TR
TS (PO S T TR
BATIOS £ RTATOR
TS TN S SR
e SN Erte=] i) STATORD
ESTLERCS SOCALES (55 SR
EDUCACEIN FSi TS DU P o [T
VECLADS B = TR
i Eoan = Ee)
Cazr
HOICE O PROMOCIGN: 26 Soisacoris]

) Dot MmO es

v Boleta Externa: Clic en “Boleta Externa” para mostar la boleta de calificacion que sera entregada al padre
de familia y/o encargado del alumno.
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DOCUMENTO w

CERTIFICADO
BOLETA EXTERNﬁ
BOLETA INTERNA

l CERTIFICACION

Boleta de calificaciones para el padre de familia y/o encargado.

v Boleta Interna: Clic en “Boleta Interna” para mostar la boleta de calificacion que se mantiene internamente
por parte de los administradores del centro educativo para medir el rendimiento del alumno por parcial.

DOCUMENTO +

CERTIFICADO
BOLETA EXTERNA
BOLETA INTERNAQ

L CERTIFICACION

Rendimiento Académico

|

L

AaTisTIC
[CoMUNCHCIEN)
ARL (oM MEACIEN]
maes commecacic
e

w

chitea e
ESTLDI08 DTS

(e
EDUCACIEH FiSIE
e
DUk TEoEc

magsEL

1
n
El
a
]
2
g

]

w [ “ ® n © @ » ® » »

v B & u n = H Bl % n n 2

PROMEDID AMUAL PR AREA ] ] = b b Bl 7 5 B B

ALO: 1 1 8 151
PROMEDID FINAL: 76 %%

F) DOCENTE 0§ GRA50 F) DIRECTOR(H) OF CENTRD (P} DIRECTORIS) CISTRITAL
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v' Certificacion: Muestra la certificacion de estudios del alumno correspondiente a la finalizacion del periodo
escolar y muestra las calificaciones finales por aspectos morales y areas curriculares.

DOCUMENTO -

‘ CERTIFICADO
BOLETA EXTERNA
‘ BOLETA INTERNA

L CERTIFICACION g

Certificacion de Estudios:

L E
=
REPJILICA O HONOURAS 1
SECRETARIA DE EDUCAGEN 7
SUBSECRETIRIA D ASUNTOS TECHICO PEDAGSGIODS -
CIRECCIGN GENERAL DE EVALUACION CE LA GALIDAD D LA EDUCACICH 3
DIRECCIEN CEARTAMDITAL OF EDLCACIN CE FRANCISCO WORAZAN =
CERTIFICACION DE ESTUDIOS
ELLA) SUSCRITO(A) DSRECTOR(A) DL ) A € UsO o€ LE CONFIERE.
CERTIFICA
Qe sl coNSTA BN EL 402013, RADO(A) ELLK) ALLMIOCR) 0 o 2 secan v
EDUCACTON MEDIA, ¥ GETUNG LAS VALGRACIONES Y CALIFICACIONS SIGENTES
~PERSONALIOND
PNTUALDAD O DIGITADA
ESPIRITU O TRABAD 0 DIGITADA
DN ¥ SRESINTACION. O DIGITADA
SocRIDD 0 0IGITADA
MORALIDAD O DIGITADA
AREAS CURRICULARES CAHPOS DE CONOCBIENTO.
ARTISTICA (coMAgTACN o sATISEACTORI
espaioL (comuracacidn s sansEACTORIO
vaLgs 84 S0 MUY SATISFACTORIO
T s snwactoio
CIENCIAS PATURALES 20 % SAVESFACTORIO
BN SOTAES chaca (cess 7 sanactonio
ESTLOLOS SOTALES (<C55 71,5 SATISEACTORIO
EDUCACIGN FISICA Y DEPORTES EDUCACION FISICA 92 9% AVANZADO
MouLos sisicos 739 SATISFACTORIO
om0 TEac 3 SATISEACTORIO
DiAS FALTADOS EN EL IO i
FROHED P ey
S4RALOS FINES QUE BL ITERESAOOIA) COMENGA, seseaTe SeTENERE 08l Mo 20
ROV ZEOBOBH OGS
F) SECRETASION) OF GENTRO CIRECTOR(R) 0€ CONTRD

9.3 4 Certificados y Boletas (Varios Alumno)
1. Dar clic en la opcion “Certificados y Boletas (Varios Alumnos)”.

CUADROS FINALES Y CERTIFICACIONES

i= Ver Cuadro#1

W Cuadros Finales (Grado-Seccion)

il Certificados y Boletas (Por Alumno)

il Certificados y Boletas (Varios Numnos)ﬁ

2. Carga el formulario “Certificados y Boletas Multiples”.
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Certificados y Boletas Multiples

Centro Educativo:

Cadigo del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo:
TECNICO LUIS BOGRAN
Nombre del Centro Educativo
Periodo Escolar:
01 Febrero 2016 - 30 Noviembre 2016 v
Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

(20) - BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN ELECTRICIDAD (PLAN EN DESGASTE) v
Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:
JORNADA NOCTURNA v SEGUNDO CURSO v
Elija la jornada Elija el grado | curso
Seccion:
4 v
Elija la seccion

Eleil=lLI [ Boleta Externa Boleta Interna i i0

Descripcion del Formulario:

v Centro Educativo: Muestra el cddigo del centro educativo generado por defecto por el sistema, dicho codigo
es unico e irrepetible para cada centro educativo.

Centro Educativo:

v Nombre del Centro Educativo: Muestra el nombre del centro educativo, segln el cédigo Unico generado por
el sistema de SACE.

v" Clic en “Buscar Periodos”

Q) Buscar Periodos

v Periodo Escolar: Permite elegir el periodo escolar del presente afio o afios anteriores para generar el
“Certificados y Boletas multiples”.

Periodo Escolar:

PERIODO ESCOLAR 2012
PERIODO CLASES 2013
PERIODO CLASES 2014
PERIODO 2015

PERIODO 2016

PERIODO 2017
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SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

v" Elija la Carrera: Clic en el recuadro y seleccionar “No Aplica” si el alumno que se esta matriculando es del
nivel de basica y si es del nivel de educacién media selecciona la carrera correspondiente al alumno que se

esta matriculando.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA
(101) - BACHILLERATO TECNICD PROFESIONAL EN CONTADlr_JRI'A Y FINANZAS
(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

(106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v Jornada: Seleccionar la jornada en la cual desea generar “Certificados y Boletas mdltiples” (las jornadas se
despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se describen las que

pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

DN NI NN

y parte de la vespertina.

AN

distancia.

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina

Jornada Doble: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario cubrird una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a

10. Grado / Curso: Selecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a matricular el alumno.

IGrado | Curso:

PRIMER GRADO
SEGUNDO GRADO

TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO
SEXTO GRADO

PRIMER CURSO

SEGUNDO CURSO
TERCER CURSO
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11. Seccion: Muestra las secciones disponibles segun el grado o curso elegido, seleccionar la seccion que
corresponda al alumno que se desea matricular.

v Clase: Muestra la serie de clases impartidas en el curso seleccionado, para generar ““Certificados y Boletas
multiples”.
Clase:
Libre \
Libre

INSTALACION Y MEDIDAS ELECTRICAS
BIOLOGIA

MATEMATICA

IDIOMA EXTRANJERO

ORGANIZACION INDUSTRIAL

ELECTROTECNIA

Fisica

QuiMICA

MAQUINAS ELECTRICAS

ESPAROL

TALLER Y LABORATORIO

5. Una vez ingresados los datos anteriores, clic en el botén ““Certificados y Boletas mltiples”.

Certificados y Boletas Multiples

Centro Educativo:

Cadigo del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo:
TECNICO LUIS BOGRAN
Nombre del Centro Educativa
Periodo Escolar:
01 Febrero 2016 - 30 Noviembre 2016 v
Elija &l Periodo Escolar

Elija la Carrera:

(20) - BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN ELECTRICIDAD (PLAN EN DESGASTE) v
Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:
JORNADA NOCTURNA v SEGUNDO CURSO v
Elija la jornada Elija el grado | curso
Seccion:
4 v

Elija la seccién

Efle il [ Boleta Externa | E Boleta Interna

Opciones del Formulario:

Certificado Boleta Externa Boleta Interna

v' Certificado: Clic en “Certificado” para mostrar el certificado de estudios del alumno seleccionado.
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Certificado de Estudios

(EL TN

BACHILAERATO
UNDECTHO GRADD
JORNADA NOCTURI

b

1
0801006314105 1 - VECHICO Lu1S BoOGRAN
1 CICL.0 0F EDUCACIGH BASICA

Musidaie

—
“APROVECHAMIENTO

TR De CONDCMIETO CLASSES)

TRONEDIDS ERAGES)
"

TECTROTECHA
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T
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v Boleta Externa: Clic en “Boleta Externa” para mostar la boleta de calificacion que sera entregada al padre
de familia y/o encargado del alumno.

Certificado Boleta Externa% Boleta Interna

Boletas de Calificaciones

v" Boleta Interna: Clic en “Boleta Interna” para mostar la boleta de calificacion que se mantiene internamente
por parte de los administradores del centro educativo para medir el rendimiento del alumno por parcial.

Certificado Boleta Externa Boleta Interna
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Rendimiento Académico
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{F) DOCENTE DE GRADD {F) DIRECTOR{A) DE CENTRO. h (F) DIRECTOR(A} DISTRITAL

v' Certificacion: Muestra la certificacion de estudios del alumno correspondiente a la finalizacion del periodo
escolar y muestra las calificaciones finales por aspectos morales y areas curriculares.

Cerifficado Boleta Externa Boleta Interna

Certificacion de Estudios

!Q i
o ronoumss
SECRETANIA CE
SUBSECRETARIA D ASUNTOS TECHICO PEDAGOGICOS
comecrtN GEERAL D LA CALIDRD DE LA EDUKION -
‘OIRECEION DEPARTAMENTAL O EDUCACIGN DE FRANCISCE NORICAN =
CERTIFICACION DE ESTUDIOS
CERTIFICA
e » A0 2016 ) IXEL [ SECCION 4., BN EL PLAN DF
ACIOHES SOABNTES:
AREAS CURRICUARES CAHPOS DE COROCIMIENTO
HO0stA 18 % INSUFICIENTE
BLECTROTEOMA. 0% INSUSICIENTE
AL 26 % INSUSICIENTE
HisicA 0% INSUSICIINTE
O10MA 17 0 25 % INSUSICIENTE
NSTALACION Y MIDIDAS BUCTRICAS 30 eI
AU BECTRICNS 28 0 MCESITA MOORAR
o 180 sy
L AL 0% INSUICIINTE
PROVICTOS Y PRESUSTO ey
2 60 rcrSITA MOORAR
TALER Y LABCRATORD 2 s msmanas
ol PALTADOS B BL 40 o
BROMEDIO PO ey
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10. SALUD

)2

Salud

Descripcion de Médulo:

= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

SALUD

& Descargar Archivos de Dasparasitacion

& Subir Desparasitacion

10.1 SALUD

10.1.1 Descargar Archivos de Desparasitacion
1. Dar clic en la opcion “Descargar Archivos de Desparasitacion”.

SALUD

@& Descargar Archivos de Desparasitacion Q

& Subir Desparasitacion

2. Carga el formulario “Descargar de Listado de Alumnos por Grado”.

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS/LINEA DE SOPORTE SACE:104 179



x ok ok kK MANUAL DE USUARIO /DIRECTOR
SECRETARLS DEEDUCACION SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

GOBIERNO DF 1A
REPUBLICA DE LIONDURAS

Descarga de Listado de Alumnos por Grado

Instrucciones
1.- Seleccione el grado correspondiente a la campaiia y periodo de clases.

Periodo Escolar Campaiia Grado

PERIODO 2017 | CAMPANA Seleccionar Grado ~

Descripcion del Formulario:

v" Seleccionar Grado: Clic en “Seleccionar Grado” correspondiente a la campafia y periodo de clases.

Seleccionar Grado g

SEPTIMO GRADO
OCTAVD GRADC
NOVENO GRADO
DECIMO GRADD
UNDECIMO GRADO
DUDDECIMO GRADO

10.1.2 Subir Desparasitacion
1. Dar clic en la opcidn “Subir Desparasitacién”.

SALUD

mw Descargar Archives de Dasparasitacidn

@ Subir Desparasitacidn Q

2. Carga el formulario “Subir Archivo”.

Presenta la interfaz para poder subir el archivo correspondiente al programa de desparasitacion implementado en los
centros educativos cada afio.

Subir Archivo

1.- Haga clic en seleccionar archive.

2.- Haga clic en subir archivo.

[1] - Seleccionar Archivo [2] - Subir Archivo

Por faver seguir las instrucciones que aparecen en el archive de Excel descargado.
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11. ZONA DE DESCARGA

¥

 —

Zona de Descargas

Descripcion de Modulo:

m= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

DESCARGA DE ARCHIVO3S

&y Descargar Archives

DESCARGA DE DATO S

L Datos de Personas

i= Datos de Matricula

i= Listado para llenado de Informacion de Personalidad de
Alumnos

DESCARGA DE ARCHIVOS (E.R.A. - 2014)

i= Formato de digitacion de resultados, pruebas de
rendimiento académico 2014
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11.1 DESCARGA DE ARCHIVOS

11.1.1 Descargar Archivo
1. Dar clic en la opcion “Descargar Archivos”.

DESCARGA DE ARCHIVOS

& Descargar Archi\rusﬁ

2. Carga el formulario “Descarga de Archivos”.

Descarga de Archivos

Nombre Archive Accion

Oficio Carga de Acuerdos Descargar
Hoja Toms - Tamafio Carta Descargar
Instructivo Carga de Acuerdos Descargar
Instructivo Registro de Gobiemo Estudiantil Descargar
Lineamientos Desparasitacion Escolares Ronda 1 afio 2017 Descargar
Hoja TOMS - Tamafio Legal Descargar
Manual de Administrador de Centro Educativo Descargar
Matriz de Planificacién - Asociacion de Padres de Familia Descargar
Matriz de Planificacién - Gobierno Estudiantil Descargar
Preguntas Mas Frecuentes SACE Descargar
Ley Fundamental de Educacién Descargar
Manual - Llenado de Informacién Perscnal del Alumno Descargar
Manual TPA y Escuela Vacacional Descargar
Catalogo Becas Descargar
Reglamento de Venta de Alimentos en Centros Educativos Descargar
Manual de Procesos SACE Descargar

Clic en “Descargar” para descargar el archivo correspondiente a la seleccion realizada.

Descargar

11.2 DESCARGAR DE DATOS

11.2.1 Datos de Personas
1. Darclic en la opcién “Datos de Personas”.
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DESCARGA DE DATOS

3 Datos de Personas Q

Datos de Matricula

Alumnos

Listado para llenado de Informacion de Personalidad de

2. Carga el formulario “Descargar de Datos Personales”.

Descarga de Datos Personales

Exportar datos de Docentes
Exportacidn de los datos personales de los docentes.

Exportar datos de Encargados
Exportacién de los datos personales de los padres de familia y encargados.

Exporiar

Exportar datos de Alumnos
Exportacién de los datos persenales de los alumnos.

Porfavor, tenga en cuenta que este proceso es pesado y consume tiempo; el tiempo dependera seguin su conexion de internet y la cantidad de datos.

Clic en “Exportar” para realizar la exportaciéon a un cuadro de Excel de los docentes que laboran dentro del centro

educativo.

Al momento de realizar la exportacion de los datos ya sea del docente, encargados y/o alumnos del centro educativo,

se descarga en un archivo de Excel.

H - 08010063 1M05_3495366_uotbBy_docentes [Modo de compatibilidad] - Excel
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR
- E’s Cortar sl o A w - Eeajustarterto General - E) Normal Buena Incorrecto Neutral =
E@ Copiar ~ -
Pt o e MK 87 B DA = | B Combimorycertor - | - G w4 5 Fornato Darfommato celdavincul.. Notas 7] e
Portapapeles 5 Fuente & Alineacién & Nimero & Estilos
Al M S« || identidad
A B C D E F G H | J K L M N o P Q R S

4 [entidad__]Primer_nomb Segundo_nor Primer_apelli Segundo_ape Fecha_nacimDomicilo _ Direccion  Telefono  Correo IHSS Escalafon  Colegiacion Inprema

2 06081949002 ABASALON ORDONEZ CARRASCO  29/11/1949 DISTRITO CE COL. CALPU'84838655 aborcad9@hc 0608-1949-00 PT-0-54 "3852 4937954-8

3 (03191966001 ADA GUADALUPE MARTINEZ 25/11/1966 DISTRITO CECOL. CENTR22270100  adaguadalupe A-1993-1966- PTM-1505 13837 6644767-3

4 (07091980001 ALBA LucY MENDOZA MENDOZA  27/09/1980 CEDROS  ALDEA PUEF99603123  denluc2001@yahoo.com PTM2842 20821 B007660-3

5 (08011961046 ANA MARIA CASTRO  AMADOR 23/10/1961 DISTRITO CEALTOS DE /89902861  anamacab1@A1382196100 PTCO00016 COPEMH 6251270302

6 (16151966002 AURA ANABEL MATUTE RUIZ 231111966 DISTRITO CE COL,CENTR(98538777  matuteaura@yahoo.com  ptmd90 "5034 6445123

7 08011977061 CINTYA GRANADOS LANZA 05/02/1977 DISTRITO CE RESIDENGIA27663273 cintya24@ya A-1999-1977- PTG-733 "2317 T773604-5

§ (08011981432 CLAUDIA  LIZETH MONCADA FLORES 13/11/1969 DISTRITO CE BARRIO EL £22225286  Lizetmoncad: A-2000-1969- PTM-1920  "5602 69940331

9 5011967002 DELMIS YESENIA  PADILLA CALIX 20/02/1967 DISTRITO CERES. FCO. N22134737 yesenianidod 21989196700 ptp263 "0059323 67578889

10 (08011987071 ELVA CAROLINA  GALO ORDONEZ 10/04/1987 DISTRITO CE COLONIA 022250684 caroll_luna1/08011987071 PTG-1318 20931 8793184-5

11 /16011963002 EUNICE DE JESUS MEJA 17/04/1963 DISTRITO CE COL. VICTOF22307084 mejiaeunice A-1998-1963- PTM-573 "5385 6343529-1

12 [06111965002 FLORINDA ANTONIA ~ RAMIREZ ~ MATAMORO  02/05/1965 DISTRITO CE COLONIA CE22271760  FlorindaRami A-1989-1965- MTR004298 Colprosumah 6553188-3

13 (07061970000 GELIN LETICIA SALINAS ~ VALERIO 23/08/1970 DISTRITO CE COL. CERRC22242983  sgelinleticia@A-1989-1970- PT-S-336  "10.405 70648211

14 06031973006 GENDA YADIRA MENDOZA  PORTILLO 29/06/1973 DISTRITO CECOL. PREDIC22347609  mglendayadir A-1992-1973- PTM2786 10012477 73586523

15 (08011963042 GIULIA PALMA A 12/08/1963 DISTRITO CE COL. KENNE22056366  giuliapalmaah a-1985-1963- 00077,368(pt 12657 63742201

16 /08011961058 GLADYS MARIBEL  ZUNIGA DAVILA 27/12/1960 DISTRITO CE COL. VILLA (22573710 gladysmaribe A-1996-1996( PT-Z-19 "3606 6038999-6

17 (08011965033 GLORIA ELIZABETH CRUZ MARTINEZ 10/07/1965 DISTRITO CEBO. LAS CRI22234849  gloliz65@yah A-1990-1965- PTC000223 6618 65485120

18 /07091972000 GLORIA ESPERANZA RODRIGUEZ MENDOZA 01/04/1972 DISTRITO CE COL. KENNE22283869 gmdnguezrm:'zuﬂﬁ‘\ 972000 MTR05346 56661618  7288263-9

19 [17011981001 GLORIA HERMINIA ~ MEJIA MEJIA 14/12/1949 DISTRITO CE RESIDENCIA22285957  Gloriherminia A-1992-1949- PTIM-000331 4036 49350242
20 (08011983047 HASSELL _ ALEJANDRA SANCHEZ _ AVILA 06/06/1983 DISTRITO CE RES. EL MO'33222420 Sin@Correo_com PTS-03287 13636 8307081-7
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11.2.2 Datos de Matricula
1. Dar clic en la opcién “Datos de Matricula”.

DESCARGA DE DATOS

3 Datos de Personas

i= Datos de Matricula

i= Listado para Ilenads Informacién de Personalidad de
Alumnos

2. Carga el formulario “Descarga de Matricula”.

Descarga de Matricula

Exportar datos de Matricula

Exportacion de los dates de la matricula del periodo escolar. Exporta un archive de excel por modalidad creando vinetas por cada grado de la misma,

Porfavor, tenga en cuenta que este proceso es pesado y consume tiempo; el tiempo dependera segun su conexion de internet y la canfidad de matricula.

Seleccione Periodo Escolar  Seleccione v Exportar

Descripcion del formulario:

v Seleccione Periodo Escolar: Selecciona con un clic en “Periodo Escolar”, para exportar los datos de
matricula correspondiente a ese periodo escolar.

Seleccione Periodo Escolar| Seleccione

Seleccione

PERIODO ESCOLAR 2012
PERIODO CLASES 2013
PERIODO CLASES 2014
PERIODO 2015

PERIODO 2016

PERIODO 2017

v" Clic en Exportar

11.2.3 Listado para llenado de informacion de Personalidad de Alumnos
1. Dar clic en la opcién “Listado para llenado de Informacion de Personalidad de Alumnos”.

DESCARGA DE DATOS

2 Datos de Personas

i= Datos de Matricula

i= Listado para llenado de Informacion de Personalidad de

Alumnos Q
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2. Carga el formulario “Descarga formulario para llenado de Informacion de Personalidad de Alumnos”.

Descarga de Listado para llenar Informacion de Personalidad de Alumnos

Instrucciones
1. Seleccione la seccion que desea llenar

2. Dar clic en "Parcial” y seleccione el Parcial deseado.
3. Llenar el archivo siguiendo las instrucciones dadas(Llenar cada casilla segun la opcidn indicada).

4. Una vez lleno el archivo. cargarlo en "Menu Principal” > "Alumnos” > "Cargar Informacion de Personalidad”

Cédigo Centro Nombre Centro Periodo Escolar

Grado Seccion Seleccione el Parcial

11.3 Descarga de ARCHIVOS (E.R.A.-2014)

11.3.1 Formato de digitacion de resultados, pruebas de rendimiento académico 2014
1. Dar clic en la opcion “Formato de digitacion de resultados, pruebas de rendimiento académico 2014”.

DESCARGA DE ARCHIVOS (E.R.A. - 2014)

i= Formato de digitacion de resultades, prusbas de %
rendimiento académico 2014

2. Carga el formulario “Descarga del formato para el ingreso de los resultados de la evaluacion de
rendimiento académico E.R.A. 2014

Descarga del formato de digitacion para el ingreso de los resultados de la evaluacion de rendimiento académico
E.R.A. 2014

Periodo Escolar:

JR— v

Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:

Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:

JR— v JR— v

Elija la jornada Elija el grado | curso

el orden de aplicacion de acuerdo al illo de la prueba.

Secciones existentes en el Grado | Curso
Seccion

Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar

=

Descripcion del Formulario

v Periodo Escolar: Permite elegir el periodo escolar del presente afio o afios anteriores para generar el “La
evaluacion de rendimiento académico E.R.A. 2014”
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Periodo Escolar:

PERIODO ESCOLAR 2012
PERIODO CLASES 2013
PERIODO CLASES 2014
PERIODO 2015
PERIODO 2016

PERIODO 2017

v"Elija la Carrera: Clic en el recuadro y seleccionar “No Aplica” si el alumno que se esta matriculando es del
nivel de basica y si es del nivel de educacién media selecciona la carrera correspondiente al alumno que se
medira el rendimiento académico.

Elija la Carrera:

(95) - BACHILLERATQ EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS A DISTANCIA

(101) - BACHILLERATO TECNICOC PROFESIONAL EN CONTADURIA Y FINANZAS

(102) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA

{106) - BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(141) - TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA)

v Jornada: Seleccionar la jornada en la cual desea generar “La evaluacion de rendimiento académico E.R.A.
2014” (las jornadas se despliegan de acuerdo a las que se imparten en el centro educativo) a continuacion se
describen las que pueden existir en el centro educativo.

Jornada:

JORNADA MATUTINA
JORNADA VESPERTINA
JORNADA NOCTURNA

Jornada Matutina: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la mafiana.

Jornada Vespertina: Se selecciona esta opcién con un clic si el horario es en la tarde.

Jornada Nocturna: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es en la noche.

Jornada Extendida: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario abarca una jornada matutina
y parte de la vespertina.

Jornada Doble: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario cubrird una doble jornada.
Jornada sabado y Domingo: Se selecciona esta opcion con un clic si el horario es aplicado a
distancia.

AN NI N N N

12. Grado/ Curso: Selecciona de la lista desplegable el grado o curso en que se va a medir el rendimiento académico
del alumno.
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Grado | Curso:

PRIMER GRADO
SEGUNDO GRADO
TERCER GRADO
CUARTO GRADO
QUINTO GRADO SEGUNDO CURSDO

SEXTO GRADO TERCER CURSO

FRIMER CURSO

v Orden de aplicacion de acuerdo al cuadernillo de la prueba: Muestra la serie de clases impartidas en el
curso seleccionado, para generar “La evaluacion de rendimiento académico E.R.A. 2014".

Seleccione el orden de aplicacion de acuerdo al cuadernillo de la prueba.

_________ - v |

Matematicas, Espafiol
Espafiol, Matematicas

Una vez ingresado los campos antes descritos, clic en el botdn “Exportar”.

Descarga del formato de digitacion para el ingreso de los resultados de la evaluacion de rendimiento académico
E.R.A. 2014
Periodo Escolar:
PERIODO CLASES 2014 v
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
20 - BACHILLERATO TECNICO INDUSTRIAL EN ELECTRICIDAD (PLAN EN DESGASTE) v
Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:
JORNADA VESPERTINA v TERCER CURSO v
Elija la jomada Elija el grado | curso
Seleccione el orden de aplicacion de acuerdo al cuadernillo de la prueba.
Espafiol, Matematicas v
Secciones existentes en el Grado | Curso
Seccion Alumnos Matriculados Matriculas Canceladas Seleccionar
5 34 0

T
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Se exportaran en un cuadro de Excel los campos identidad, nombre, edad, genero, seccion, jornada, cédigo de clase,
departamento y municipio de los alumnos que estan evaluando su rendimiento académico.

1 |1dentidad|Nombre dedad

'06031995C IRMA CELI
[08011997C MARYORI
(080119961 SHANNON
080119962 ALAN JOSI
(080119971 AXEL ADA

1516412 BRAYAN C
(080119971 CARLOS EI
(080119970 CARLOS ET
10 08011997 CESAR BEF
11 /080119951 DANY ANT
12 07031997 DENISE AE
12 08011995 EDER ARIE
12 [08011997C EDUARDO.
15 08011997 EDY GEOV.
16 080119970 ERLIN FER
17 [08011997C GEOVANN
16 080119962 HEBER Wi
19 080119971 HERSON A
20 [08241997CIAVIER AL
21 (080129962 JEFFRY MC
22| 1.21E#12 JILDER JOE
23| 171E#12 JONATHAI
22 (080119961 JOSE DAN
25 (080119961 JOSE LUIS
26 (080119971 JUNIOR AL
27 (080119951 JUNIOR AL
28 (02051993 KELVIN FE
20 [08011996C LESEM URI
30 (08011997C NEFI JOSE
31 (080119880 0SWALDC
32 (080119940 ROMARIO
33 [08011997CSUNI OSC
34 (080119950 VICTOR EC
35 (080119951 YOSEL ALZ

@ oo oW

A 5 3

Genera

20F
aF

2uF

am
20M
UM
20M
20M
20M
2m
20M
2m
am
nm
20M
20M
am
20m
20m
am
2m
am
UM
UM
20M
2m
uam
am
20M
2m
um
20M
2m
2m

E
Grado

TERCER CL
TERCER CL
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CL
TERCER CL
TERCER CL
TERCER CL
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU
TERCER CU

F 3 H 1 3 L M N ) P Q R B T u v W X Y z AR E
Seccion Jornada  Codigo Ce Nombre d Departam MunicipioFormaEsgES 1 ES2 €53  Es4  ES5  ES6  ES7  ES8  ES9  ES10 ES1l ES12 ES13  ES14  Es15  Esl)
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 I
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 I
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 o1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 o1
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 o1
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 o1
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 n
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 n
5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 I
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 I
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 I
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 o1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 o1
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 o1
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO 108 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO (08 01
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 !
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 1
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 n
5 JORNADA 080100631 TECNICO 08 o1
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12. POLIMEDIAS

Polimedias

Descripcion de Modulo:

= Ocultar Menu

# Regresar Menu Principal

POLIMEDIAS

p Feed the Children - Calzado

p Creacion de Horarios para BTP y BCH
p Asignacion de Clases a Docentes

p Configuracion de Sub Clases Oficiales
p Procaso de Carga de Notas

p Indicaciones SACE 2017 - Matricula

p Indicaciones SACE 2017 - Pre-Matricula

p Indicaciones SACE 2017 - Configuraciones Iniciales

12.1 POLIMEDIAS

POLIMEDIAS es un sistema disefiado en la SEDUC para la creacion de contenidos multimedia como apoyo a la
docencia presencial, que abarca desde la preparacion del material docente hasta la distribucién a través de distintos
medios (TV, Internet, CD, etc.) a los destinatarios.

Debe dar clic en el tema de su interés para que este muestre el contenido multimedia de apoyo segun el tema
seleccionado,
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Feed the Children - Calzado

FEED THE CHILDREN CALZADO

Esta plantilla podran descargarla en el
modulo «Zona de Descargas» la cual
esta disponible en dos tamafos (carta
y legal).

Debera ser impreso 100% segun el
tamafio descargado, recuerde no
comprimir ni ajustar al tamafio del
papel.

De igual manera el calculo se puede
realizar haciendo uso de la regla,
midiendo en centimetros y
multiplicando por 10 para su
conversion a milimetros.

& FEED)

Polimedia para el llenado de la informacion personal de los alumnos. (Ingreso mensual familiar, distancia entre el hogar y el centro educativo y talla de calzado)

Indicaciones SACE 2017 - Matricula

Serie de Indicaciones SACE — Proceso de matricula periodo académico 2017

e peiciocaitnieoz:

Buscar Seccion

psiees u

£33 Restaurar Claves l . |

Proceso de matricula 2017
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13. COMUNICADOS

Comunicados

Descripcion de Médulo:

Los comunicados de la SEDUC son declaraciones, notas, acuerdos, informes que comunica para el conocimiento
publico de los docentes publico.

COMUNICADOS
Buscar:
Nombre Comunicado — Fecha de Emision Accion

ACUERDONO. 1178 - SE- 2015 REGLAMENTO DE USINIEH 25/08/2015
Ampliacién perioda de carga de matricula 2017 2410512017
Apertura registro MOOC Pensamiento critico, un reto del docente del siglo XXI (2da edicitn) 18/0172017
CIERRE DEL A0 2016 171102016
CONFERENCIA DE UNESCO GENERA SOLUCIONES PARA MEJORAR LAS VIDAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN HONDURAS 1711112016
Curso Virtual "INTRODUCCION A LAS TIC" 03/07/2017
Curso Virtual "REDACCION PARA TODOS" 20/0412017
GASTOS DE TITULO 30102016
INSTRUCTIVO CIERRE DE ARO ESCOLAR BILINGUE 2016 181102016
INSTRUCTIVO DE EDUCACION BASICA 2017 01/0212017
OFICIO CIRCULAR 519-USINIEH - 2017 LINEAMIENTOS DE CIERRE PERIODO 2017 11012017
OFICIO CIRCULAR 520-USINIEH - 2017 PUBLICACION ENCUESTAS FIN DE AR 2017 111012017
OFICIO CIRCULAR 521-USINIEH - 2017 LINEAMIENTOS APERTURA PERIODO 2017 - 2018 11012017
OFICIO CIRCULAR NO. 0094-SE-2015 PROHIEICIGN DE TRASLAPES ENTRE PERIODOS ACADEMICOS 0910612015
OFICIO CIRCULAR NQ. D170-SE-2016 PROMOCION DEL ANO ACADEMICO 2016 191102016

Rango (1- 15) de 27 registros Primero Anterior 1 2 Siguiente Ultimo
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14. TABLERO DE ESTADISTICA

Tablero de estadisticas

Descripcion de Médulo:
Muestra las estadisticas comparativas de rendimiento de los alumnos segun el periodo del afio lectivo en curso.

Datos actualizados al 3 de Agosto de 2017

Proima actualizackon 4 de Agosta de 2017 06:00 am.

) e DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO (DOCENTES)

Comparativa de rendimiento

Plazas Oficiales 2
ro Educativo | Municipio | Departamento)

Pazas Por Contrato

Relacidn Alumnos X Docente:

DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO (ALUMNOS)
Total Alumnos

 ndice de Paridad de Génaros (0.30)

v Alurmnos Aprobados | Reprobados

. e aawed
91% - 100% Avanzado < Indio de Dessrclén (0.00%)

1% 90% Muy Satistactorio
X X A Descargar Listado de Reprobados
0% - 20% Satisfactario
& Descargar Listado de AUmnos en Peligro de Reprobacion
- [o— S T HF TR TS FA T —
0%- 35% Insuficiene

Los reportes estadisticos son obtenidos de Fuentes oficiales sobre datos educacionales de cada alumno de los
diferentes centros educativos de Honduras.

& Descargar Listado de Reprobados

& Descargar Listado de Alumnos en Peligro de Reprobacion
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15. VOUCHER

Voucher

Descripcion de Médulo:

& Regresar Menu Principal

CONSULTA DE VOUCHER

Woucher

15.1 CONSULTA DE VOUCHER

1. Dar clic en la opcion “Voucher”.

# Regresar Menu Principal

CONSULTA DE VOUCHER
E Voucher Q

2. Carga el formulario “Impresion de Voucher”.

_________________________________________________________________________________________________|
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Impresidn de Voucher

Seleccione el Periodo Seleccione el Mes

______ - A P v

Q Consultar

3. Seleccione Periodo: Permite elegir el periodo para realizar la consulta del vaucher.

Seleccione el Periodo

2018

4. Seleccione el Mes: Permite elegir el mes para realizar la consulta del vaucher.

Seleccione el Mes

-------- %

ENERO
| FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO

5. Clic en “Consultar” para visualizar el voucher del docente, segun periodo de clases y mes seleccionado.
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16. PLAN MAESTRO

Plan Maestro

Descripcion de Médulo:

El SIPLIE (Sistema de Planificaciéon de Infraestructura Educativa) es una herramienta de registro, medicién de la
condicion de la infraestructura y un elemento fundamental del Plan Maestro de Infraestructura Educativa. Este a la vez
forma parte de la estrategia de cambio del Sistema Educativo Nacional para el mejoramiento de la calidad educativa
establecidas en el Plan de Nacion, en el SIPLIE se mide infraestructura, instalaciones Hidrosanitarias, inmobiliario,
Amenazas Naturales, Amenazas Sociales, Servicios Basicos, Ubicacién Geografica y otras variables cuantitativas y
cualitativas almacenados en las bases de datos de la Secretaria de Educacion a las cuales tienen acceso el publico.
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17. ALIMENTACION ESCOLAR

El Programa Nacional de Alimentacion Escolar (PNAE) tiene como objetivo proporcionar a todos los nifios y las nifias
de de los centros educativos publicos, de los niveles de prebasica y basica y progresivamente educacion media del
pais, una racion alimentaria nutritiva y complementaria.

Este mddulo brinda un acceso a la plataforma del Programa Nacional de Alimentaciéon Escolar el cual es una
herramienta de monitoreo de la alimentacion que se entrega en los centros educativos.

Directores | Detalles de Recepcion USTED SEENCUENTRA 40U Direcires

ROSA FUNEZ -

JIntrucciones: Ingrese los detalles de la Nota de Remision que se muestran a continuadion:
A Principal

Fecha: Remesa Nota de Remision #
a
+ of
Persona Que Entrego Cargo Persona Que Entrega Persona Que Recibio
Cargo Persona Que Recibe Imagen Nota de Remision

‘Seleccionar archivo | No se eligid archivo
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18. RECREOVIAS

Las Recreovias es una Iniciativa de Convivencia Ciudadana en el marco de la Estrategia de Prevencion de la Violencia,
que permitira a las Familias, la Nifiez y la Juventud contar con Espacios Publicos Seguros y Gratuitos donde se pueda
Compartir Libremente en Paz y Tranquilidad.

Este modulo brinda un acceso a la plataforma de Recreovias como una herramienta para el registro del desarrollo de
las mismas en los centros educativos.

Tema Recreonia:

Yo Cuido, Construyo y tu?

Actividades Realizadas

@ futbol @ Conaursos (Dibuo, Pintura, Bade, Karaoke)
1 Juegos trdiciones (Saltar s Cuerdas, Encostaiados, Rayuela) @ Ventas Organizades

@ Voisbal ) cicismo (icidea, Patines, Patinetas)

1§ sisquet @ Aerticos

B Cohuraies y Anisticas @ Seleccionar Todes

Descripeién Actividades
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